Regulamin usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow, spdznien oraz
zwalniania z zajec szkolnych i oddelegowan w Zespole Szkot
Gospodarczych w Rzeszowie

Postanowienia ogdlne

Regulamin usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw i spdznien oraz zwalniania z zaje¢ szkolnych
oraz oddelegowan w Zespole Szkdt Gospodarczych w Rzeszowie, okresla tryb i warunki:

1) usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidow i spdinien na obowigzkowych i dodatkowych
zajeciach edukacyjnych;

2) zwalniania uczniéw z zaje¢ edukacyjnych;
3) oddelegowan uczniow

Regulamin wprowadzony jest w zycie uchwatg Rady Pedagogicznej i stanowi integralng czesé
Statutu Zespotu Szkdt Gospodarczych w Rzeszowie.

Zmiany wprowadzane sg przez dyrektora szkoty po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej, Rady
Rodzicéw i Samorzadu uczniowskiego.

Prawo zgtaszania propozycji zmian w Regulaminie majg: dyrektor szkoty, nauczyciele, samorzad
uczniowski, rada rodzicéw.

Do przestrzegania postanowien regulaminu zobowigzani s3:
1) nauczyciele

2) wychowawcy

3) dyrektor szkoty

4) uczniowie i rodzice

Obowigzkiem ucznia jest punktualny i systematyczny udziat we wszystkich zajeciach
edukacyjnych, z wyjatkiem zaje¢ z ktérych uczen jest zwolniony decyzjg dyrektora szkoty lub
oswiadczenia rodzicow, co regulujg odrebne przepisy.

Nieobecnosci ucznibw na zajeciach edukacyjnych wymagajg usprawiedliwienia przez
rodzicéw/prawnych opiekunéw niepetnoletnich uczniéw lub petnoletnich ucznidow.

W sytuacji usprawiedliwienia/zwolnienia budzgcego watpliwosci wychowawca ma prawo
zweryfikowaé z rodzicami/prawnymi opiekunami, petnoletnimi uczniami jego prawdziwosc.



Za fatszowanie zwolnien i usprawiedliwien uczen moze byé ukarany karami przewidzianymi w §
42 Statutu Szkoty do ktdrej uczeszcza uczen.

1) Na odrzucenie usprawiedliwienia nieobecnosci wnioskodawcy stuzy skarga do dyrektora
szkoty, ktdra powinna by¢ ztozona w terminie 3 dni od dnia odrzucenia

Il Trybiwarunki usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw i spdznien

Nieobecnos¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zgtosi sie na zajecia lekcyjne lub zgtosi sie
na lekcje po 10 minutach od jej rozpoczecia, lub opusci lekcje przed uptywem 15 minut od jej
zakonczenia.

Nieobecnos¢ ucznia przez pierwsze 10 minut lekcji odnotowuje sie w e-dzienniku, jako spdznienie
z symbolem ,,s”.

Spdznienie na lekcje powyzej 10 minut traktowane jest jako nieobecnos$é, ktéra powinna byc
usprawiedliwiona.

Usprawiedliwienie nieobecnosci sktada sie w formie pisemnej lub elektronicznie przez modut
wiadomosci dziennika elektronicznego do wychowawcy klasy, z zastrzezeniem w pkt 1),

1) dopuszcza sie inng forme ustalong przez wychowawce z rodzicami/opiekunami prawnymi,
petnoletnimi uczniami: np.: wiadomos¢ tekstowa, telefon

Do wniosku o usprawiedliwienie mozna dotgczy¢ dowody potwierdzajgce zaistnienie okolicznosci
stanowigcych powdd nieobecnosci:

1) Zaswiadczenia lekarskiego;

2) Zaswiadczenia z WKU;

3) Zaswiadczenia z sgdu lub policji;

4) Zaswiadczenia potwierdzajgcego udziat w zawodach sportowych, konkursach, olimpiadach,
5) Inne;

Usprawiedliwienie nieobecnosci powinno zawieraé:
1) Date wystawienia

2) Imie i nazwisko ucznia

3) Imie i nazwisko rodzica

4) Okres usprawiedliwianej nieobecnosci

5) Uzasadnienie nieobecnosci ucznia w szkole

6) Podpis rodzica/prawnego opiekuna, petnoletniego ucznia



7.

10.

11.

12.

13.

Osobg uprawniong do usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw danej kasy jest wychowawca, a
pod jego nieobecnos¢ nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty.

Decyzje o usprawiedliwianiu lub nieusprawiedliwianiu nieobecnosci podejmuje wychowawca
klasy na podstawie Statutu Szkoty oraz uwzgledniajac sytuacje szkolng i zyciowag ucznia i
odnotowuje jg w dzienniku elektronicznym.

Przyczyny nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych muszg by¢ racjonalne i stanowic
rzeczywiste uzasadnienie nieobecnosci, tzn.

1) Zty stan zdrowia: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, badania specjalistyczne.

2) Pilny wyjazd do: lekarza, poradni itp.

3) Udziat w wyjatkowo waznych dla ucznia zajeciach, egzaminach.

4) Udziat w wyjatkowo waznych dla rodziny uroczystosciach czy wydarzeniach.

5) Nieprzewidywalne zdarzenia losowe: spdznienie autobusu, itp.

6) Inne, uznane przez wychowawce za uzasadnione.

Wychowawca moze odméwié usprawiedliwienia nieobecnosci w nastepujacych przypadkach:
a) Nie zostat podany powdd nieobecnosci;
b) Powdd nieobecnosci byt btahy lub niewiarygodny;
c) Usprawiedliwienie ztozono z niedotrzymaniem terminu.

W ciggu 7 dni od daty powrotu do szkoty uczen przedktada wychowawcy klasy usprawiedliwienie
nieobecnosci lub rodzic usprawiedliwia nieobecnos¢ przez e-dziennik

W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach (np. wyjazd rodzica, pobyt w szpitalu) wychowawca
moze przyjac¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia w trakcie ich trwania nauczyciel, na
ktdrego zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos¢ ucznia na lekcji oraz
dokona¢ wpisu w uwagach w dzienniku. Wychowawca powiadamia o zaistniatej sytuacji
rodzica/prawnego opiekuna.

[l Tryb i warunki zwalniania ucznia z lekgji

Zwolnienie ucznia z zaje¢ edukacyjnych nastepuje na podstawie pisemnej lub przez e-dziennik
prosby rodzica/opiekuna prawnego, petnoletniego ucznia.

Od momentu zwolnienia ucznia przez rodzica/opiekuna prawnego, petnoletniego ucznia za
bezpieczenstwo ucznia odpowiada rodzic/opiekun prawny, petnoletni uczen.



3. Z pojedynczych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolni¢ wychowawca klasy po otrzymaniu
informacji od rodzica/opiekuna prawnego, petnoletniego ucznia w formie zwolnienia pisemnego
lub przez e-dziennik.

Wz6r dostepny na stronie internetowej szkoty lub w sekretariacie

4. W przypadku nieobecnosci wychowawcy, ucznia moze zwolni¢ dyrektor szkoty po otrzymaniu
informacji od rodzica/opiekuna.

5. Zwolnienie ucznia z catej lekcji traktuje sie jako obecnos¢ usprawiedliwiona.
6. Zwolnienie ma zawierac:
1) Date wystawienia zwolnienia
2) Date zwolnienia
3) Imie i nazwisko ucznia, klasa
4) Imie i nazwisko wychowawcy
5) Imie i nazwisko rodzica
6) Godziny lekcyjne, z ktorych uczen ma by¢ zwolniony lub z jakich przedmiotow
7) Powdd zwolnienia

8) Formute: ,,Oswiadczam, ze biore petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo mojego dziecka
od momentu zwolnienia go z zaje¢”

9) Podpis rodzica

7. Uczen, ktéry zgtasza zte samopoczucie w szkole kierowany jest pod opieke higienistki szkolne;j.
Jezeli wedtug oceny higienistki szkolnej stan zdrowia ucznia jest niepokojacy nauczyciel lub
higienistka wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych i powierza dziecko ich opiece. W przypadku
gdy rodzice nie mogg odebra¢ dziecka, a stan zdrowia zagraza zyciu Dyrektor Szkoty wzywa
pogotowie ratunkowe.

8. Nauczyciel zaje¢ edukacyjnych, z ktérych uczen jest zwalniany lub wychowawca, moze zwolnic
ucznia z 15 minut ostatniej lekcji, na pisemng prosbe rodzica ztozong nie pdzniej niz przed
rozpoczeciem zajec. Dotyczy to takich sytuacji jak:

a) Pilny wyjazd do lekarza

b) Utrudniony dojazd do domu

c) Wazna sprawa rodzinna

d) Inne, uznane przez wychowawce za uzasadnione.

Uczniowie zwalniani z powyzej 15 minut lekcji s traktowani jako nieobecni na zajeciach w zapisie e-
dziennika. Uczniowie zwalniani do 15 minut sg traktowani jako obecni z symbolem w e-dzienniku z15.



IV Uczen oddelegowany

Oddelegowanie ucznia do udziatu: w konkursach, zawodach, olimpiadach, wynikajace z realizacji
programu nauczania przedmiotdw zawodowych lub innych wydarzen z zycia szkoty traktuje sie
jako obecno$¢ na zajeciach z symbolem w e-dzienniku ,,0d”

Oddelegowania ucznia w danym dniu dokonuje nauczyciel angazujgcy ucznia po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty. Nauczyciel ten wysyta do wychowawcy klasy wiadomos¢ w e-dzienniku
zawierajaca:

1) Liste oddelegowanych uczniéw, klase
2) Date oddelegowania
3) Numery lekcji ktérych dotyczy oddelegowanie

Nauczyciel delegujgcy ucznia z lekcji jest automatycznie jego opiekunem.

V Uczniowie petnoletni
Uczen petnoletni moze samodzielnie usprawiedliwiaé¢ swoje nieobecnosci, z zastrzezeniem: a), b)

1) samodzielne usprawiedliwianie nastepuje na podstawie pisemnego oswiadczenia ucznia o
korzystaniu z tego prawa, potwierdzonego przez rodzica i ztozonego do wychowawcy klasy;

2) os$wiadczenia przyjmowane sg w ciggu pierwszych dwéch tygodni kazdego pétrocza i
zachowujg waznosc¢ do jego zakonczenia;

3) w przypadku samodzielnych usprawiedliwien ucznia petnoletniego obowigzuje forma
przewidziana dla usprawiedliwien w szkole.

Ucznia petnoletniego usprawiedliwiajgcego sie samodzielnie obowigzujg przepisy regulaminu
okreslone w punkcie II.

Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci podejmuje wychowawca klasy. Oswiadczenie
petnoletnich uczniéw podlega ocenie wychowawcy co do okolicznosci podanych jako powdd
nieobecnosci w szkole.

Ucznia petnoletniego zwalniajacego sie samodzielnie obowigzujg przepisy Regulaminu okreslone
w punkcie Ill.

Samodzielne usprawiedliwianie przez petnoletniego ucznia nieobecnosci nie wyltacza
informowania rodzicéw o jego postepach i trudnosciach.

VI Wzory dokumentéw

Usprawiedliwienia i zwolnienia w formie papierowej lub elektronicznej powinny by¢ napisane
wedtug wzoréw zamieszczonych w Regulaminie

Wzory dostepne na internetowej stronie szkoty lub w sekretariacie.



VIl Postanowienia kornicowe

1. W przypadkach nierozstrzygnietych powyzszymi procedurami decyzje podejmuje dyrektor szkoty
po konsultacji z Zespotem Wychowawczym w oparciu o Statut szkoty i przepisy prawa
oswiatowego.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2022r.

Ostatnia aktualizacja: 28 sierpnia 2024 r.

(data wystawienia)

USPRAWIEDLIWIENIE NIEOBECNOSCI UCZNIA

(Imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia podczas zaje¢ szkolnych

W ANiU e lub dniach od.......ccceeeeeeevennn. (o [o O

Podpis rodzica/prawnego opiekuna lub petnoletniego ucznia




(data wystawienia)

ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC

(Imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)

Prosze o zwolnienie ucznia z zaje¢ szkolnych

Oswiadczam, ze biore petnq odpowiedzialnosc za bezpieczeristwo mojego dziecka od momentu
zwolnienia z zajec

Podpis rodzica/prawnego opiekuna lub petnoletniego ucznia



