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PROCEDURY
ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO
POBYTU W SZKOLE
Zespot Szkét Gospodarczych
W Rzeszowie

Tryb wprowadzenia:

Opracowat Zespot ds. bezpieczenstwa Data
Zaopiniowat Zespoty przedmiotowe

Zatwierdzit Rada Pedagogiczna

Dyrektor

Telefony alarmowe:

999 - pogotowie ratunkowe

998 - straz pozarna

997 - Policja

992 - pogotowie gazowe

994 - pogotowie wodno-kanalizacyjne

991 - pogotowie energetyczne

112 - numery alarmowe z telefonu komérkowego
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INFORMACIJA DLA POTRZEBUJACYCH POMOCY
W RZESZOWIE

Miejski OsSrodek Pomocy Spotecznej ul. Jagiellorska 26
w godz. pracy - tel. 17 853-57-53, 17 853-39-27,17 853-51-33
po godz. 15¥do 19%wew. 32

Rzeszowskie Towarzystwo Pomocy im. Sw. Brata Alberta:
UI. Styki 21 tel. 696-538-316
tel. 17 852-15-71 (dyzurny catg dobe) lub 17 850-01-13

Policja:
tel. 997 lub 17 853-70-29, 17 858-33-10

Straz Miejska:
tel. 986 lub 17 875-46-70

Pogotowie Ratunkowe
tel. 999

Komenda Miejska Pannstwowej Strazy Pozarnej
tel. 998 lub 17 852-33-03

Nr telefonu ratunkowego - 112 (z komarki)

Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci
Urzedu Miasta Rzeszowa
tel. 17 875-44-26 dyrektor, 17 875-44-27 fax, 17 875-44-25 sekretariat

W RZESZOWIE POMOCY BEZDOMNYM UDZIELAJA:

Schronisko Rzeszowskie Towarzystwa Pomocy im. Sw. Brata Alberta,

ul. Styki 21 (schronisko dla bezdomnych mezczyzn, jadtodajnia, taznia);
tel. 17 852-15-71 wewn. 25 (dyzurny catg dobe), tel. 17 852-53-43
Ractawdwka 132 gmina Boguchwata (schronisko dla bezdomnych kobiet);
tel. 17 862-30-91

ul. Krakowska 64C Hostel ,,Bozy Dar” tel. 17 852 15 71 (mezszczyzni)

Dodatkowe punkty wydawania gorgcych positkow
- ul. Broniewskiego 24, os. Gen. W. Andersa

- ul. Seniora 2, os. Nowe Miasto

- ul. Okrzei 8

- Jadtodajnia "Alberta" ul. Styki 21 (czynna caty rok od poniedziatku do czwartku w godz. 11%

pigtek-w godz. 10%- 14%)

- 13@}



Zespol Szkot Gospodarczych im. M. Spytka Ligezy w Rzeszowie

Spis tresci:

L. CIE PrOCEAUN ...ttt ettt et st st et b et e e e eease et st see e sassantes et e st eneaseaneesnnsessansasanss 7
. POOSTAWY PrAWNE...... ..ottt ce st st sttt et se st et eae st st st e e bes s eeb e st ase et sbe st st ste e sansenseneesansenseans 7
Ill. Strategie zarzadzania kryzysem w Szkole. Procedury ogolne..............cccoovviriveceececececceeeeereee e 9
I.  Schemat postepowania dziatan interwencyjnyCh......... e 9
II.  Ogdlny schemat zarzgdzania kryzysem W SZKOI€.........c.cvoueieinicieniiece e e 11
Ill.  Realizatorzy dziatan kryzysowych. Zadania poszczegdlnych instytucji.......coccceverevienneesnveennne. 12
IV.  Zakres obowigzkdw pracownikéw Szkoty, na wypadek krytycznych zdarzen szkolnych........... 12
V. SPOSObY Prezentacji PrOCEAUN.......oii ittt sttt et e es et et ssesesees s esaressesenssans 16
VI.  Sposoby gromadzenia danyCh...........cuiiiieecece ettt st st et e r b enes 16
VIl.  Techniki i narzedzia MoNitOroOWaNIa........cccueuieieeeee ettt s st e e s b er e s ene 16
VIIl.  Sposoby prezentacji wynikOw wdrazania ProCeUIy.........oveurererienenierereseseieress e seseesesessessens 16
IX. VY] [UF- ol - 1O OO OO E SO TSTSRRRPR 16
X, Tryb WProWadzania ZMiaNn.......c.cuceeceeiie ettt ettt e se et e saesbesbeetesrsesesaessessesbenssensestestestesseens 16
IV. Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu w Szkole................ccoeviiviicnieie e 16
1. Procedura przebywania W BUAYNKU SZKOTY.........ccoeeeeveveeerieeeeeeeeeeeseeieceiereseeveis s e e ssesvsssssessessesens 16
2. Procedura zachowania sie uczniow przebywajgcych na terenie obiektu szkolnego w czasie trwania
ZOJEC § PO ICA ZAKOIICZENIU.....veeeeeeeerereteeeeeee et steste e e e et ses s s e eeetesse s s tessessassessasssarsesesnsssasnass 16
3. Procedura organizacji Zajec¢ dydAKEYCZNYCR............cvoeeeeeeeieieieseeetreesiestsissies e sseisssss e s ssesesssssesssssasesaes 17
4. Procedur@ pracy Z UCZNI@M ZAOINY.............ceeeeeeeeeeeeseeseeseeseseetistesssseeieetestestsssssssessessessessssassssesssssssanas 18
5. Procedura bezpiecznego ProwWadZeniQ ZAJEC............cveuevvereeveseseriereesssisisssssesssiesssssssssssssssssssssssssasssesens 18
6. Regulamin zachowania Sie UCZNiQ POUCZAS PIZEIW..........ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeecesieeiesressiseiseeeessesseseessesseens 19
1. Procedura zachowania Si@ UCZNIOW W SZAN........ccoceeeveveeieiisreeeaiesiesiesisssssssisssesessssssssssssssssesssssssssssns 19
8. Procedura korzystania z pomieszczen Szkoty, urzqdzen i sprzetu szkolnego................cccveeveeerennnn.. 19
9. Procedura korzystania z bloku sportowego i boiska SZKOINEGO...........c.cceveeeveeveeeeeeescriseesrsisvrirenas 20
10. Procedura bezpiecznego uzytkowania Sprzetu SPOItOWEQGO.........cceeveveeveeeeeeseeirieisesessssssssssseessessnans 21
11. Procedura zachowania bezpieczeristwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego............ 22
12. Procedura organizacji UroCzyStOSCi SZKOINYCR............oceeevveeeeeieeeerseieieeseestsisties s evessasessesvssesses e ens 22
13. Procedura organizacji dodatkowych dni wolnych od zajec dydaktycznych.............ccoeeveeeeevevuenniee. 22
14. Procedura uzywania telefonow komorkowych i innych urzqdzen elektronicznych........................... 23
15. Procedura funkcjonowania w Szkole monitoringu Wizyjnego.............ccceeeveecesieevvsisisiississsississessens 23
16. Procedura postepowania w przypadku dostrzezonego za pomocq monitoringu niebezpiecznego
.o [0 4=14 [ THU SRR 24
17. Procedura postepowania w przypadku przebywania na terenie Szkoty osoby postronnei............. 24
18. Procedura postepowanie nauczycieli w przypadku przebywania na terenie Szkoty osoby
20grazajgcej bezpi@CZENASTWU UCZNIOW..........c.c.veveceeeierieriereersiseiseesveisassessessassssssssesessessessssssessessssssens 25
19. Procedura zapewnienia bezpieczenStWa UCZNIOWI W SI€Ci..........ccccveeeeeeeververrieereiesiessesrsissvesessesessnenns 25
20. Procedura reagowania w przypadku wystgpienia CyberprzemocCy............u.ucvcveeveeeeeevesveseesvereseanns 26
21. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniow, ktdre zagrazajq
bezpieczeristwu ich SAMYCH IUD INNYCA OSOD..........cvereeeeeereieeseseeeeceeeeststset e ee e ste et srs s snans 27
22. Procedura przekazywania dyzurdow i opieki nocnej w obiektach SzKoty..........cuueeeveevecveseececrernanns 27
23. Requlamin dYZUIrOW NQUCZYCICli..........cveeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseietieteeeeie e eteeteseesss e essessss s s sseteetessessssnsessesseses 27
24. Procedura organizacji Wyci€Czek SZKOINYCH..........c.eeeeceeeerieeieteseeeveestsiststsests et aissts st e sesesesane s 28
25. Procedura zorganizOWanNiQ FEKOIEKC]I ...........cuoeeeueeeeeeeeeeeeieeeeteseesesceseeteetsetese e eteetesvesvessssssssanaaasannes 39



26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

40.
41.

42.

43.
44,
45.

46.

47.

48.
49.
50.

51.

52.
53.
54.

55.
56.
57.

58.
59.
60.
61.

62.
63.

Zespol Szkot Gospodarczych im. M. Spytka Ligezy w Rzeszowie

Procedura kontaktOw roAZICOW Z€ SZKOIG.......cueeveveeeeeeeeeeeeierieeeeeeeeeeeteetestesesissesseseeseesssssetessessrsnans 39
Procedura postepowania w przypadku naruszenia Praw UCZNIQ.............ceevueeuevueiiresesvesiesieesiessessenns 40
Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow oraz egzekwowania systematycznego
UCZESZCZANIA NA ZAJECIA SZKOING.......ooeeeeeeeetietveeetet ettt s ettt sttt ete e sts st s s sesesssseassnssssssesaaen 40
Procedura organizZacji WYWiGOQOWEK.............cccveieeeseseeiriissiesissisisissiesiesissssisssssesisssssssssssssssssssssssssssssens 41
Procedura zbierania od Rodzicow i uczniow petnoletnich oSwWiadczenh............cueveeievevcvsvcverevenen. 41
Procedura postepowania w przypadku zgfoszenia ztego samopoczucia ucznia...................ceun.... 41
Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakazne...................... 42
Procedura postepowania w przypadku ucznia chorego na chorobe przewlektq.............ccoecvevan.. 42
Procedura postepowania w przypadku ucznia chorego NG aStMe............cocceeeeeevenreveeveeieseieesranans 42
Procedura postepowania w przypadku ataku padaczki U UCZNiQ.............ceeveeeeeeeevvcveieisriieraiesesrennn. 43
Procedura postepowania w przypadku ucznia chorego NQA CUKIZYCE..........cceeeeevevececivinreirreraiasreannn 43
Procedura postepowania gdy UCZENNICA JESt W CIQZY......cceueeeeeereereiesiesreseeircieississsessssssseiessesissssssesens 43
Procedura przechowywania i podawania lekow w Szkole i interndacie...............cceeeevvevvvvvvevvevnane. 43
Ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym

LTV V3V T T | (o Lol o OO 44
Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia................ccoeeeeevereevenie.. 44
Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagajgcego interwencji

=T e [7.{o IO USSR USEST 45
Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie

Ciata ub ze SKULKIEM SIMICITEINYM.......ccuceveeeeeeciee ettt ettt ee e tests st s e et aes st sssasassstestsssssnans 45
Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia lekcji przez ucznia.................... 46
Procedura dotyczgca uchylania sie 0d 0DOWIQZKU NAUKi............ccvveeeeeveeieesiesesecierieisiisiseeaisesiesrssrsnnes 46
Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze na terenie Szkoty znajduje sie uczer pod

wptywem alkoholu, narkotykdw lub innych srodkow odurzajgcych lub stwierdzenia faktu

spozywania przez ucznia alkoholu Na terenie SZKOTY...........eceeeeeveeeieseeceeest st eve e st sessvsiei 46
Procedura postepowania w przypadku, znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajqcej
WYGIGACIN NATKOLYK ..ottt et et et ettt e st st st s e s st st aas s aaetestestesssansesenssnsaaes 47
Procedura postepowania w przypadku wystgpienia uzasadnionych podejrzen, Zze uczen posiada
przy sobie substancje przypomingjgCq NATKOTYK.............cveeeeeveeveseeseeireieeeesessssesissieereeessessesssessesssnas 47
Procedura postepowania wobec sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.................ccceceevenn. 47
Procedura postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarq czynu karalnego .......... 48

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych
srodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzqd, bqdz przejawia inne

zachowania Swiadczgce 0 deMOIQlIZACi..........cuceeeeeveeeeeeeeeeseeeiieeee e eteseesee e esetets st e ss s e etesre s 48
Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia, ze uczen jest w posiadaniu niebezpiecznego
przedmiotu lub przedmiotu mogqgcego stanowic niebezpieczeristwo dla innych............................ 48
Procedura postepowania w przypadku niszczenia i dewastacji mienia szkolnego przez ucznia.....49
Procedura postepowania w przypadku dokonania kradziezy przez Ucznig..............ceeeeeeveseesveveanns 49
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoty) zauwazy, ze

W lor =Tl Lo Ll e Lo o =g X SOV 49
Procedura postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia zachowan agresywnych................. 50
Procedura postepowania w przypadku stosowania przemocy fizycznej przez uczniow.................. 50
Procedura postepowania w przypadku stosowania przemocy i agresji psychicznej przez

UCZNIOW .. veievesevesreietaisste s ettt ssatesaae st ssa st ass st ss et sse st ses et sas st sase s sbeseaseseasshessasessas st sabosanssteasasesssessnsosis 50
Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen jest ofiarq przemocy w Szkole.............................51
Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen jest sprawcqg przemocy w Szkole......................... 51
Procedura skreslenia Ucznia Z liStY UCZNIOW............cuvuuereeeeceeiesesiesesiseisissesesssssaississsestessessssssessssssssnss 52
Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty ucznia z urazami wskazujgcymi na
PFZEMOC fiZYCZNG W AOMMUL...cvcveeeeteteetese et steste et e et et e et aseteetestesss s s sessessas s s etaeesessassssessessssnas 53
Procedura reagowania — epizod pSYCROtYCZNY UCZNIQ..........ccoueeeeeeeeveeeerieeiesrssiesiesiasesieasevesssssssssenns 53
Procedura reagowania — proba SAMODOJSEWEA UCZNQ..........c.veeeeveeeeveereeeeireiriieieriesiesrevssesisessvesssesseseenas 54

4



Zespol Szkot Gospodarczych im. M. Spytka Ligezy w Rzeszowie

64. Procedura reagowania — 2atoba PO SMUEICI UCZNIQ.............c.oceeeveeeerreoreeeereereerreeseseseeseesesssiessesessanen 54
65. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie Szkoty broni, materiatow
wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji, niebezpiecznych substancji chemicznych lub

przedmiotow zagrazajqCych DEZPIECZEASEWU.........c.ecueveeieiireeeteieeiestestsisssssiesietessastssssssasstessssssseaenans 54
66. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w Szkole pozostawionej bez opieki paczki,

pakunku

JEID. vttt ettt ettt ettt ettt ettt sae e he e ueeas ettt st a e e e et nh e ek ehe et et e et e st et bea e e e ane e st nes 55
67. Procedura postepowania w przypadku wstgpienia katastrofy budowlanej, wybuchu gazu

spowodowanego awariq lub ulatniania Si€ GOZU...........cccveevveeeereieeiesiesisiesisseisiistsstaisees e stessssssesees 55
68. Procedura postepowania w przypadku ZQUWQAZENIA POZAIU...........c.ccevveeeeeeeevereerereereiesvereiesreseseesasennas 55
69. Procedura reagowania: iNCYdent DOMBOWY.............ceeeveereereesereeeireeisveseeseseisssessisesessssesssessasesssisssses 55
70. Postepowanie w przypadku zagrozenia toksycznymi srodkami przemystowymi(TSP)..................... 56
71. Postepowania w przypadku zagrozenia promieniotWorCZego.............oocevwcvevveververevsevseresesressseensenans 57
72. Postepowanie w przypadku zetknieci sie z przesytkq zawierajgcq substancje o nieustalonym

L S [ . [T 57
73. Postepowanie w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym, atakami wandalizmu

JUD FOZIUCHAM ULICZNY Mottt ettt eeete st er e e et et s s ssataetessesss s ssasessnsaaestesnnans 58
74. Postepowanie w razie ataku lub wtargniecia napastnikOw do SzKOty.........ceeeeeveeveeveeeseecieervrnnn. 59
75. Procedura postepowania w Sytuacji porazenia Praaem ..............ceeeeeeeeeeveeieseseesesirsississsesesssssssesens 60
76. Procedura postepowania przy urzgdzeniaCh GAZOWYCH............ceveeeeeeeereieseeisisreesssissesissesisssasieeeans 61
T7. Procedura postepowania przy ZagroZeNniu POWOUZIG..........cccvveeeveeeirvereieseeisisssiessessssssesesssssssesssseses 61
78. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku pracownika...............eeeeeeeeeveeeceevverveenn. 62

V. Procedury obowigzujace w internacie

79. Procedura przekazywania dyzurow i opieki Nnocnej W INternacie.............c.ocovvveeveveevvevveiieivecsvesvesvessenns 63
80. Procedura postepowania w przypadku zaginieci WyChOWGANKQ............c.ccveeverveeveeveevveierivrivesseerieiseesnens 64
81. Procedura postepowania w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, Ze na terenie internatu
znajduje sie uczen bedgcy pod wptywem alkoholu lub narkotykOWw.............ccceuvvevevvevevesieseieciecisereeannn 64
82. Procedura postepowania w przypadku, gdy wychowanek spoZzywa na terenie internatu
o] 1] 1 oIS 64
83. Procedura przechowywania i podawania IekOwW W internacie................ceeeeveveeveveeveceesrevecieceressannns 65
84. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez wychowanka niebezpiecznych narzedzi,
PIZEAMIOTOW [ SUDSTANC]i...vcuveveeveeeeeetecteseeeseeetieteeeatse s etestessassa et sessessassassesetassessa s s ssasessessassasassstsssessassan 65
85. Procedura w przypadku odwiedzin wychowankdw przez rodzine i osoby zaprzyjaznione............... 65
86. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia niebezpiecznej sytuacji w bezposrednim
R0 R Lo P4 = L =T Lo L S 66
87. Procedura postepowania na okolicznos¢ udzielania informacji o placowce i wychowankach........ 66
VI. Procedura 0gdlna ewakuacji SZKORY.............cooeiiiiiie ettt et e 66
[, CELPROCEDURY. ..ottt stietet st se et ste sttt e et ses s st st sasbebane st sesbesanesbesensessssesssnseseasesen 66
II. ~ PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY .....ccociriiriririiinienesireeieree s sierene e ssenines 67
. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY......ccostrieririeeniiieirterenieriseereseiereneanesensasnesenaes 67
IV.  SPOSOB OGtOSZENIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE .......ovvereeveerensiesenerssensennns 67
V.  PRZYDZIAt OBOWIAZKOW | ORGANIZACIA DZIALANIA..........oooeeeveeereeese s esrerreenees 67
VI.  PRZYDZIAt OBOWIAZKOW DOTYCZACYCH ZABEZPIECZENIA DOKUMENTACIL........... 69
VII.  OGOLNE ZASADY EWAKUACI c...oevecveeeseeeeeeeseces e ssesesess s sesssessss s sssessses s ssssesssssensesanens 69
VIl SZCZEGOLOWE ZASADY EWAKUAC ......oveeeveereeeeieveeeeeseessessseesessssssassssessess s sssssssnsssssees 69
IX.  DROGI EWAKUACII (KIERUNKI EWAKUACI ) wveerieieiceireeiesrce s neeessresesesssesre e sesssseseens 70
X.  POSTANOWIENIA KONCOWE ......vveeveeeeerereeeeseesesssenssessesssassssessess s sssssssnssessassssesssns s sans 71
XI. REALIZACIA oottt et s ettt s e s e e s te et ae e e ste st aeatesae e st eenntesan et aeneesneeentenseneesnnensnn 71
VII. Zasady wspotpracy SZKOtY z POlIC]a........coueeerirrirecee ettt st et er e 71



Zespol Szkot Gospodarczych im. M. Spytka Ligezy w Rzeszowie

VIII. Interwencja pedagogiczna W SytUAC]i PrzemoOCy...........cccuuviviciiieiieneseeneseeereresreseesssse e s sssvesseeas 72
IX. Rola Szkoty w zapewnieniu pomocy uczniom w sytuacjach wymagajacych stosowania dziatan
z zakresu profilaktyki Il i HH-rZ@AOWE]..........cc.covevieririieieie ettt st st st e e e s e e 73

X. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII COVID-19 W ZESPOLE SZKOt

GODPODARCZYCH IM. M. SPYTKA LIGEZY W RZESZOWIE.............ccooucurterrirreieerireseneseestssesessesesesssessesenes 74
POOSTAWY PIAWNE......vcvievietieieeeeetestesteseestesterestes s esesteste st stesessestes sesassassssaseate st snsssansantassesessarsasesreetestessusssene 74
| POSTANOWIENIA OGOLNE. ... e eee et et et eee et e e eeeseeeteeesesessessessssessesssessrsesseneeseesessesssssaseaseseens 75
1. OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWNKI.......oeeeereisiereeeeeeeesessessesseesss s ssssass s ssssssssssssesssnssnssnssssssnsens 75
[, ORGANIZACIA LEKCI L. uctieeseeieeiriereeeseeireststessteseseseessesssesss e ssssesase sesesssessssasesssssessssesssssssensssssesass sussasesssesesss 77
IV. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW ...ttt s s s e s st st se st et aet s snesesene e enesea e 77
V. OBOWIAZKI UCZNIOW ..ot seesaeseeseeseees s s sssssssssessssssnsses s s sassssssssssassssssnsnssssessassans o 79
87. PROCEDURA KONTAKTU ZE SZKOtA RODZICA/ OPIEKUNA PRAWNEGO.........cooevvereireerserriereernnannns 81
88. PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA .......ooeeeevevrreveereeeeern. 82

89. Procedura postepowania z osobami podejrzanymi o zakazenie nowym koronawirusem COVID-19
oraz dziatan zapobiegawczych w Zespole Szkét Gospodarczych w Rzeszowie
V1. POSTANOWIENIA KONCOWE.......ceveeeeeeeeeee e s ees s eeses s essesessseeseessestestsrssssssesesssasssssassessessasesesensenes 86

90. PROCEDURA POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACJI Z ZACHOWANIEM REZIMU SANITARNEGO .86



Zespol Szkot Gospodarczych im. M. Spytka Ligezy w Rzeszowie

|. CELE PROCEDUR:
Definicja: Bezpieczenistwo to stan niezagrozenia.

Celem wprowadzenia procedur jest zwiekszenie bezpieczeristwa uczniow w Szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidéw oraz wdrazanie zasad postepowania,
warunkujgcych bezpieczenstwo ucznidéw.

Procedury dotyczg nauczycieli, ucznidw, pracownikdw administracji i obstugi, rodzicéw/prawnych

opiekunow.
Procedury bezpieczeristwa w Szkole okreslajg sposoby postepowania i reagowania nauczycieli oraz

innych pracownikow szkoty w sytuacjach: zagrozenia bezpieczenstwa, zdrowia i zycia uczniéw, wobec
ucznidw przejawiajgcych negatywne zachowania, wspodtpracy z rodzicami oraz innych
nieprzewidzianych zdarzen zaktécajgcych prawidtowy proces dydaktyczno- opiekuniczo-
wychowawczy szkoty.

Na kazdy zaistniaty przejaw negatywnego zachowania ucznidw, kazdy nauczyciel i pracownik szkoty
zobowigzany jest do odpowiedniego reagowania. Tylko wspdlne, konsekwentne postepowanie nas
dorostych, odpowiedzialnych za dobre wychowanie ucznidw moze przynies¢ korzysc
i sprawi¢, ze w naszej Szkole wszyscy bedziemy czu¢ sie dobrze. Na terenie Szkoty dochodzi do
zdarzen, ktére mogg bezposrednio zagrazaé bezpieczerstwu i zdrowiu czasem nawet i zyciu ucznidw.
Wtasciwa reakcja wychowawcy, pedagoga, pracownika, Dyrekcji Szkoty, adekwatna do zaistniatego
zdarzenia oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji, daje gwarancje, ze podjete
dziatania zapewniajg bezpieczenstwo ucznidw. Szkofa jest placdwkg zobowigzang do wczesnej
diagnozy objawdéw niedostosowania spotecznego, profilaktyki oraz oddziatywan wychowawczych
wobec uczniow.

II.LPODSTAWY PRAWNE:
AKTY PRAWNE DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA W SZKOLE:
e USTAWA O SYSTEMIE OSWIATY z dnia 7 wrze$nia 1991 r. (Dz. U. 22004 r. Nr 256 poz. 2572
ze zmianami)
e USTAWA z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2017r. poz.59, 949, 2203)
e USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, Nr
170, poz. 1218 i Nr 220, poz. 1600 ze zmianami)

e USTAWA o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z dnia 12 listopada 1982 r., Nr 35
p0z.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 ze zmianami. Joraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawa

e Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. Nr 25, poz.113 ze zmianami.)

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 578
ze zmianami)

o KODEKS Postepowania Cywilnego (Dz. U. z dnia 1 grudnia 1964 r. ze zmianami)

e KODEKS Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z dnia 2 sierpnia 1997 r.; sprostowanie: z 1997 r. Dz. U.
Nr 128, poz. 840; zm.: 21999 r. Nr 64, poz. 729 i Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 48, poz. 548 i Nr
93, poz. 1027) ze zmianami

e KODEKS postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555 z dnia 4 sierpnia 1997 r.; zm. z 1999 r.
Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62, poz. 717, Nr 73, poz. 852 i Nr 93, poz. 1027)
ze zmianami

o USTAWA z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania
tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz.U. z 1996r. Nr 10, poz. 55, z1997 r. Nr 88, poz.554, Nr
121, poz.770,2 1999 r. Nr 96, p0z.1107, z 2003 r. Nr 229, poz. 2274) ze zmianami
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USTAWA z dnia 26 paidziernika 1982 r. O wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 147 poz. 1231) ze zmianami

USTAWA O przeciwdziataniu narkomanii z dnia 24 kwietnia 1997r. (Dz.U. z 2005 r. Nr 179,
poz. 1485) ze zmianami

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r., Nr 108,
poz. 908 ze zmianami)

USTAWA z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz.U. z 2005 r. Nr
180, poz. 1493) ze zmianami

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej ze zmianami

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z dnia
10 listopada 1998 roku, Nr 137, poz. 887; ost. zm. Dz.U. z 2005 roku, Nr 86, poz. 732) ze
zmianami

Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 roku o ubezpieczeniach spotecznych z tytutu
wypadkow przy pracy i choréb zawodowych (Dz.U. z dnia 28 listopada 2002 roku , Nr 199,
poz. 1673, ost. zm. Dz.U. z dnia 27 wrzes$nia 2004 roku, Nr 210, poz. 2135) ze zmianami
Kodeks Pracy z dn. 26 czerwca 1974 r. z péin. zmianami i Rozporzadzenie Ministra Zdrowia
i Opieki Spotecznej s dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich,
zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych dla celéw przewidzianych w kodeksie pracy (Dz.U. Nr 69, poz. 332, zm. Z 1997
r. Nr 60, poz. 375) ze zmianami

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 lipca 1998 roku w sprawie ustalania okolicznosci i
przyczyn wypadkdw przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania, a takze zakresu
informacji zamieszczonych w rejestrze wypadkow przy pracy (Dz.U. z dnia 4 wrzesnia 1998
roku, Nr 115, poz. 744 oraz Dz.U. z dnia 30 stycznia 2004 roku, Nr 14, poz. 117) ze zmianami
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie
trybu uznawania zdarzenia powstatego w okresie ubezpieczenia wypadkowego za wypadek
przy pracy, kwalifikacji prawnej zdarzenia, wzoru karty wypadku i terminu jej sporzadzania
(Dz.U. z dnia 30 grudnia 2002 roku, Nr 236, poz. 1992) ze zmianami

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnialé wrzesnia 2004 roku w sprawie wzoru
protokotu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy (Dz.U. z dnia 19
pazdziernika 2004 roku, Nr 227, poz. 2298) ze zmianami

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 grudnia 2002 roku w sprawie
szczeg6towych zasad oraz trybu uznawania zdarzenia za wypadek w drodze do pracy lub z
pracy, sposobu jego dokumentowania, wzoru karty wypadku w drodze do pracy lub z pracy
oraz terminu jej sporzadzania (Dz.U. z dnia 30 grudnia 2002 roku, Nr 237, poz. 2015) ze
zmianami

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie
trybu uznawania zdarzenia powstatego w okresie ubezpieczenia wypadkowego za wypadek
przy pracy, kwalifikacji prawnej zdarzenia, wzoru karty wypadku i terminu jej sporzadzenia
(Dz.U. z dnia 30 grudnia 2002 roku, Nr 236, poz. 1992) ze zmianami

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 8 grudnia 2004 roku w sprawie
statystycznej karty wypadku przy pracy (Dz.U. z dnia 22 grudnia 2004 roku, Nr 269, poz.
2672) ze zmianami

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006r.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych
i terenow ze zmianami
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o Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 wrzesnia 1999 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny pracy przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych. (Dz. U. z dnia 8 pazdziernika
1999 r.) ze zmianami

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 roku w
sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki .(Dz. U. z dnia 26 listopada 2001 r., Nr 135, p0z.1516) ze zmianami

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkéw
bezpieczenstwa osob przebywajacych w gérach, ptywajacych, kapiacych sie i uprawiajacych
sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358) ze zmianami

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516) ze zmianami

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania
alpinizmu (Dz. U. Nr 145, poz. 1624) ze zmianami

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997r. w sprawie
warunkow, jakie muszg spetniac organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej,
a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. 21997 r. Nr 12, poz. 67) ze
zmianami

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie warunkdéw, jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla
dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 18,
poz. 102) ze zmianami

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzes$nia 2001 r. w sprawie
szczegétowych zasad i warunkéw dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U.
Nr 101, poz. 1095) ze zmianami

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach(Dz. U.
22003 r. Nr 6 poz. 69) ze zmianami

o Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 r. w sprawie przewodnikéw
turystycznych i pilotéw wycieczek (Dz. U. Nr 72, poz. 752) ze zmianami

e ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 17 listopada 2010roku w
sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
ze zmianami

e ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegétowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i
mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r. Nr 26, poz. 226) ze zmianami

e ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ | SPORTU z dnia 26 marca 2004 r.
zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. z dnia 19 kwietnia 2004 r.) ze zmianami

e Statut ZSG

e Program wychowawczo- profilaktyczny ZSG

ll. STRATEGIE ZARZADZANIA KRYZYSEM W SZKOLE. PROCEDURY OGOLNE.

I. Schemat postepowania dziatan interwencyjnych

Dziatania interwencyjne — lista sprawdzajaca ogdlna — kolejne kroki postepowania:
1. OSZACUJ ZDARZENIE
a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia;
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b) pozyskaj kluczowe informacje (co sie stato, kto byt zaangazowany, kto byt Swiadkiem, jak zdarzenie
sie zaczeto).

2. WEZWI POMOC

a) w uzasadnionych sytuacjach — zadzwon na Policje (997, 112), straz pozarng (998, 112), pogotowie
ratunkowe (999, 112), Straz Miejskg (986, 112);

b) rozpocznij realizacje szkolnych procedur: ewakuacji, przeciwpozarowej, bombowej, inne (w
zaleznosci od zdarzenia);

c) wezwij Szkolny Zespot Kryzysowy;

d) w uzasadnionych sytuacjach — wezwij placéwke wsparcia (np. PPP, Centrum Interwencji
Kryzysowej 058 511 01 21, 058 511 01 22).

3. CHRON, ZAWIADAMIA)

a) zawiadom przez ogtoszenie (lub w inny dostepny sposdb) personel Szkoty;

b) chron (odizoluj) wszystkich, ktérzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;

c) podejmij dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi.

4. ZABEZPIECZ BUDYNEK, TEREN | KIERUJ (w zaleznosci od rodzaju zdarzenia)

a) upewnij sie, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sg bezpieczni;

b) zarzadz zamkniecie drzwi wejsciowych;

c) zamknij drzwi wewnetrzne tam, gdzie to mozliwe;

d) badz w kontakcie z personelem szkoty, aby monitorowac sytuacje;

e) tagodnie kieruj uczestnikami zdarzen.

5. CZEKAJ NA StUZBY INTERWENIUJACE

a) na biezgco zawiadamiaj jednostke policji / strazy pozarnej o przebiegu zdarzen, monituj

0 zmianach;

b) zbierz swiadkéw, poszkodowanych w zdarzeniu, jesli to mozliwe;

c) idz do miejsca, z ktdrego mozna zarzadzac akcjg i czekaj na wezwang stuzbe;

d) zbierz kluczowe informacje niezbedne do dalszych dziatan

6. USTABILIZUJ ELEMENTY SKEADAJACE SIE NA SYTUACIE, KIERUJAC SIE BEZPIECZENSTWEM
a) zapewnij udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajgc bezpieczenstwo
uczestnikom);

b) sprawdz obecnos¢ ucznidw i personelu;

c) zawiadom rodzicéw / opiekundw prawnych uczniow;

d) zabezpiecz miejsce zdarzen, slady.

7. WSPOLPRACU) Z POLICJA LUB ODPOWIEDNIMI StUZBAMI W ROZWIAZANIU PROBLEMU
a) pozostan w miejscu zarzadzania, wspieraj stuzby interweniujace;

b) dostarczaj informacji, w tym specyficznych, dotyczacych zdarzenia, Szkoty;

c) kieruj wspoétpracg personelu ze stuzbami.

8. ZAWIADAMIAJ, GDY SYTUACJA ZOSTANIE USTABILIZOWANA

a) powiadom rodzicéw / opiekundw prawnych ucznidw;

b) wspotpracuj z stuzbami w dziataniach po zdarzeniu;

c) powiadom, uspokadj personel.

9. ZAINICJUJ DZIALANIA NAPRAWCZE

a) powiadom organ nadzoru;

b) zréb odprawe personelu, popro$ o pomoc instytucje wsparcia specjalistycznego (np. PPP, Centrum
Interwencji Kryzysowej)

d) zaplanuj wznowienia rutynowych dziatan szkoty, tzw. plan ,,dnia nastepnego”.
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Il. Ogdlny schemat zarzadzania kryzysem w Szkole

Ogodlny schemat reagowania na réine zdarzenia kryzysowe:

e okres przed kryzysem — dziatania uprzedzajace;
e okres kryzysu i bezposrednio po kryzysie — dziatania interwencyjne;
e pbiniej — dziatania naprawcze.

Dziatania uprzedzajace:

zebranie informacji o skali zjawisk majgcych wptyw na powstanie kryzysu (identyfikacja
potencjalnych ofiar, czynnikdw spustowych, in.);

poznanie dostepnej infrastruktury pomocy;

poznanie skutecznych i dostepnych form pomocy;

opracowanie planu kryzysowych dziatan wg. Algorytmu, w tym procedur powiadamiania,
ochrony i wsparcia psychicznego;

praktyczne uzgodnienie form i zasad wspodtpracy z potencjalnymi partnerami — uzgodnienie
plandw kryzysowych z poszczegdlnymi stuzbami (policjg, strazg pozarng, wydziatem zarzadzania
kryzysowego, Centrum Zarzgdzania Kryzysowego in);

wyznaczenie cztonkéw Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

ustalenie lokalizacji zbierania sie SZK;

rozpoznanie potrzeb szkoleniowych kadry;

przeszkolenie i éwiczenia w zakresie stosowania procedur, dziatan wynikajacych z planéw
kryzysowych;

wizualizowanie procedur, plandw, inne formy promocji — druk plakatéw, ulotek, skryptow;
przygotowanie zarzgdzajgcych Szkotg oraz SZK do dziatah w kryzysie;

“oswajanie” z psychologicznymi konsekwencjami narazenia na stres pourazowy, przekazywanie
sugestii co do roli wzajemnej pomocy, pomocy specjalistycznej, ryzyka zachowan, reakcji
destrukcyjnych.

Dziatania interwencyjne:

ochrona, kierowanie, tgczenie;

dziatania formalne — powiadamianie organéw nadrzednych;

zebranie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

gromadzenie informacji o zdarzeniu, wstepna diagnoza;

koordynowanie naptywajgcych informacji;

inwentaryzacja problemoéw;

szacowanie priorytetdw, nadawanie rangi: umiarkowanie wazne / bardzo wazne / ekstremalnie
wazne;

ocena potrzeb;

informowanie;

koordynowanie i wtasciwe wykorzystanie zasobow ludzkich, oferowanej pomocy;

dorazna pomoc psychologiczna — defusing tj. spotkanie z osobami, ktére doswiadczyty traumy,
celem jego jest rozbrojenie ostrych reakcji kryzysowych, ostabienie napiecia.

Dziatania naprawcze:

koordynacja wspétpracy z innymi zaangazowanymi w dziatania instytucjami;
ocena potrzeb — ustalenie w jaki sposéb zdarzenie wptyneto na stan psychiczny ludzi (uczniowie,
personel, rodzice) i funkcjonowanie Szkoty;
opracowanie programu poradnictwa kryzysowego adresowanego do poszczegdlnych grup —w
tym uczniéw i rodzicéw;
koordynacja pracy oséb zaangazowanych w pomaganie poszkodowanym:

- rozdzielanie zadan,

- monitorowanie stresu,
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- budowanie powigzan,

- gromadzenie i udostepnianie materiatéw,

- state gromadzenie informacji zwrotnych o efektywnosci dziatan;
kierowanie do specjalistow.

lll. Realizatorzy dziatan kryzysowych. Zadania poszczegdlnych instytucji

Realizacja wszelkich dziatan kryzysowych dotyczy bezposrednio zaangazowanych w kryzys

placowek, jak i instytucji nadzorujacych, interweniujgcych i wspierajgcych.

Dyrektor, po zebraniu informacji o skali kryzysu, podejmuje decyzje o uzyskaniu pomocy

z zewnetrznych zasobow.
Szkota (obszar dziatan wewnatrzszkolnych):

powotanie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

opracowanie lub adaptacja znanych procedur na wypadek konkretnych zdarzen;

omoéwienie poszczegdlnych procedur w ramach innych zespotdw szkolnych, np.
wychowawczego;

podejmowanie dziatan interwencyjnych przez wychowawcéw, nauczycieli, pedagoga,—
niezwtoczne reagowanie na krytyczne zdarzenia wychowawcze;

zwracanie sie po pomoc i interwencje do instytucji wymiaru sprawiedliwosci, wojska, OC, policji,
strazy miejskiej, strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego (wg kompetencji stuzb);

podejmowanie wspotpracy z placowkami wsparcia ogélnego i specjalistycznego;

organizowanie szkolnych form pomocy i wsparcia (np. udzielanie konsultacji pedagogicznych,
zajec socjoterapeutycznych, in.);

Placéwki wsparcia ogélnego (Wydziat Edukacji UM, Kuratorium Oswiaty, PPP, in.):

e wsparcie w dziataniach kryzysowych wg kompetencji;

nadzér merytoryczny;

badanie, monitorowanie skutecznosci;

e edukacja;

e organizowanie treningéw;

e koordynowanie wsparcia specjalistycznego.

IV. Zakres obowigzkoéw pracownikéw Szkoty, na wypadek krytycznych zdarzen szkolnych

Opis dziatan:

Dziatania Dyrektora Szkoty:

1. Zapewnienie stanu technicznego obiektu i wyposazenia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

2. Systematyczne dostosowywanie warunkéw pracy i funkcjonowania placowki do
zmieniajacych sie przepiséw bhp;

3. Opracowanie procedur, regulamindéw, instrukcji wskazujgcych zasady postepowania
zapewniajgcego bezpieczenstwo wtasne, pracownikdw i uczniow,

4. Okreslenie osdéb odpowiedzialnych za stan techniczny i higieniczny urzadzer sanitarnych
obiektow i sprzetu nalezgcego do placowki;

5. Zaznajamianie pracownikéw podejmujgcych prace z zakresem ich obowigzkéw i sposobem
wykonywania pracy na wyznaczonych stanowiskach oraz dziataniami stuzagcymi zapewnieniu
bezpieczenstwa uczniom;

6. Prowadzenie nadzoru pedagogicznego pod katem uwzgledniania przez nauczycieli
w dziataniach dydaktyczno-wychowawczo-opiekurniczych wymogow bezpieczenstwa i higieny
ucznidow oraz zapewnienia opieki pedagogicznej;

7. Systematyczne dokonywanie przeglagdéw stanu technicznego budynku ze szczegdlnym
zwrdoceniem uwagi na ewentualne zagrozenia (elewacji zewnetrznej, stolarki drzwiowe;j
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15.
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17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.
26.
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i okiennej, wejscia na teren Szkoty, boiska szkolnego, sal lekcyjnych, warsztatéw, stotowki,
korytarzy, schoddéw) i instalacji (elektrycznej, gazowej, grzewczej, wentylacyjnej,
odgromowej, wodno-kanalizacyjnej i innej). Jezeli przerwa w dziatalnosci oswiatowe] Szkoty
lub placéwki trwa co najmniej 2 tygodnie Dyrektor dokonuje kontroli obiektéw nalezgcych do
Szkoty lub placéwki pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéow
korzystania z tych obiektdw. Z ustalen kontroli sporzadza sie protokdt, ktory podpisujg osoby
biorgce w niej udziat. Kopie protokotu Dyrektor przekazuje organowi prowadzgcemu;
Organizowanie przy pomocy odpowiednich instytucji szkolen dla pracownikéw z zakresu BHP,
ppoz oraz udzielania pomocy przedmedycznej;

Nadzorowanie prac remontowych, naprawczych i instalacyjnych odbywajacych sie
w placéwce;

Nadzorowanie przestrzegania systematycznosci przegladéw technicznych maszyn, urzadzen.
Nadzorowanie usuwania awarii itp. we wspotpracy z kierownikiem gospodarczym Szkoty;
Opracowanie planu lekcji, ktéry uwzglednia: rownomierne roztozenie zaje¢ w poszczegélnych
dniach, réznorodnos¢ zaje¢ w kazdym dniu, nietagczenie w kilkugodzinne jednostki zajec
z tego samego przedmiotu, z wytgczeniem przedmiotow, ktérych program tego wymaga;
Przestrzeganie liczebnosci grup uczniowskich na zajeciach praktycznych, w pracowniach

i innych przedmiotach wymagajacych podziatu na grupy;

Obcigzanie uczniéw pracg domowag zgodnie z zasadami higieny;

Odpowiednie oswietlenie, wentylacje i ogrzewanie pomieszczen;

Oznakowanie ciggdw komunikacyjnych zgodnie z przepisami;

Wyposazenie pomieszczen Szkolty, a w szczegdlnosci sal dydaktycznych w apteczki
zaopatrzone w niezbedne $rodki do udzielenia pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach
udzielania tej pomocy;

Zapewnienie bezpiecznych warunkéw prowadzenia zaje¢ z wychowania fizycznego poprzez
mocowanie na state bramek i koszy do gry oraz innych urzadzen, ktérych przemieszczanie sie
moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych;

Umieszczenie w widocznym miejscu planu ewakuacji; oznaczenie drég ewakuacyjnych
w sposob wyrazny i trwaty;

Zabezpieczenie szlakéw komunikacyjnych wychodzacych poza teren szkoty w sposdb
uniemozliwiajacy bezposrednie wyjscie na jezdnie;

Ogrodzenie terenu szkoty;

Zabezpieczenie otwordw kanalizacyjnych, studzienek i innych zagtebien;

Oznakowanie i zabezpieczenie przed swobodnym dostepem pomieszczen, do ktérych jest
wzbroniony dostep osobom nieupowaznionym;

Wspdtpraca z Rodzicami, w celu udoskonalenia lub podejmowania nowych inicjatyw
stuzacych bezpieczenstwu ucznidow;

Budynek Szkoty jest monitorowany catodobowo wewnatrz i na zewnatrz;

Szkota na state wspodtpracuje rodzicami, samorzgdem uczniowskim, z policjg i strazg miejska;
Monitorowanie przestrzegania zasad postepowania pracownikdéw Szkoty dotyczacych:
wejscia do obiektdw szkolnych, wjazdu na teren Szkoty,

bezpieczenstwa ucznidw w szatni szkolnej w czasie rozpoczynania i koiczenia zaje¢,
bezpieczenstwa uczniow w pomieszczeniach Szkoty, szczegdlnie korytarzach, toaletach, placu
szkolnym,

organizowania wycieczek, zaje¢ w terenie,

dokumentacji wypadkdw uczniéw pozostajacych pod opieka Szkoty,

ewakuacji.

Dziatania nauczycieli:

1.
2.

Systematyczne kontrolowanie sali zaje¢ oraz miejsc, w ktérych planujg odbycie zajeg;
Planowanie i realizowanie procesu dydaktyczno-wychowawczo-opiekuiczego zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i zasadami bezpieczeristwa przyjetymi w Szkole;
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Bezwzgledne przestrzeganie zasady zapewniania opieki pedagogicznej przez caty czas pobytu
ucznia w Szkole;

Przestrzeganie regulaminu dyzurdéw.

Podstawowe zadania nauczycieli w sprawie bezpieczenistwa mtodziezy w czasie lekcji i zajec
oraz przerw miedzylekcyjnych na terenie szkolnym:

kazdy nauczyciel musi systematycznie kontrolowa¢ miejsce, w ktérym prowadzi zajecia,
dostrzezone zagrozenie musi usungé sam lub niezwtocznie zgtosi¢ kierownictwu Szkoty,
obowigzkiem nauczyciela jest sprawdzanie obecnosci ucznidw na kazdej lekcji,

opiekun pracowni o zwiekszonym ryzyku wypadku (fizyka, informatyka, chemia, biologia,
gastronomiczne, sale gimnastyczne) opracowuje jej regulamin, okreslajagc zasady
bezpieczenstwa ikazdorazowo na poczatku roku szkolnego zapoznaje z nim ucznidw,
nauczyciele wychowania fizycznego zapoznajg ucznidw zregulaminem korzystania
z obiektéw sportowych, nauczyciele przedmiotéw zawodowych zapoznajg ucznidw
z regulaminem pracowni, stotéwki internatu, warsztatéw wychowawcy internatu zapoznaja
wychowankéw z regulaminem internatu i stotdwki, na boiskach szkolnych i obiektach
sportowych nauczyciel musi skontrolowaé sprawnos¢ sprzetu przed rozpoczeciem zajeg,
zadbac o dobrg ich organizacje oraz musi dostosowac¢ wymagania i formy zaje¢ do mozliwosci
fizycznych ucznidéw, w czasie przerw miedzylekcyjnych dyzurujgcy nauczyciele musza
reagowac w przypadku niebezpiecznych zabaw i zachowan uczniéw, w miare mozliwosci im
zapobiegaé, dyzur musi by¢ petniony aktywnie,

kazdy nauczyciel zobowigzany jest natychmiast reagowac¢ na wszelkie dostrzezone sytuacje
lub zachowania uczniéw stanowigce zagrozenia bezpieczenstwa uczniéw,

nauczyciel powinien zwraca¢ uwage na osoby postronne przebywajgce na terenie szkoty,
w razie potrzeby zwrdcié sie o podanie celu pobytu na terenie szkoty, zawiadomic pracownika
obstugi Szkoty o fakcie przebywania oséb postronnych,

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powinien niezwtocznie zawiadomi¢ dyrektora szkoty o
wszelkich dostrzezonych zdarzeniach, noszacych znamiona przestepstwa lub stanowigcych
zagrozenie dla zdrowia lub zycia ucznidw,

Upowazniony przez Dyrektora pracownik obstugi Szkoty powinien zwrdcié sie do oséb
postronnych wchodzacych na teren Szkoty o podanie celu pobytu, w razie potrzeby
zawiadomié o tym fakcie Dyrektora lub skierowac te osobe do Dyrektora;

Dziatania Wychowawcy i innych nauczycieli:

1.

3.
4.

5.

Niezwtoczne zidentyfikowanie uczniow potrzebujacych porady, pomocy
i zawiadomienie o tym psychologa, pedagoga lub specjaliste wspierajgcego Szkote;
Eskortowanie ucznidw m.in. chorych, rannych, szczegélnie pobudzonych, roztrzesionych do
miejsca udzielania pomocy;

Monitorowanie stanu uczniéw w okresie pdzniejszym;

Angazowanie zespotu klasowego w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci
(w zaleznosci od rodzaju zdarzenia);

Zmniejszanie dolegliwosci skutkow (w okresie po zdarzeniu).

Dziatania Pedagoga:

1.

o ukw

Koordynowanie dziatan zwigzanych z pomocg psychologiczng, w tym zgtaszanie
zapotrzebowania wsparcia w tym zakresie;

State udzielanie informacji — informacja jest podstawowg formg pomocy

w sytuacji krytycznej;

Pozostawanie w statym kontakcie z wychowawcami;

Kontaktowanie sie z sgsiednimi szkotami w sprawie ew. wsparcia w opiece nad uczniami;
Prowadzenie ewidencji uczniéw, ktérym nalezy udziela¢ pomocy;

Informowanie rodzicow / opiekunéw prawnych o koniecznosci udzielania pomocy i
zachecanie do kontynuowania stosownych form pomocy poza Szkotg;

14



7.

8.

Zespol Szkot Gospodarczych im. M. Spytka Ligezy w Rzeszowie

Pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na zdarzenie
kryzysowe;
Pomoc pracownikom Szkoty w radzeniu sobie z wtasnymi reakcjami na zdarzenie kryzysowe.

Dziatania pracownikéw administracji i obstugi:

1.
2.

Rzetelne wypetnianie swoich obowigzkéw, zgodnie z przyjetymi ustaleniami;
Natychmiastowe reagowanie w przypadku powstania zagrozenia.

Dziatania Higienistki:

1.
2.
3.

4,

Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej;

Zgtaszanie potrzeb pomocy medycznej (wg. oceny zagrozenia zycia, zdrowia);

Udzielanie uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze sobg
incydent;

Przekazanie lekarzom kluczowych informacji o sytuacji, poszkodowanych.

Dziatania Sekretariatu Szkoty:

1.
2.

3.

Zawiadamianie cztonkdéw Szkolnego Zespotu Kryzysowego o miejscach, terminach spotkan;
Kierowanie stuzb interweniujgcych do miejsca incydentu, udzielanie informacji o topografii
budynku, specyficznych cechach sytuacji;

Kierowanie wszelkich telefondw, zapytan od medidéw do Dyrektora Szkoty / instytucji
wyznaczonej do kontaktéw z mediami.

Dziatania rodzicow:

1.
2.

9.

10.
11.

12.

Kontrolowanie uczeszczania dziecka do Szkoty;

Zapoznanie sie z zasadami usprawiedliwiania nieobecno$ci, zasadami pracy warsztatéow
szkolnych, odbywania praktyk zawodowych, organizacji wycieczek i spotkan klasowych,
zwalniania z lekcji, zwalniania z zaje¢ w-fu,

Przekazanie wychowawcy klasy pisemnego oswiadczenia o zapoznaniu sie z koniecznoscig
zmiany organizacji pracy szkoty w uzasadnionych przypadkach;

Zawiadamianie wychowawcy o nieobecnosci ucznia, utrzymywanie statego kontaktu
z wychowawcg w innych sytuacjach wychowawczych. W przypadku zwolnienia ucznia nawet
z czesci zajec szkolnych rodzic jest zobowigzany do usprawiedliwienia tej nieobecnosci.
Przekazanie wychowawcy klasy pisemnego zwolnienia kazdorazowo — przy zwalnianiu ucznia
z zaje¢ w danym dniu, na okreslony czas (np. na rok szkolny);

Przekazywanie wychowawcy waznych informacji o stanie zdrowiu ich dziecka, zobowigzanie
przybycia po chorego ucznia.

Reagowanie na nietypowe zachowanie dziecka, znajomos$¢ jego problemdw, srodowiska
z jakim sie kontaktuje.

Zaangazowanie sie jako partnerzy w nauczanie swoich dzieci
w Szkole.

Uczestniczenie w zebraniach rodzicow zorganizowanych przez wychowawce klasy lub
Dyrektora Szkoty, dniach otwartych Szkoty, prelekcjach poswieconych zagadnieniom
wychowawczym.

Dbanie o odpowiedni strdj i wyglad dziecka.
Zgtaszanie do wychowawcy najdrobniejszych form przestepczosci wsréd ucznidw.

W  sytuacjach  spornych w  klasie zachowanie drogi stuzbowej zgodnie
z przepisami Statutu Szkoty.

Ponoszenie odpowiedzialnosci finansowej za umyslne zniszczenia i kradzieze dokonane
w Szkole przez dzieci.

Dziatania uczniow:

1. Przebywanie podczas przerw na terenie Szkoty, zachowywanie sie spokojnie, nie zagrazanie swoim
zachowaniem bezpieczenstwu innych,
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2. Przebywanie w salach lekcyjnych, sali komputerowej , pracowniach technologicznych,
pomieszczeniach warsztatdw szkolnych i stotdwki internatu pod opieka nauczyciela,

3. Powiadomienie o ztym samopoczuciu wychowawcy, innego nauczyciela lub Dyrektora.

V. SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR:

1. Zapoznanie rodzicow z trescig procedur na zebraniach.

2. Zapoznanie ucznidéw — na lekcjach wychowawczych.
3. Umieszczenie dokumentu w bibliotece szkolnej, internacie i warsztatach szkolnych
VI. Sposoby gromadzenia danych- sporzadzanie

1. Protokotéw z przeprowadzanych kontroli Dyrektora oraz instytucji zewnetrznych.
2. Sprawozdan z petnionego nadzoru pedagogicznego.
3. Rejestrow wypadkow.
4. Dokumentacji pedagogicznej nauczycieli.
VII. Techniki i narzedzia monitorowania

1. Obserwacja — arkusz obserwacji.
2. Analiza dokumentacji — dyspozycja do analizy dokumentaciji.
3. Rozmowa — lista pytan.
VIII. Sposoby prezentacji wynikéw wdrazania procedury
Przekazywanie uogdlnionych wnioskéw z monitorowania i ewaluacji — podczas posiedzern Rady
Pedagogiczne;.
IX. Ewaluacja
Sformutowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan w odniesieniu do celéw,
ewentualne modyfikacje procedury.
X. TRYB WPROWADZANIA ZMIAN:
1. Zgtoszenie uwag zespotowi do spraw bezpieczenstwa.
2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.
3. Zaopiniowanie naniesionych zmian przez zespoty funkcjonujace w szkole.
4. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.

IV. PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU W SZKOLE

1. Procedura przebywania w budynku Szkoty

1. Przebywanie o0séb postronnych w budynku Szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikéw Szkoty.

2. Korytarze szkolne sg monitorowane. Zasady monitorowania okresla procedura monitoringu
szkolnego

3. Dopuszcza sie przebywanie rodzicow/prawnych opiekundw uczniéw niepetnosprawnych na
korytarzach.

2. Procedura zachowania sie ucznidw przebywajgcych na terenie obiektu szkolnego w czasie

trwania zajec i po ich zakonczeniu

1. Uczen moze przebywac na terenie obiektu Szkoty w czasie trwania zaje¢ szkolnych ( 15
minut przed rozpoczeciem pierwszej lekcji i 15 minut po zakonczeniu swoich zajeé lub
czas ten reguluje czas dojazdu do Szkoty).

2. Uczniowie, ktérzy sg cztonkami kot zainteresowan i SKS moga przebywaé na terenie
Szkoty w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzgcym dane zajecia, a ten z Dyrektorem
Szkoty.
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3. Uczniowie przebywajgcy na terenie obiektu szkolnego zobowigzani sg do przestrzegania
tygodniowego planu zajeé¢ w szczegdlnosci do punktualnego rozpoczynania zajeé.

4. W czasie przerw miedzy lekcjami w okresie jesienno— zimowym uczniowie przebywajg na
korytarzach szkolnych, natomiast w okresie wiosenno— letnim mogg opusci¢ budynek
szkolny i przebywac na dziedziricu szkolnym.

5. Po przyjsciu do Szkoty uczen pozostawia w szatni okrycie wierzchnie i zmienia obuwie.

6. W czasie od rozpoczecia zaje¢ do ich zakohczenia uczen nie moze opuszczaé terenu
Szkoty.

7. Uczniowie nie uczeszczajacy na lekcje religii powinni przebywac w bibliotece.

8. Nauczyciel wyznacza godzine i miejsce spotkania przed wyjsciem poza teren Szkoty
(wycieczki, rajdy, biwaki, kino, inne). Nauczyciel ponosi za ucznidw catkowitg
odpowiedzialnos¢. Co najmniej 2 dni przed planowang wycieczka, nauczyciel wypetnia
,Karte wycieczki” zgodnie z regulaminem wycieczek.

9. Wszystkie imprezy organizowane na terenie Szkoty po zakonczeniu zajec lekcyjnych mogg
odbywac sie jedynie za pozwoleniem Dyrektora Szkoty.

10. Zabrania sie wnoszenia na teren Szkoty papieroséw i innych uzywek, niebezpiecznych
przedmiotow, substancji fatwopalnych oraz lekow.

11. Uczniowie zobowigzani sg do poszanowania majatku szkolnego i dbania o czystosc
i estetyke pomieszczen oraz terendw wokét Szkoty, utrzymania czystosci i higieny
w sanitariatach.

12. Na klatkach schodowych obowigzuje ruch prawostronny, zakaz biegania i siedzenia na
schodach.

13. W przypadku zagrozenia pozarowego i ogloszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie
zobowigzani sg zachowac¢ spokdj podporzadkowanie sie poleceniom nauczyciela lub
kierujgcego akcjg ewakuacyjna.

14. W czasie lekcji obowigzuje zakaz korzystania z telefondw komdrkowych.

15. Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkow.

16. Na terenie szkoty obowigzuje zakaz pici alkoholu, uzywania $rodkéw odurzajacych i
palenia tytoniu (réwniez e-papierosow), siadania na parapetach, stukania, uderzania
przedmiotami, otwierania okien na osciez oraz wychylania sie przez okna, jak i
wyrzucania przez okna jakichkolwiek przedmiotdw, przynoszenia do Szkoty przedmiotéw
zagrazajgcych bezpieczenstwu wtasnemu i innych, niszczenia mienia Szkoty stanowigcego
wtasnos¢ spoteczng, zapraszania do Szkoty oséb obcych, noszenia bizuterii zagrazajgcej
bezpieczenstwu

3. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

1.

Czas zajec¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do korica ostatniej, zgodnie z planem
zajec ucznidw.

Dzwonek rozpoczyna i koriczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostajg w Szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie mogg samowolnie
oddalac sie poza jej budynek.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezgco
notuje spdznienia.

Dopuszcza sie odnotowanie frekwencji w zeszycie nauczyciela, np. w przypadku braku
dostepu do komputera, braku pradu, Internetu czy innych nieprzewidzianych okolicznosci.
Zapisy z zeszytu nauczyciel po zakonczonych swoich zajeciach przepisuje do dziennika
lekcyjnego (najpdzniej do pigtku danego tygodnia).

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji w dzienniku
elektronicznym. Informacje o zmianach umieszczane sg takze na tablicy ,, Ogfoszenia”

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzgdek w sali. Odpowiadajg
za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.
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8. Kazda sala ma swdj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw na poczatku
wrzesnia.

4. Procedura pracy z uczniem zdolnym

Oprécz specyficznego dla poszczegdlnych przedmiotédw podejscia do pracy

z uczniem zdolnym wymienié nalezy kilka istotnych punktéw o ogélnym charakterze:

(93]

1. Zidentyfikowanie ucznia zdolnego przez nauczyciela, rozpoznanie rodzaju uzdolnien
i zainteresowan ucznia.
2. Indywidualizacja i opieka nad uczniem w czasie procesu dydaktycznego.

3. Motywowanie ucznia zdolnego.

4. Wzbogacenie lekcji o $rodki dydaktyczne, ktére bedg odpowiadaé zainteresowaniom
i poziomowi rozwoju intelektualnego i/lub artystycznego ucznia.

5. Rdznicowanie zadan i prac.

6. Nagradzanie.

7. Stosowanie odpowiednich metod nauczania.

8. Pomoc merytoryczna, udostepnianie zrédet wiedzy.

9. Zapewnienie uczniom zdolnym mozliwosci uczestnictwa w konkursach i olimpiadach

(lokalnych, ogdlnopolskich, miedzynarodowych).

10. Zapewnienie pomocy w przygotowaniu ucznia do udziatu w konkursach i olimpiadach
poprzez indywidualng prace nauczyciela z uczniem zdolnym.

11. Poszerzenie zainteresowan i umiejetnosci ucznia poprzez udziat w przedsiewzieciach
szkolnych (kotach zainteresowan) i pozaszkolnych.

12. Umozliwienie prezentacji osiggnie¢ na forum szkoty oraz promowanie osiggnie¢ ucznia poza
szkofta.

13. Stworzenie uczniowi mozliwos¢ nadrobienia zalegtosci wynikajgcych z nieobecnosci.

14. Wskazywanie form wypoczynku i relaksu.

15. Wsparcie finansowe ucznia i jego rodziny z przeznaczeniem na dodatkowe zajecia, sprzet,
pomoce, wyjazdy itp. miedzy innymi poprzez informowanie ucznidw zdolnych
o mozliwosciach uzyskania stypendiéw oraz pomoc w staraniach o przyznanie takich
stypendidow, systematyczne monitorowanie i typowanie uczniéw zdolnych do konkretnych
stypendidw naukowych i artystycznych.

16. Wskazanie Zzrddet informacji o uczelniach w Polsce i zagranicg oraz o warunkach przyjecia,
a takze o warunkach studiow w tych uczelniach.

17. Pomoc w rozwigzywaniu problemdéw emocjonalnych Zapewnienie opieki psychologiczno-
pedagogiczng nad uczniem w celu niwelowania stresu oraz stosowanie profilaktyki
probleméw zwigzanych z wystepowaniem wybitnych zdolnosci.

. Procedura bezpiecznego prowadzenia zajec¢

Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni i sali gimnastycznej powinno by¢ zgodne
z zasadami bhp i z regulaminem obowigzujgcym w tych pomieszczeniach.

Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje ucznidéw
z regulaminem pracowni oraz z zasadami bhp i zapisuje to w temacie lekgji.

Za bezpieczenstwo uczniéow podczas lekcji odpowiada nauczyciel .

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i koniczenia zajeé
edukacyjnych.

Zajecia edukacyjne rozpoczynajg sie od sprawdzenia obecnosci uczniéow oraz odnotowania
nieobecnosci uczniéw w dzienniku lekcyjnym.

Przed rozpoczeciem zajeé nauczyciel powinien zadbac¢ o wtasciwe oswietlenie.

Po zakonczeniu lekcji nauczyciel, wychodzac z sali, uchyla okno (badZ okna w zaleznosci od
temperatury na zewnatrz) w celu wywietrzenia sali.

Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki.

18



9.

Zespol Szkot Gospodarczych im. M. Spytka Ligezy w Rzeszowie

W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyjs¢ z sali, zgtasza ten fakt nauczycielowi z sali
obok (sytuacja taka nie zwalnia jednak z odpowiedzialnosci za ucznidéw). Nauczyciel z sali obok
taczy klasy i sprawuje opieke nad uczniami.

10. W przypadku nagtego wypadku nalezy natychmiast udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej pomocy.

O zaistniatej sytuacji niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty, ktéry podejmuje dalsze
dziafania.

6. Procedura zachowania sie ucznia podczas przerw

Uczniowie podczas przerw:

1. Nie wychodzg poza teren Szkoty.

Poruszajg sie bezpiecznie, dbajg o bezpieczeristwo innych.

Nie zbiegajg po schodach, nie siadajg na nich.

Uwazajg na otwierajace sie drzwi.

Nie siadajg na parapetach

Zgtaszajg nauczycielowi przypadki stosowania agresji i przemocy.
Zachowujg i wyrazajg sie kulturalnie.

Wykonuja polecenia nauczyciela dyzurujgcego.

Smieci wyrzucajg do kosza.

LN WN

7. Procedura zachowania sie uczniow w szatni

1. Szatnia jest otwarta w godzinach pracy Szkoty.

2. Zszatni nalezy korzystac zgodnie z jej przeznaczeniem.

3. W szatni mogg przebywaé tylko uczniowie rozpoczynajacy lub koniczacy lekcje, w celu

zmiany obuwia i pozostawienia odziezy wierzchniej.

Obuwie umieszczone w worku lub siatce nalezy pozostawié na wieszaku.

Uczen korzysta z oznaczonego kodem klasy boksu szatni.

Uczen moze przebywac tylko w boksie przeznaczonym dla jego klasy.

W szatni nie wolno pozostawiaé¢ wartosciowych przedmiotéw (dokumentéw, portfeli,

telefondw komadrkowych, kluczy itp.). Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za cenne

rzeczy osobiste i kosztowng odziez pozostawione w szatni.

Kazdy uczen zobowigzany jest dbac¢ o swojg szatnie.

9. Wszelkie zaistniate problemy nalezy zgtasza¢ do wychowawcy.

10. Uczniowie majg obowigzek szanowac witasne i cudze rzeczy pozostawione w szatni.

11. Szczegdtowe zasady korzystania z szatni uczniowskich w piwnicach w budynku ZSG
Rzeszdw, szatni przy pracowniach technologicznych, szatni przy salach gimnastycznych,
szatni w warsztatach szkolnych, szatni w internacie okreslajg odrebne regulaminy,
z ktérymi nauczyciel uczacy i uczniowie powinni sie zapoznac i do nich stosowac.

Nouvs

o

8. Procedura korzystania z pomieszczen Szkoty, urzadzen i sprzetu szkolnego

1.

o

Uczen moze korzystaé ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem pomieszczen
gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i pomocy naukowych za wiedzg i zgoda, a takze pod
nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzgcego zajecia.

Miejsca pracy oraz pomieszczenia, do ktérych jest wzbroniony dostep osobom nieuprawnionym
sg odpowiednio oznakowane i zabezpieczone przed swobodnym do nich dostepem.
Pomieszczenia, w ktorych odbywajg sie zajecia wietrzy sie w czasie kazdej przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zajec.

Niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zaje¢ bez nadzoru upowaznionej do tego osoby.
Przerwy w zajeciach uczniowie spedzajg pod nadzorem nauczyciela dyzurujgcego.

Jezeli pomieszczenie lub inne miejsce, w ktdorym majg by¢é prowadzone zajecia lub stan
znajdujgcego sie w nim wyposazenia stwarza zagrozenia dla bezpieczenistwa, niedopuszczalne
jest rozpoczecie zajed.
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Jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zaje¢ - niezwtocznie sie je przerywa
i wyprowadza sie z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece Szkoty lub placéwki.
Pomieszczenia Szkoty w szczegdlnosci pokdj nauczycielski, pracownie, warsztaty szkolne, pokdj
nauczycieli wychowania fizycznego, kierownika internatu oraz kuchnie, wyposaza sie w apteczki
zaopatrzone w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach
udzielania tej pomocy.

Nauczyciele, w szczegdlnosci prowadzacy zajecia w warsztatach, a takze zajecia wychowania
fizycznego, podlegajg przeszkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki, warsztatow szkolnych, stotéwki internatu
i pracowni szkolnych oraz zasad korzystania ze sprzetu i wyposazenia tych pomieszczen podane
sg w odrebnych regulaminach.

Maszyny i inne urzgdzenia techniczne utrzymuje sie w stanie zapewniajgcym petng sprawnosc
dziatania oraz bezpieczenstwo pracy i nauki.

Urzadzenia techniczne wyposaza sie w zabezpieczenia chronigce przed urazami, dziataniem
substancji szkodliwych dla zdrowia, porazeniem pradem elektrycznym, szkodliwymi wstrzgsami,
nadmiernym hatasem, dziataniem wibracji lub promieniowaniem.

Urzadzenia techniczne niesprawne, uszkodzone lub pozostajgce w naprawie oznacza sie
w sposOb wyrazny i zabezpiecza przed ich uruchomieniem.

Stanowiska pracy dostosowuje sie do warunkéw antropometrycznych ucznidw. lJezeli ze
stanowisk pracy korzystajg niepetnosprawni dostosowuje sie je do rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.

Przy maszynach i innych urzadzeniach technicznych lub w ich poblizu wywiesza sie w widocznym
miejscu instrukcje bezpiecznej obstugi.

W warsztacie, laboratorium i pracowni wywiesza sie w widocznym i fatwo dostepnym miejscu
regulamin okreslajgcy zasady bezpieczenstwa i higieny pracy.

Przed dopuszczeniem do zaje¢ przy maszynach i innych urzadzeniach technicznych
w warsztatach, pracowniach, uczniéw zaznajamia sie z zasadami i metodami pracy
zapewniajacymi bezpieczenstwo i higiene pracy przy wykonywaniu czynnosci na stanowisku
roboczym.

Rozpoczecie zajeé, moze nastgpi¢ po sprawdzeniu i upewnieniu sie przez prowadzgcego zajecia,
ze stan maszyn i innych urzadzen technicznych, instalacji elektrycznej i narzedzi pracy, a takze
inne warunki Srodowiska pracy nie stwarzajg zagrozen dla bezpieczenstwa uczniéw.

Ucznidw pracujacych w warsztatach i pracowniach szkolnych, w celu zabezpieczenia przed
dziataniem niebezpiecznych lub szkodliwych dla zdrowia czynnikéow, a takie ze wzgledu na
wymagania sanitarno- higieniczne, zaopatruje sie w niezbedne s$rodki ochrony indywidualnej
oraz odziez i obuwie robocze.

Uczniowie zobowigzani sg do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne, pomoce
naukowe i sprzet stuzgcy wszystkim uczniom i pracownikom Szkoty i uzywanie go zgodnie
z przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

W przypadku nieumysinego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen zobowigzany
jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda powstata w wyniku
razgcego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata rozmyslnie przez ucznia rodzice lub
prawni opiekunowie zobowigzani sg do niezwtocznego jej pokrycia.

9. Procedura korzystania z bloku sportowego i boiska szkolhego

1. W bloku sportowym mogg przebywac¢ wytacznie uczniowie, ktdrzy aktualnie majg lekcje
wychowania fizycznego i zajecia sportowe.

2. Obowigzuje zmiana obuwia i stréj sportowy.

Szatnie stuzg wytacznie do przebierania sie.

4. Zabrania sie przesiadywania uczniow w szatniach.

w
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Uczniowie nie¢wiczacy nie przebywajg w szatni, lecz na terenie bloku sportowego lub boiska
pod opiekg nauczyciela prowadzacego lekcje wychowania fizycznego.

Po dzwonku na lekcje uczniowie wychodzg na boisko szkolne lub wchodzg do sal
gimnastycznych tylko pod opieka nauczyciela.

Zabrania sie samodzielnego wychodzenia w czasie przerwy na sale gimnastyczna.

Na terenie bloku sportowego obowigzuje poszanowanie mienia szkolnego oraz cudzej
wtasnosci.

Zabrania sie uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia nauczyciela.
Kazdy wypadek majacy miejsce w bloku sportowym i na boisku podczas przerwy i w czasie
lekcji uczerh ma obowigzek zgtosié nauczycielowi.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w szatni kosztowne przedmioty.
Stopien trudnosci i intensywnosci ¢éwiczen dostosowuje sie do aktualnej sprawnosci fizycznej
i wydolnosci ¢wiczgcych.

Uczestnika zaje¢ zgtaszajacego dolegliwosci zdrowotne zwalnia sie w danym dniu
z wykonywania planowanych ¢wiczen,

Cwiczenia prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzerr zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Bramki i kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktdrych przemieszczenie sie moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczgcych s3 mocowane na state.

Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza sie przed kazdymi zajeciami.

W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania éwiczen fizycznych,
gier i zabaw umieszcza sie tablice informacyjne okreslajgce zasady bezpiecznego
uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje osoby biorgce w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

W czasie zawoddw sportowych organizowanych przez Szkote lub placéwke uczniowie nie
moga pozostawaé bez opieki oséb do tego upowaznionych.

Przebywanie w sali gimnastycznej, szatni reguluje osobny regulamin, z ktérym ucznia
zapoznaje nauczyciel na poczatku roku szkolnego przed rozpoczeciem lekcji w-fu.

10. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

1.

w

o

10.

Nauczyciele wychowania fizycznego informujg ucznidw na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu
sportowego.

Zajecia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajgcych petne
bezpieczenstwo ¢wiczgcych.

Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza sie przed kazdymi zajeciami.

W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,
gier i zabaw umieszcza sie tablice informacyjne, okreslajgce zasady bezpiecznego
uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze stworzyé zagrozenie
dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac sie wytgcznie pod opieka nauczyciela.
Korzystac ze sprzetu nalezy wytgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sie wynoszenia poza teren szkoty
sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bedg usuwane na
koszt jego rodzicéw/prawnych opiekunow.

21



Zespol Szkot Gospodarczych im. M. Spytka Ligezy w Rzeszowie

11. Procedura zachowania bezpieczeristwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego

1.

© © N

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

19.

20.

Obiekty sportowe, w ktérych odbywajg sie lekcje wychowania fizycznego musza byc
odpowiednio przygotowane i zabezpieczone.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy sie w szatni lub korytarzu
wychowania fizycznego, sg pod opieka dyzurujgcego nauczyciela wychowania fizycznego
Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajgcymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajagcymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

Grupy ¢éwiczebne moga przebywaé w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko w obecnosci
nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg wykonywaé polecenia nauczyciela, dotyczgce szczegdlnie tfadu,
porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnosci nauczyciela.

Przybory do ¢éwiczen mozna pobierac tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.

. Wspinanie sie po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboréw i przyrzadéw w sposéb

niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania fizycznego sg surowo
zabronione.

Wszystkich ¢wiczgcych obowigzuje strdj i obuwie sportowe, dobrane odpowiednio do pory roku
i miejsca gdzie odbedzie sie lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).

Aktywne uczestnictwo w lekcji bez odpowiedniego stroju jest zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od
rodzicdw/prawnych opiekundéw) pozostajg pod opieka nauczyciela w sali gimnastycznej lub
boisku i biernie uczestniczg w zajeciach.

Uczniowie skarzacy sie na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen,

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora Szkoty o kazdym wypadku.

Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowac w rejestrze wypadkow ucznidw,

Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub pisemnga
prosbe rodzica /prawnego opiekuna, wychowawcy, higienistki szkolnej/.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé sali
gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

Uczniowie przebywajgcy w sali gimnastycznej, korekcyjnej i do tenisa stotfowego sg zobowigzani
do przestrzegania regulamindéw tych pomieszczen.

12. Procedura organizacji uroczystosci szkolnych

1.

Przed kazdg uroczystoscig szkolng wszyscy uczniowie spotykajg sie z nauczycielem, z ktérym
majg zajecia w salach lekcyjnych. W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek: sprawdzi¢
obecnos$é uczniow w klasie, przypomnie¢ o obowigzku kulturalnego zachowania sie w trakcie
uroczystosci szkolnej.

Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci, gdzie uczniowie
wraz z nauczycielem zajmujg wyznaczone dla nich miejsce. Po zakonczeniu uroczystosci
uczniowie wraz z nauczycielami opuszczajg miejsce zorganizowanej uroczystosci i udajg sie do
swoich klas.

13. Procedura organizacji dodatkowych dni wolnych od zajeé¢ dydaktycznych

1. Dyrektor Szkoty, w terminie do dnia 30 wrzesnia, informuje nauczycieli, uczniéw oraz ich
rodzicow (prawnych opiekunéw) o ustalonych w danym roku szkolnym dodatkowych dniach
wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

2. Dyrektor wydaje stosowne zarzadzenie.
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3. Dyrektor przekazuje informacje do organu prowadzgcego.

4. W dni wolne od zaje¢ dydaktyczno- wychowawczych (nie dotyczy sobédt i niedziel) Szkota
moze zorganizowac zajecia opiekuriczo — wychowawcze.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) sktadajg pisemng deklaracje uczestnictwa ucznia w zajeciach
opiekunczo - wychowawczych do sekretariatu Szkoty w terminie do trzech dni przed dniem
wolnym.

14. Procedura uzywania telefonéw komaérkowych i innych urzadzer elektronicznych

1.

w

Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komdrkowych
(aparaty powinny by¢ wytgczone i schowane).

Poza zajeciami edukacyjnymi (na przerwach) telefon moze by¢ uzywany w trybie ,,cichy".
Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomoca telefonu badz innego urzgdzenia jest zabronione.

Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za
zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych zajec (np. na wycieczce, w kinie).

15. Procedura funkcjonowania w Szkole monitoringu wizyjnego

1.

10.
11.

12.

13.

14.

W celu zapewnienia wszystkim cztonkom spotecznosci szkolnej bezpiecznego pobytu w szkole,
a w szczegdblnosci bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki uczniom, budynek i teren
wokot Szkoty obejmuje sie nadzorem monitoringu wizyjnego.

Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawcy sg zobowigzani poinformowac ucznidw i ich
rodzicow (opiekundw prawnych) o funkcjonowaniu w Szkole systemu monitoringu wizyjnego. W
Szkole znajduja sie stosowne tabliczki informacyjne.

Rejestrowane przez kamery dane nie mogg narusza¢ zasad godnosci osobistej ani prawa do
prywatnosci uczniéw i pracownikéw Szkoty.

Monitoringiem mogg by¢ objete nastepujace elementy infrastruktury szkolnej: podwdrko
szkolne; teren wokodt Szkoty (parking przyszkolny itp.); budynek szkolny, a w szczegdlnosci
wejscia do Szkoty, korytarze, klatki schodowe i inne ciggi komunikacyjne.

Kamer monitoringu wizyjnego nie instaluje sie gabinecie higienistki szkolnej, toaletach,
tazienkach oraz szatniach, w ktdrych uczniowie dokonujg zmiany catej odziezy.

Rejestracji i zapisie podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu. Nie rejestruje sie dzwieku.
Dane zarejestrowane przez kamery s3 trwale zapisywane na nosniku fizycznym. Zapisany nosnik
fizyczny powinien byé zabezpieczony przed uszkodzeniem, utratg lub zniszczeniem.

Dane zapisane na nos$niku fizycznym nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

Upublicznienie zapisu jest mozliwe tylko w wyjatkowych przypadkach i po wyrazeniu zgody przez
wszystkich petnoletnich uczestnikdw zarejestrowanego zdarzenia, a w przypadku osdéb
niepetnoletnich - przez ich rodzicéw (opiekunéw prawnych).

Decyzje o upublicznieniu zapisu z nosnika fizycznego podejmuje Dyrektor Szkoty.

Zapisany nos$nik fizyczny powinien by¢ zabezpieczony przed ujawnieniem osobom
nieuprawnionym.

Dostep do danych zapisanych na nosniku fizycznym ma Dyrektor lub upowazniona przez niego
osoba. Zapisane dane z monitoringu udostepnia sie rowniez uprawnionym do tego instytucjom
(np. policja, sad, prokuratura) w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych. W
szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze zezwoli¢ rodzicom (opiekunom
prawnym) ucznidw na zapoznanie sie z zapisem z monitoringu

Podczas uzytkowania urzadzenia rejestrujgcego powinien by¢ prowadzony rejestr systemu, w
ktorym nalezy dokumentowac np. awarie, wydawanie materiatu archiwalnego, udostepnianie
mozliwosci podglagdu osobom innym niz upowaznione, polecenia przetozonych ( np. Dyrektora ).
Wazne jest, aby materiat archiwalny, ktéry moze zostaé przekazany organom Scigania nie budzit
watpliwosci co do pochodzenia (kto dokonat nagrania, w jakich okolicznosciach, na jakim nosniku
itd. ).Tak wiec materiat archiwalny zarejestrowany musi by¢ przechowywany w miejscu
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niedostepnym dla oséb nieuprawnionych. Nosnik z materiatem archiwalnym, ktéry ma zostac
przekazany organom scigania musi byé przekazany za pisemnym pokwitowaniem procesowym z
zaznaczeniem znakdéw szczegdlnych tzn. np. charakterystyczny numer nosnika i jednoczesnym
wpisaniem zawartosci np. nagranie z dnia 13 czerwca 2008 r.

15. Taki nosnik zostaje przekazany w celu zabezpieczenia z niego materiatu dowodowego (np.
wykonania zdjecia ). Nosnik powinien by¢ umieszczony w kopercie opieczetowanej i podpisanej
przez osobe uprawniong ze strony udostepniajgcego. Nie nalezy przekazywac nosnika w sposdb
mogacy budzié¢ watpliwosci.

16. Nosniki z materiatem archiwalnym mozna udostepnia¢ tylko organom S$cigania na pisemny
whniosek organu. Przegranie materiatu z monitoringu musi przebiega¢ w sposéb nie budzacy
watpliwosci. Zapieczetowang koperte z nosnikiem przekazuje operator monitoringu szkolnego.
Zapieczetowana kopia nagrania pozostaje w Szkole.

16. Procedura postepowania w przypadku dostrzezonego za pomocg monitoringu niebezpiecznego

zdarzenia

Jesli na monitorze zaobserwowane bedzie niebezpieczne zdarzenie nalezy:

1. Powiadomi¢ Dyrektora Szkoty lub dyrektora dyzurnego, a w sytuacji nieobecnosci

dyrektorédw nauczyciela, ktéry w danym momencie nie ma zajeé lekcyjnych,

Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,

Zidentyfikowac osoby,

Powiadomi¢ wychowawce klasy,

Powiadomic¢ rodzicéw ucznia/uczniow,

Przekazac sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie Szkoty) Dyrektorowi Szkoty, lub

wicedyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

7. Jesli zdarzenie dotyczy czynu karalnego lub przestepstwa dokonac utrwalenia na dysku
i wezwac Policje.

8. Przekazujgcy powinien spisa¢ notatke ze zdarzenia i poprosi¢ przedstawiciela Policji o
podpis.

ok wn

17. Procedura postepowania w przypadku przebywania na terenie Szkoty osoby postronnej

Przez osobe postronng na terenie Szkoty rozumie sie osobe, ktéra:

kto nie jest aktualnie uczniem

nie jest rodzicem ucznia naszej Szkoty,

nie jest pracownikiem Szkoty,

nie jest osobg zaproszong przez Dyrektora Szkoty, badz przez wychowawce klasy lub
uprawnionego pracownika Szkoty.

Postepowanie wobec oséb postronnych przebywajacych na terenie Szkoty:

1.
2.

Zabrania sie przebywania osdb postronnych na terenie Szkoty bez wyznaczonego celu.

Kazdy pracownik Szkoty ma prawo zadac informacji o celu pobytu osoby postronnej na
terenie i w budynku Szkoty i ustali¢ powody obecnosci osoby postronnej w Szkole poprzez
obserwacje i rozmowe z nig.

W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan z jej strony
niezwtocznie informuje Dyrektora Szkoty, ktéry podejmuje mediacje w celu nakfonienia tej
osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu Szkoty.

W przypadku, gdy osoba postronna kieruje sie do nauczyciela przedmiotowego, innego
pracownika pedagogicznego lub niepedagogicznego, nalezy skierowac jg do sekretariatu
Szkoty.
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5. W przypadku, gdy osoba postronna odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie agresywnie

badz stwarza zagrozenie dla oséb przebywajgcych w Szkole, nalezy podja¢ prébe wyproszenia
jej z terenu Szkoty. Przy odmowie wyjscia wezwac pomoc. O sytuacji niezwtocznie powinien
zosta¢ poinformowany Dyrektor Szkoty. Dyrektor Szkoty w razie wystgpienia takiej
koniecznosci zawiadamia Policje i jednoczesnie podejmuje dziatania, majgce na celu
zabezpieczenie ucznidw i pracownikéw przed skutkami tych zachowan.

6. Matoletnie osoby postronne mogg przebywa¢ na terenie placowki po uprzednim
poinformowaniu o tym fakcie nauczyciela lub Dyrektora Szkoty. Nad ich bezpieczernstwem
bezposrednio czuwa jego rodzic, opiekun prawny lub inny opiekun .

7. Dyrektor Szkoty nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wypadkéw czy zdarzen powstatych
poza wyznaczonymi zajeciami szkolnymi (osdb, nauczycieli, ucznidow) przebywajgcych bez
wiedzy Dyrektora.

8. Na terenie obiektu obowigzuje zakaz wprowadzania zwierzat i wjezdzania pojazdami

mechanicznymi bez uzgodnienia z Dyrektorem Szkoty.

18. Procedura postepowanie nauczycieli w przypadku przebywania na terenie Szkoty osoby

zagrazajgcej bezpieczenstwu uczniow

Nauczyciel dyzurujacy:

1. Niezwtocznie zatrzymuje i w miare mozliwosci ustala cel przebywania w/w osoby na terenie
placéwki, stara sie jg odizolowac od ucznidw, zamyka wejscie do dalszych czesci budynku,

2. Wyprasza w/w osobe z terenu Szkoty. W przypadku, gdy w/w osoba jest agresywna, badz
swoim zachowaniem daje powdéd do zgorszenia lub zagraza bezpieczerstwu innych osdb,
wzywa pomocy, zapewnia bezpieczenstwo swoje i ucznidw, wzywa policje, zawiadamia
Dyrektora Szkoty.

3. Uczniowie starajg sie izolowaé, zachowad spokdj i wezwac Dyrektora Szkoty.

19. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa uczniowi w sieci

1.

w

Wszystkie komputery, z ktérych korzystajg uczniowie, sg zabezpieczone odpowiednim

oprogramowaniem, utrudniajgcym dostep do tresci niepozadanych.

W pracowni dostep do komputera zabezpieczony jest indywidualnym zastrzezonym hastem.

Uczniowie mogg korzystac z komputerédw wytacznie pod kontrolg nauczyciela.

Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

- powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania,

- nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,

- nie mogga zapisywacé na dysku komputeréw plikdw graficznych, muzycznych, filmowych itp.,
Sciggnietych z Internetu,

- nie mogg umieszczad tresci obrazliwych,

- powinni przestrzegac¢ zasad etyki,

- W razie wystgpienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwrdcic sie do nauczyciela o pomoc.

Wychowawca ma obowigzek uswiadomié¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia zwigzane

z Internetem.

Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim

organizacjom i instytucjom, zajmujgcym sie Sciganiem przestepstw internetowych.

Pozostate zasady korzystania z komputera w pracowni okresla regulamin pracowni

komputerowej.

20. Procedura reagowania w przypadku wystagpienia cyberprzemocy

1. Osobg zgtaszajgcy fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice lub inne
osoby: np. uczniowie, Swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.
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2. Procedura interwencyjna obejmuje: udzielenie wsparcia ofierze przemocy, zabezpieczenie
dowodéw i ustalenie okolicznosci zdarzenia, wyciggniecie konsekwencji wobec sprawcy przemocy
oraz praca nad zmiang postawy ucznia.

4. Jesli wiedze o zajsciu dotyczgcego cyberprzemocy posiada nauczyciel nie bedacy
wychowawcg, przekazuje odpowiednig informacje wychowawcy klasy, ktéry nastepnie
informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

5. Pedagog szkolny i dyrektor szkoty wspdlnie z wychowawcg klasy dokonujg analizy zdarzenia i
planujg dalsze postepowanie.

6. W miare mozliwosci ustala sie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkéw.

7. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostac zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
udokumentowac szkodliwe tresci (np. w formie zrzutéw ekranowych, wydrukdéw, nagran)

oraz inne istotne informacje, np. nazwy uzytkownikéw internetowych, adresy e-mailowe,
numery telefonéw komaédrkowych, adresy odpowiednich stron internetowych.

9. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, wychowawca klasy wraz z
pedagogiem szkolnym powinien podja¢ dalsze dziatania zmierzajace do rozwigzania konfliktu.
10. Jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw i sprawcow cyberprzemocy jest wielu,
nalezy rozmawiac z kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

11. Wobec sprawcy cyberprzemocy stosuje sie kary zgodnie ze Statutem Szkoty.

12. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadzajg rozmowe z rodzicami
ucznia bedgcego sprawcy cyberprzemocy oraz rodzicami ucznia bedgcego ofiarg
cyberprzemocy. Podczas spotkania nastepuje poinformowanie opiekundw prawnych dziecka

0 przebiegu zdarzenia i zapoznanie z materiatami dowodowymi, a takze z decyzjq w sprawie
dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec sprawcéw
agresji elektroniczne;j.

13. W przypadku gdy informatorem na temat faktu wystgpienia cyberprzemocy jest uczen
bedacy swiadkiem zaistniatego przesladowania, nalezy go objgé¢ odpowiednig opieka,

a postepowanie interwencyjne wymaga od wyjasniajacego sprawe zachowania dyskrecji i
poufnego dziatania.

14. Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowaé sytuacje ofiary cyberprzemocy,
sprawdzajac, czy nie s wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz
odwetowe ze strony sprawcy.

15. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow ze sprawca
cyberprzemocy, poszkodowanym, ich rodzicami oraz Swiadkami zdarzenia

Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wtgczy¢ do dokumentacji
pedagogicznej (zrzuty ekranowe, wydruki, nagrania, opis itp.).

16. Dyrektor szkoty powiadamia sgd rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy: rodzice sprawcy
cyberprzemocy odmawiajg wspoétpracy lub nie stawiajg sie do szkoty,

a uczen nie zaniechat dotychczasowej agresji elektronicznej lub gdy do szkoty

naptywajg informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka, szkota wykorzysta wszystkie
dostepne jej srodki wychowawcze, a ich zastosowanie nie przynosi pozgdanych rezultatéw.

17. W przypadku gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy cyberprzemocy nie udato
sie ustali¢, nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z policja.

18. Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajgce z naruszeniem prawa (np. grozby karalne,
propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.) zostajg przez Dyrektora Szkoty
bezwzglednie zgtoszone na policje.

21. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowah uczniéw, ktdre zagrazaja

bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb (np.: autoagresja, méwienie o samobdjstwie, wyrazanie

grozb pod adresem kolegdw i nauczycieli, kontakt z pornografig, posiadanie niebezpiecznych

narzedzi, Srodkéw pirotechnicznych, itp.)
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W przypadku stwierdzenia niepokojgcych lub niezrozumiatych zachowan ucznia,
zagrazajacych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych oséb, nauczyciel udziela
pomocy i niezwtocznie powiadamia Dyrektora Szkoty, pedagoga szkolnego lub wychowawce
klasy.

Ze zdarzenia sporzadza sie notatke. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do
czasu przekazania go rodzicom.

Wychowawca wzywa rodzicdw do Szkoty lub w razie koniecznosci natychmiast kontaktuje sie
z nimi osobiscie. Wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z rodzicami, ktéra powinna
zakonczy¢ sie ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.

Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa Szkota powiadamia policje, natomiast
jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicéw lub jego demoralizacje, Szkota
przekazuje odpowiednig informacje do Sadu Rodzinnego.

22. Procedura przekazywania dyzuréw i opieki nocnej w obiektach Szkoty

1.

Portierzy petnia dyzury zgodnie z harmonogramem ustalonym przez kierownika
administracyjnego.
Raport z dyzuru przekazujg w zeszycie raportdow znajdujgcym sie u kierownika
administracyjnego.

23. Regulamin dyzuréw nauczycieli

1.

wn

Dyzur jest integralna czescig procesu dydaktyczno — wychowawczego Szkoty i wchodzi w zakres
podstawowych obowigzkéw nauczyciela.

Plan dyzuréw uktadajg cztonkowie Rady Pedagogicznej powotani przez Dyrektora Szkoty.

Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych Szkoty.

Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczenstwa, przy
jednoczesnym zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych zajeciach.

Miejscem dyzuru nauczyciela sg miedzy innymi: sale lekcyjne, korytarze, schody, szatnie, i inne
pomieszczenia.

Dyzury obejmujg wszystkie zajecia od rozpoczecia do ich zakoriczenia.

Dyzur przed pierwszg godzing lekcyjng nauczyciel zaczyna o godzinie 7.00.

Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego nauczyciela przejmuje rowniez jego dyzur.
Jezeli nauczyciel w tym czasie petni wiasny dyzur, informuje o tym fakcie wicedyrektora Szkoty.

. Wicedyrektor wyznacza innego nauczyciela do petnienia dyzuru.
. W przypadku zmiany organizacji czasu pracy dyzury sg ustalane indywidualnie przez

wicedyrektora, zgodnie z potrzebami.

. Nauczyciel:

Rozpoczyna dyzur niezwtocznie po dzwonku na przerwe i konczy po dzwonku na lekcje.
Zapewnia bezpieczenstwo uczniéw w rejonie dyzurowania.

Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu ucznidéw.

Zwraca uwage na nieznajome osoby znajdujgce sie na terenie Szkoty, pozyskuje informacje
odnosnie celu ich pobytu w Szkole.

Petni dyzur w sposéb czynny (nie prowadzi rozméw z rodzicami, nauczycielami dyzurujgcymi
oraz z innym osobami).

Przed planowang nieobecnoscig i w celu ustalenia zastepstwa na dyzurze nauczyciel ma
obowigzek poinformowania o tym fakcie wicedyrektora lub Dyrektora Szkoty.

nie moze pod zadnym pozorem zejs$¢ z dyzuru

zgtasza Dyrektorowi Szkoty zauwazone zagrozenie, ktérego nie jest w stanie sam usungc.
zgtasza natychmiast Dyrektorowi Szkoty fakt zaistnienia wypadku i podejmuje dziatania
zmierzajgce do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej opieki.
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ponosi petng odpowiedzialnos¢ za tad, porzadek oraz bezpieczeristwo mtodziezy podczas
przerwy w czasie swojego dyzuru.

24. Procedura organizacji wycieczek szkolnych

81

Zasady ogolne

§2

1.
2.

Woycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej Szkoty.

W organizowaniu wycieczek i innych form turystyki Szkota moze wspédtdziataé ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest
krajoznawstwo i turystyka.

Organizowanie przez Szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1)poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnianie wsrdd uczniéw zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz wiedzy o
sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobdw przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci w
ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii
letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy Swigtecznej.

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosci specjalistycznych.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.

—_— — ~— ~—

Rodzaje wycieczek

1.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach, zwanych

dalej "wycieczkami"::

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotoéw,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktdrych udziat
nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczajacym
Srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat wymaga od
ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnosé
turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowosé na szlakach turystycznych.
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Zadania kierownika i opiekunéw wycieczki

1. Kierownik wycieczki:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

opracowuje program i regulamin wycieczki;

zapoznaje ucznioéw, rodzicéw i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki
oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;.

zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

zapoznaje uczniéw i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki
do ich przestrzegania;

okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczestwa uczniom;

nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie
oraz apteczke pierwszej pomocy;

organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekunéw wycieczki;
dokonuje podziatu zadan wsréd ucznidw,

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i
informuje o tym Dyrektora i rodzicbw w formie pisemnej w terminie 2 tygodni od dnia
zakonczenia wycieczki..

2. Opiekun wycieczki:

a)
b)

c)

d)
1)

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika

3. Opiekunowie potwierdzajag wfasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnosci za bezpieczeristwo powierzonych im uczniow.

4. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

§4

Zasady organizacji wycieczek

1. Wycieczke lub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym
i organizacyjnym, a nastepnie informuje sie uczestnikdw o podjetych ustaleniach,
w szczegdlnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor, zatwierdzajgc karte wycieczki.

3. Dyrektor wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposréd pracownikow
pedagogicznych szkoty.

4. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez Dyrektora.

5. W przypadku specjalistycznej wycieczki kierownik wycieczki i opiekunowie sg obowigzani
posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacje programu
wycieczki.

6. Przy organizacji imprez i wycieczek poza terenem Szkoty liczbe opiekundw oraz sposéb
zorganizowania opieki ustala sie uwzgledniajac liczebnos¢ grupy, wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ oséb powierzonych
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opiece Szkoty, srodki transportu, a takze specyfike imprez i wycieczek oraz warunki, w
jakich bedga sie one odbywac.
7. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

a)

b)

Dyrektor jest zobowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujgcy
nadzér pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujgc karte
wycieczki, ale bez listy uczniow;

szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw i kosztdw leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w
wycieczce, o ile obowigzek zawarcie takiej umowy nie wynika z odrebnych
przepiséw;

kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

8. Zgoda rodzicéw na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie
pisemnej.

9. Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajgcej i koriczacej wycieczke jest plac przed Szkota
lub inne miejsce uzgodnione wczesniej z Dyrektorem Szkoty oraz rodzicami ucznidw.

10

11

12

13.

. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikbw o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikdéw przed wyruszeniem z kazdego

miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazddw oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

. Nauczyciele, ktérzy w ramach wycieczki szkolnej planujg korzystanie przez uczestnikéow

wycieczki z kapielisk i basendw , powinni:
-zapoznac sie z przepisami tych obiektéw - regulaminami kapieliska lub ptywalni

i egzekwowac ich przestrzeganie,

14. -uzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunki i sposdb korzystania

15

16

17

18

19

20

21
22

23

§5

z kapieliska lub ptywalni zapewniajac bezpieczeristwo uczestnikom,

. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania sie

po drogach.

. Program, trasa, cel, harmonogram wycieczki oraz regulamin zachowania ucznidéw

powinien by¢ omoéwiony ze wszystkimi uczestnikami przed wyjazdem.

. Rodzice zobowigzani sg poinformowad kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka,

prowadzonym leczeniu, alergiach badz innych dolegliwosciach.

. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi. W razie

gwattownego zatamania sie warunkéw pogodowych wycieczke nalezy odwotac.

. Jezeli osoba pozostajgca pod opiekg ulegnie nieszczesliwemu wypadkowi, nalezy

zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzi¢ fachowa pomoc
medyczna.

. O kazdym wypadku nalezy niezwtocznie zawiadomié: rodzicow/prawnych opiekundéw

poszkodowanego oraz Dyrektora Szkoty.

. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy prawne.
. Nie pdiniej niz na dwa dni przed planowang wycieczkg/imprezg kierownik wycieczki

sktada karte wycieczki/imprezy wraz z listg uczestnikow do zatwierdzenia Dyrektorowi.

. W przypadku zaje¢ wychowania fizycznego odbywajacych sie poza terenem Szkoty nalezy

przed wyjsciem wpisac sie do ewidencji znajdujgcej sie w sekretariacie Szkoty.

Prawa i obowiazki uczestnikéw wycieczki

1. Zgtaszanie propozycji rozwigzan dotyczgcych szczegdtowych kwestii organizacyjnych
wycieczki.
2. Uczestniczenie w zajeciach przewidzianych w programie.
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w

Korzystanie z pomocy kierownika, opiekundw i innych uczestnikow wycieczki.

4. Poinformowanie kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach oraz stosowanych
lekach, srodkach zapobiegawczych, ktére powinny znalezé sie w wyposazeniu apteczki.

5. Informowanie kierownika wycieczki o ewentualnych wypadkach, wyrzadzonych krzywdach,
szkodach lub innych istotnych problemach zwigzanych z wycieczka.

6. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przyby¢ na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie,

b)  posiadaé przy sobie wazng legitymacje szkolng,

b)  wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

¢)  wsrodkach transportu zajg¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna,

d)  w czasie jazdy nie spacerowaé, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ sie przez okno,

e) nie zasmieca¢ pojazdu,

f) korzystac z urzagdzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

g)  przestrzegac przepiséw ruchu drogowego,

h)  w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sie od grupy bez zgody opiekuna,

i) dba¢ o higiene i schludny wyglad,

) nie oddala¢ sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

K) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac

postanowien i regulamindw tych obiektow,
1) zachowywac sie zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
m)  przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw oraz
innych Srodkéw odurzajgcych.

4. Uczniowie, ktdrzy naruszajg regulamin wycieczki mogg by¢ z tej wycieczki wydaleni.

5. Wydalonych uczniéw odbieraja rodzice/prawni opiekunowie.

6. Wobec ucznidow naruszajacych w razgcy sposdb dyscypline Dyrektor moze zastosowac takze inne

kary zamieszczone w Statucie.

§6

Finansowanie wycieczek

1.

N

§7

Plan finansowy musi okre$laé¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

. Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkow komitetu rodzicielskiego lub

innych zrdédet (ze srodkéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajgcych oswiate oraz
od sponsorow).

Rodzice uczniéw bioragcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztéw, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych Zrédet.

Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w imprezie.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposdb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wptat oraz
rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty
gospodarcze — w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o
poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunéw, jednak
wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20 % kosztow wycieczki.
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Dokumentacja wycieczki

I. Dokumentacja wycieczki powinna zawierac:

§8

1. Karte wycieczki, w ktdrej cel i zatozenia programowe powinny okresla¢ efekty ksztatcenia.
2. Harmonogram, w tym program zatwierdzony przez dyrektora szkoty .

2. Liste uczestnikow podpisang przez dyrektora.

3. Kalkulacje planowanych kosztéw wycieczki.

4. Zgody rodzicow/opiekunow prawnych w przypadku gdy uczniowie sg niepetnoletni.

Instrukcje bezpieczenstwa
1. Wycieczka autokarowa
Czynnosci przed rozpoczeciem podrdzy:

1)

5)

Sprawdzié:

wedtug listy obecnos¢ uczestnikéw wycieczki,

upewnié sie, czy wszyscy uczestnicy wycieczki majg wazne dokumenty, szczegdlnie, jesli
wycieczka zwigzana jest z przekroczeniem granicy naszego panstwa ( paszport),

czy uczestnicy wycieczki majg zapisane przez lekarza lekarstwa i czy zostata przekazana przez
opiekundw informacja dotyczgca spozywania lekarstw.

Dopilnowad, by bagaz uczestnikdw wycieczki zostat umieszczony w lukach bagazowych. Bagaz
podreczny uczniowie zbierajg ze soba.

Przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie mogg znajdowac sie tam dodatkowe miejsca do
siedzenia.

Zadbac o rozmieszczenie uczestnikdw wycieczki w autokarze. Wejscie do autokaru powinno
odbywac sie zgodnie z wczesniej ustalonym schematem. Opiekunowie powinni zajgé miejsca
w poblizu drzwi. Liczebnos¢ grupy powinna by¢ dostosowana do mozliwosci technicznych
autokaru/liczby miejsc.

Kierownik  wycieczki zobowigzany jest zgtosi¢ wyjazd autokaru na policje,
w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji kierowcy.

Il. Czynnosci w trakcie podrézy
1) Zabrania sie:

a). przemieszczania sie w obrebie autokaru, podrézowania w pozycji stojgce;j,
b). otwierania drzwi, blokowania zamkdow w nich,

c). samowolnego otwierania okien w czasie jazdy,

d). rzucania czymkolwiek w czesci przeznaczonej dla pasazeréw,

e). wyrzucania czegokolwiek przez okno autokaru,

f). palenia tytoniu, spozywania alkoholu i innych uzywek.

2) Zaleca sie robienie przerw podczas jazdy. Czas przerwy uczestnicy wycieczki mogg wykorzystac na

spozycie positku, toalete, przewietrzenie autokaru i chociazby krétki spacer czy chwile ¢wiczen

fizycznych.

3) Postdj powinien by¢ zarzadzany wytgcznie na wyznaczonych parkingach lub na stacjach

benzynowych. Podczas postoju nie wolno:

a) samowolnie oddalad sie,

b) wchodzi¢ na jezdnie,

c) przechodzi¢ na drugg strone jezdni,

d) zanieczyszcza¢ miejsca, w ktérym znalazt sie autokar,
e) nalezy zadbac o bezpieczenstwo pozarowe.

4) Jezeli postdj zostat zarzadzony niespodziewanie na drodze, nalezy zadba¢, by autokar miat

wtgczone $wiatta awaryjne. Mfodziezy za$ nie wolno grupowac sie z przodu (tytu) autokaru.

5) Nalezy pamietac o sprawdzeniu obecnosci po zakonczonym postoju.
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lll. Po zakonczeniu podrézy: opiekun grupy powinien sprawdzié:

Czy wszyscy uczestnicy wycieczki zabrali swoje bagaze i rzeczy osobiste.
Czy w autokarze pozostawiono porzadek (czy brak zniszczen elementédw wyposazenia).

2. Woycieczka piesza
I. Czynnosci przed rozpoczeciem podrézy:

1) Przypomnie¢ zasady ruchu drogowego dotyczgce poruszania sie kolumn.

2) Sprawdzic:

- wedtug listy obecnos¢ uczestnikéw wycieczki,

- upewnic sie czy, wszyscy uczestnicy wycieczki majg wazne dokumenty,

- dopilnowac czy bagaz (plecaki) uczestnikdw wycieczki nie sg nadmiernie obcigzone,
- czy zabrano dobrze doposazong apteczke.

3) Zaleca sie planowanie wycieczki po drogach o matym natezeniu ruchu.

Il. W trakcie wycieczki pieszej opiekunowie sg zobowigzani do przestrzegania nastepujacych zasad:

8)

Wycieczka piesza mozne poruszac sie tylko prawg strong jezdni.

Liczba pieszych idgcych jezdnig w kolumnie obok siebie nie moze przekraczac czterech oséb, pod
warunkiem, ze kolumna nie zajmuje wiecej niz potowe szerokosci jezdni.

Dtugos$¢ kolumny pieszych nie moze przekracza¢ 50 metrow, a odlegtos¢ miedzy kolumnami nie
moze by¢ mniejsza niz 100 metréw.

Na czele grupy zawsze idzie prowadzgcy wycieczke, nastepnie najstabsi ktorzy nadajg tempo
marszu, kolumne zamyka opiekun wycieczki.

Uczestnicy posiadajg ubior (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkow
atmosferycznych.

W czasie marszu nalezy zwraca¢ uwage na poruszajgce sie po drodze pojazdy. W przypadku gdy
nie ma chodnika lub miejsca przeznaczonego dla pieszych, maszerujgc matymi grupkami lub
pojedynczo idziemy lewg strong drogi jeden za drugim lub, lub jezeli ruch na drodze jest niewielki
parami;

w miescie poruszamy sie po chodnikach, a poza miastem — lewg strong drogi, pojedynczo,
ustepujgc z drogi nadjezdzajgcym pojazdom; dwdjkami poza miastem chodzimy wytacznie po
drogach o bardzo matym ruchu.

W lesie poruszamy sie po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkéw narodowych
lub krajobrazowych — wytgcznie) lub wyznaczonych sciezkach turystycznych.

Nie wolno zatrzymywac¢ sie w miejscach, gdzie utrudniona jest widoczno$é tzn. na zakretach, za
wzniesieniem, ktdre zastaniajg widoczno$¢ nam i kierujagcym przed wyruszeniem sprzed szkoty
uczestnicy sg poinformowani o zasadach poruszania sie po drogach i po lesie.

. Uczestnikom wycieczki zabrania sie:

1) ruchu kolumny pieszych po jezdni w czasie mgty i w warunkach niedostatecznej widocznosci,

2) wechodzenia na jezdnie spoza pojazdu lub innej przeszkody ograniczajacej widocznos¢ drogi,

3) zwalniania kroku lub zatrzymania sie bez uzasadnionej potrzeby podczas przechodzenia przez
jezdnie lub torowisko.

IV. Postéj powinien byé zarzadzany wylacznie w wyznaczonych miejscach, bezpiecznych
dla uczestnikow.

1) Podczas postoju nie wolno:

a) samowolnie oddalac sie,
b) wchodzi¢ na jezdnie,
¢) przechodzi¢ na drugg strone jezdni,
d) zanieczyszcza¢ miejsca, w ktdrych zarzgdzono postdj.
2) Jezeli postdj zostat zarzadzony niespodziewanie na drodze, nalezy zadba¢ by mtodziez nie
grupowata sie w jednym miejscu.
3) Nalezy pamietac o sprawdzeniu obecnosci po zakonczeniu postoju.
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3. Wycieczka rowerowa

Zabrania sie ruchu kolumny rowerowej w czasie mgty, po zmroku i w warunkach niedostatecznej

widocznosci.

I. Czynnosci przed rozpoczeciem podrozy:

1)
2)
a)
b)

c)
d)

e)

3)

Przypomniec¢ zasady ruchu drogowego dotyczgce poruszania sie kolumn.

Sprawdzié:

wedtug listy obecnos¢ uczestnikéw wycieczki,

upewnié sie czy wszyscy uczestnicy wycieczki majg wazne dokumenty — szczegdlnie nalezy
zadbac o to, aby kazdy z uczestnikdw posiadat wazng karte rowerows,

czy zostatfa przygotowana dobrze doposazona apteczka,

dopilnowa¢, by bagaz uczestnikéw wycieczki zostat odpowiednio przytwierdzony do
bagaznikéw,

zadba¢ o rozmieszczenie uczestnikdw wycieczki w kolumnie. Opiekunowie powinni zajgc
miejsca pierwsze i ostatnie. (Prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w
grupie, nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy),

Zaleca sie planowanie wycieczki po drogach o matym natezeniu ruchu.

Il. W trakcie podroézy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Liczba jadgcych w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac 15 jednosladéw.

Odlegtos¢ miedzy jadgcymi kolumnami nie moze byé mniejsza niz 200 metréw.

Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujgcego rowerem z obowigzku przestrzegania przepiséw o
ruchu drogowym.

Kierujgcy rowerem jest zobowigzany korzysta¢ z drogi dla rowerdw lub drogi dla rowerdw i
pieszych.

Kierujgcy rowerem, korzystajgc z drogi dla rowerdw i pieszych, jest zobowigzany zachowad
szczegblng ostroznosc i ustepowad miejsca pieszym.

W razie braku drogi dla roweréw lub drogi dla roweréw i pieszych opiekun wycieczki
(kierujgcy rowerem) jest zobowigzany poprowadzi¢ kolumne poboczem, a jesli nie jest to
mozliwe, kolumna korzysta z jezdni.

Tempo jazdy powinno by dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

Uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej prawej
krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

Opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy

10) Uczestnicy powinni posiadaé ubidr odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowe, z

lewej strony bagaznika roweru opiekuna, jadgcego na koncu kolumny, powinno by¢
przymocowane tzw. ramie bezpieczenstwa ze swiattem odblaskowym na koncu.

lll. Uczestnikom wycieczki:

1)
a)
b)
c)
d)
e)
2)

3)

Zabrania sie:

jazdy obok innego uczestnika ruchu,

jazdy bez trzymania co najmniej jednej reki, na kierownicy oraz nég na pedatach,

czepiania sie innego kierujgcego lub pojazdu,

wyjezdzania bezposrednio pod jadacy pojazd,

zwalniania i zatrzymywania bez uzasadnionej przyczyny.

Zaleca sie robienie przerw podczas jazdy. Czas przerwy uczestnicy mogg wykorzysta¢ na
spozycie positku i toalete.

Postdj powinien by¢ zarzadzony wytgcznie na wyznaczonych parkingach lub na stacjach
benzynowych.

4) Podczas postoju nie wolno:

a) samowolnie oddalac sie,
b) wchodzi¢ na jezdnie,
c) przechodzi¢ na drugg strone jezdni.
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4. Wycieczka kolejowa

I. Czynnosci przed rozpoczeciem podrézy:

1)
2)

7)

8)

wedtug listy sprawdzi¢ obecnosé uczestnikéw wycieczki,

upewnic sie czy wszyscy uczestnicy wycieczki majg wazne dokumenty — szczegdlnie nalezy
zadbacd o to, aby kazdy z uczestnikéw posiadat wazng legitymacje uczniowska oraz paszport,
jezeli wycieczka jest zwigzana z przekroczeniem granicy panstwa,

czy zostatfa przygotowana dobrze doposazona apteczka,

dopilnowa¢, by bagaz uczestnikdw wycieczki zostat zabrany do pociagu,

zadbaé o rozmieszczenie uczestnikow wycieczki w wagonie kolejowym. Wejscie do wagonu
powinno odbywa¢ sie zgodnie z wczesniej ustalonym schematem. Opiekunowie powinni
zajgé miejsca w poblizu drzwi.

opiekun musi przebywac z grupg w wagonie , nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub wiecej
wagondéw , w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej rezerwacji miejsc lub
przedziatow;

bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne
uczestnikéw powinien posiadac kierownik wycieczki.

Uczestnikom wycieczki zabrania sie:

a) wstepu i przebywania oséb na torowisku,

b) przechodzenia pod wagonami i miedzy wagonami,

c) przechodzenia w miejscach niedozwolonych,

d) przekraczania linii bezpieczenstwa w trakcie zblizania sie pociggu do peronu,

e) zajmowania miejsc w wagonie przed podstawieniem pociggu na tor przy peronie odjazdowym,

f) wysiadania i wsiadania po sygnale odjazdu pociggu, podczas jazdy, z niewtasciwej strony oraz w
miejscach do tego nieprzeznaczonych.

Il. W trakcie podrézy

1)
a)
b)
c)
d)
e)
f)

2)

uczestnikom wycieczki zabrania sie:

otwierania zewnetrznych drzwi wagonow,

samowolnego otwierania okien wagonu w czasie jazdy, wychylania sie z okien,

wyrzucania przedmiotéw na zewnatrz,

zatrzymywania sie na pomostach miedzy wagonami,

samowolnego opuszczania wagonu,

przebywania na stopniach wagonu, nieuzasadnionego zatrzymywania pociggu przy uzyciu
hamulca awaryjnego,

Opuszczanie wagonu przez ucznidow w celu udania sie do toalety powinno odbywac¢ sie pod

nadzorem opiekuna.

Ill. Po zakonczeniu podrézy

1) Po przybyciu pociggu do stacji koncowej i opuszczeniu pociggu, kierownik grupy powinien

sprawdzié:

a) czy wszyscy uczestnicy wycieczki zabrali z wagonu swoje bagaze i rzeczy osobiste,
b) czy w wagonie pozostawiono przadek (czy mtodziez nie zniszczyta elementéw wyposazenia).
5. Wycieczka w gory:

1. liczebnos$¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikow,

2. odpowiedni ubiér — buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmiennos$¢ pogody w goérach oraz
spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci), rzeczy osobiste zabieramy w plecaku,

3. wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg sie wytacznie po znakowanych szlakach, na czele kolumny
idzie osoba dorosta,

4. uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposdb, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg
osoby stabsze kondycyjnie, a na koricu osoby najsilniejsze,

5. wycieczke prowadzi przewodnik gérski lub przodownik turystyki gérskiej,
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wyruszajgc w gory, nalezy doktadnie zaplanowaé trase, uwzgledniajgc wiek, a takie ptec
uczestnikdw,
na wedréwke nalezy wyruszaé wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do miejsca noclegu

. Zasady poruszania sie z grupg w miastach

Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢ poinformowany o
harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego , aby w razie zgubienia sie
potrafit dotrze¢ do miejsca zbidrki;

W trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak podzieli¢
obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i kierowat nig , a drugi idac na korncu
zamykat ja;

Obaj opiekunowie powinni porusza¢ sie w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego , aby
zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy;

Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywaé sie zgodnie z
przepisami ruchu drogowego;

Szczegblng ostroznosc nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie, nalezy pamietac,
ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposéb, by cata grupa przekroczyta jezdnie razem;

W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac¢ , by wszyscy uczestnicy
wycieczki : znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci ( dotyczy pociggu, tramwaiju,
metra), znali nazwe przystanku, na ktéorym grupa bedzie wysiadac, znali orientacyjny czas
przejazdu lub ilos¢ przystankdéw do przejechania, posiadali wazne bilety na przejazdy.

. Zasady organizacji wyjazdéw na zawody sportowe, konkursy, olimpiady....

1) Nauczyciel po zapoznaniu sie z terminem sktada do Dyrektora Szkoty podanie o zezwolenie
na wyjazd:

a) Na targi, z doktadng informacjg o programie, miejscu odbywania sie, kosztach przejazdu,
noclegu, propozycjg uczestnikow, opiekunéw. Tematyka targéow powinna by¢ zgodna
z nauczanym zawodem. Podczas organizacji wyjazdu obowigzuje standardowa procedura
organizacji wycieczek.

b) Na konkurs pozaszkolny- po eliminacjach szkolnych, nauczyciel - opiekun informuje dyrektora
o zakwalifikowaniu sie ucznia do konkursu, olimpiady na szczeblu wyzszym
i sktada podanie o dofinansowanie wyjazdu z podaniem dokfadnych kosztéw utrzymania
i dojazdu / $rednia krajowa delegacji/, w przypadku konkurséw kulinarnych kosztach ¢wiczen
— wydatkéw na surowce, dofacza regulamin konkursu. W dalszym ciggu podczas organizacji
wyjazdu obowigzuje standardowa procedura organizacji wycieczek.

2) Opiekun grupy na zawody sportowe, konkursy, targi na tydzien przed wyjazdem rozdaje
uczniom niepetnoletnim zezwolenia na wyjazd celem uzyskania zgody od rodzicéw
(opiekundw).

3) Zezwolenie zawiera informacje dotyczace:

a. terminu,

b. celu,

Cc. miejsca wyjazdu,

d. godziny,

e. przewidywanej godziny powrotu,
f. czy wyjazd jest bezptatny,

g. co uczen powinien ze sobg zabrad.

4) Na dwa dni przed wyjazdem, opiekun grupy na zawody sportowe, konkursy, targi przekazuje
niezbedng dokumentacje tj. zezwolenia na wyjazd, liste uczestnikow,

5) W dniu wyjazdu zabiera ze sobg apteczke pierwszej pomocy.

6) Jezeli specyfika zawoddéw sportowych, konkurséw, targéw tego wymaga, ich uczestnikéw
zaznajamia sie z zasadami bezpieczenstwa obowigzujgcymi na tych imprezach, obiektach,
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7) Przed wyjazdem opiekun grupy na zawody sportowe, konkursy, targi informuje uczestnikow,
Ze mogg sie poruszac jedynie w obrebie miejsc wyznaczonych przez niego, a samowolne
oddalenie sie bedzie karane.
8) Przerwy w imprezach sportowych, konkursach, targach uczniowie spedzajg pod nadzorem
nauczyciela.
9) Dyrektor moze zawiesi¢ wyjazd z powodu burzy, $niezycy, gotoledzi lub z powodu innych
trudnych do przewidzenia sytuacji.
8. Regulamin wymian miedzynarodowych i wyjazdéw zagranicznych
I. Definicja wymiany miedzynarodowe;].
1) Za wymiane miedzynarodowg uznaje sie wyjazd mtodziezy poza granice Polski na zaproszenie
szkoty partnerskiej lub organizacji zagranicznej, podczas ktérego uczniowie mieszkajg w: prywatnych
domach ucznidéw-partneréw zagranicznych miejscach noclegowych wskazanych przez partneréw z
zagranicy, np. bursa, hotel, pensjonat.
II. Definicja wyjazdu zagranicznego.
1) Za wyjazd zagraniczny uznaje sie wyjazd mtodziezy poza granice Polski w formie
zorganizowanej przez: biuro podrdzy, nauczycieli, rodzicéw.
2) Wyjazd ucznidéw musi by¢ zgtoszony w Wydziale Edukacji UM Rzeszowa i Podkarpackim
Kuratorium Oswiaty
I1l. Transport.
1) Podczas wymian i wyjazdéw zagranicznych mozna korzystaé¢ z wszystkich form transportu
ladowego, powietrznego i wodnego dopuszczonych do ruchu.
2) W trakcie podrézy grupa podlega regulacjom prawnym narzuconym przez przewoznika,
z regulaminem ktdérego rodzice majg obowigzek zapoznac sie przed wyjazdem dziecka.
3) Organizatorzy wymian i wyjazdow zagranicznych nie ponoszg odpowiedzialnosci powstatej
w wyniku nie dostosowania sie ucznia do wymogow wspomnianych wyzej regulamindw
(w przypadku np. nie wpuszczenia ucznia na poktad samolotu petne koszty ponoszg rodzice).
4) Podczas podrézy wymagana jest obecno$¢ co najmniej 2 nauczycieli — opiekundéw
(w przypadkach szczegélnych, np. mata ilos¢ ucznidw, dopuszczalny jest 1 opiekun ).
W miejscu docelowym wymiany i wyjazdu zagranicznego wszystkich uczestnikdw obowigzujg
regulacje przewoznikéw lokalnych.
IV. Opiekunowie i wspotopiekunowie.
1) Opieke nad grupg petni co najmniej 2 nauczycieli z Polski (w przypadkach szczegdlnych
dopuszczalny jest 1 opiekun).
2) Opiekun moze petnié¢ jednoczesnie funkcje kierownika wymiany lub wyjazdu zagranicznego.
Po dotarciu na miejsce docelowe wprowadza sie pojecie wspdtopiekuna, ktéorym moze by¢:
a) w przypadku wymiany miedzynarodowe]j opiekun z kraju docelowego (nauczyciele, rodzice,
przedstawiciele organizacji zagranicznej),
b) w przypadku wyjazdu zagranicznego pracownik biura podrézy.
3) Nauczyciele polscy sprawujg opieke nad grupga w czasie trwania zaje¢ zorganizowanych
i objetych harmonogramem. W trakcie wymian zagranicznych wprowadza sie pojecie ,zajec¢
wtasnych dozorowanych” tzn. czasu, w ktérym mtodziez znajduje sie pod opieka rodzin
zagranicznych, petnigcych role wspétopiekunow.
V. Ubezpieczenie.
1) Uczestnicy wymiany i wyjazdu zagranicznego majg obowigzek posiadania Europejskiej Karty
Zdrowia.
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2) Organizatorzy wymiany majg z kolei obowigzek optacenia dodatkowego ubezpieczenia na
okres podrézy itrwania wymiany i wyjazdu zagranicznego .
VI. Obowigzki rodzicéw lub opiekundéw prawnych ucznidw.
1) Rodzice lub prawni opiekunowie uczniéw maja obowigzek:
a) poinformowad nauczycieli o wszelkich chorobach swoich dzieci,
b) zaopatrzy¢ dzieci w podstawowe leki (nauczyciele nie majg prawa podawac uczniom zadnych
lekarstw),
c) zaopatrzy¢ dzieci w $rodki finansowe, podpisa¢ regulamin konkretnej wymiany i wyjazdu
zagranicznego .
VII. Obowigzki ucznia.
1) Uczniowie majg obowigzek:
a) podpisania regulaminu konkretnej wymiany i wyjazdu zagranicznego,
b) bezwzglednego przestrzegania regulaminu,
c) dostosowania sie do polecen opiekundw i wspdtopiekunow.
VIll. Zgode na organizowanie wycieczki zagranicznej wyraza Dyrektor Szkoty po zawiadomieniu
organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny, 14 dni przed jej organizacja.
Zawiadomienie zawiera w szczegélnosci: nazwe kraju, czas pobytu, program pobytu, imie i nazwisko
kierownika oraz opiekundw, liste uczestnikow biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich
wieku, oswiadczenie opiekuna o zapoznaniu sie z regulaminem.

9. Praktyka zawodowa zagraniczna
1) Odbywa sie tylko na podstawie umowy ZSG Rzeszéw ze szkotg przyjmujgcg wymaga:

a) zgody rodzicéw/opiekunéw prawnych/,

b) zgody Dyrektora Szkoty,

c) posiadania paszportu w przypadku Ukrainy i dodatkowego osobistego ubezpieczenia
zdrowotnego, dowodu osobistego — kraje UE, nie wolno przekracza¢ granicy uczniowi na
podstawie legitymacji szkolnej,

d) posiadania Europejskiej Karty Zdrowia i posiadania aktualnych badan lekarskich
w przypadku praktyk gastronomicznych.

§10

Postanowienia koricowe

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela Dyrektor Szkoty lub upowazniona przez niego osoba.
3. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych
majg obowigzek braé¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez Dyrektora.

5. Kierownik wycieczki powinien zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestnikéw
oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

6. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce postepowania
w razie wypadkéw w szkotach i placdwkach publicznych.

7. Wobec uczestnikdw, ktdrzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisdw bezpieczenstwa, beda
wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym
systemie oceniania.

8. W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu szkoty dotyczgcego spozywania alkoholu i innych
substancji psychoaktywnych zawiadamia sie jego rodzicéw (prawnych opiekundw) oraz Dyrektora
Szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z
wycieczki.
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9. Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki, Dyrektor Szkoty

lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki .

10. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika wycieczki

i zatwierdzone przez Dyrektora Szkoty.

11. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy prawne.

25. Procedura zorganizowania rekolekcji

1.

Dyrektor Szkoty w porozumieniu z organizatorem na co najmniej miesigc przed wyznaczonym
terminem ustala szczegétowe zasady dotyczgce organizacji rekolekcji, informuje nauczycieli o
terminie i przyjetych ustaleniach zwigzanych z organizacjg rekolekcji oraz przedstawia
szczegbtowq organizacje pracy Szkoty w tym okresie.

W czasie ich trwania szkotfa nie jest zwolniona z realizowania funkcji opiekuriczej i wychowawczej,

opieke nad uczniami w czasie trwania rekolekcji sprawujg nauczyciele.

Rekolekcje dla uczniéw majg bezposredni zwigzek ze Szkotg, wiec ich organizatorem jest

proboszcz parafii "Fara" w Rzeszowie, a nie parafie zamieszkania uczniow.

Zasady organizacji rekolekcji w szkole:

- ustali¢ z katechetami liczby uczniéw, ktdérzy beda uczestniczy¢ w rekolekcjach i liczbe
uczniow, ktérzy pozostang w Szkole w celu przygotowania szczegdtowej organizacji pracy
Szkoty w okresie rekolekcji.

- zapewni¢ opieke lub zajecia wychowawcze uczniom, ktérzy nie korzystajg z nauki religii w
Szkole

- zapewnic opieke uczniom oczekujgcym w Szkole na przejscie do kosciota w wyznaczonym
czasie,

- ustali¢ odpowiednig liczbe opiekunéw zgodnie z Regulaminem wycieczek pieszych
obowigzujgcym w Szkole

Nauczyciele mogg wtgczyc sie aktywnie w przygotowanie i realizacje programu rekolekcji.

26. Procedura kontaktow rodzicow ze Szkota

1. Wszelkie informacje o organizacji pracy Szkoty dostepne sg na stronie internetowej Szkoty.
Zamieszczono tam m.in. Statut ZSG, WSO, Program Wychowawczo- Profilaktyczny, podziat
godzin, aktualnosci i wydarzenia z zycia Szkoty.

2. Telefony kontaktowe i godziny przyje¢ stron sg podane do wiadomosci na stronie
internetowej Szkoty.

3. Kontakty z rodzicami to: indywidualne rozmowy (bezposrednie, telefoniczne, listowne, e-
mailowe), zebrania, szkolenia, debaty, warsztaty i inne formy.

4. Rodzice ucznia zobowigzani sg do utrzymywania systematycznej wspotpracy ze Szkota
w formach:

- udziatu w wywiaddwkach szkolnych,

- osobistego kontaktu na terenie szkoty z wychowawcg, pedagogiem lub nauczycielem
uczacym,

- po otrzymaniu pisemnego zawiadomienia ze Szkoty niezwtocznego kontaktu ze Szkotg

- rozmow telefonicznych z wychowawca, pedagogiem lub nauczycielem w sytuacjach
szczegolnych dotyczacych ucznia.

5. Nieobecnosc¢ rodzica na wywiaddwce szkolnej oraz brak osobistego kontaktu z wychowawcy
w terminie 7 dni od daty wywiaddwki traktuje sie jako przyjecie przez rodzica do wiadomosci
informacji o sytuacji szkolnej dziecka.

6. Miejscem udzielania informacji o uczniu jest wytgcznie Szkota lub internat .

7. Spotkania z rodzicami odbywajg sie zgodnie z kalendarzem roku szkolnego lub na wniosek
wychowawcy klasy.
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8. Do kontaktéw z Dyrektorem Szkoty w sprawach ogdlnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele tréjek klasowych rodzicéw.

9. Nie nalezy organizowac spotkan z Rodzicami w pokoju nauczycielskim.

10. O zasadach usprawiedliwiania nieobecnosci wychowawca informuje Rodzicow na poczatku
roku szkolnego.

11. Nieobecnos$¢ ucznia rodzice usprawiedliwiajg zgodnie z ustaleniami zawartymi w Statucie
Szkoty.

12. Usprawiedliwienie powinno zawierac:
- date usprawiedliwionej nieobecnosci,

wymiar (w dniach lub godzinach w przypadku nieobecnosci na czesci zajec),
- przyczyne,
- wyrazny podpis osoby wystawiajgcej usprawiedliwienie.

13. Zwolnienie z zaje¢ nastepuje na pisemng lub osobistg prosbe rodzica/ prawnego opiekuna.

14. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno -
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice/prawni opiekunowie uzgadniajg (w zaleznosci od
rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, wychowawca klasy, pedagogiem szkolnym,
wicedyrektorem, Dyrektorem Szkoty.

15. Rodzice (prawni opiekunowie) ucznia odpowiadajg materialnie za $wiadome szkody
wyrzadzone przez ucznia podczas odbywania nauki.

16. Rozmowe z Rodzicem nalezy odnotowaé w dzienniku.

27. Procedura postepowania w przypadku naruszenia praw ucznia

1. W przypadku naruszenia praw ucznia obowigzuje nastepujacy tryb sktadania skarg:

- Uczen petnoletni lub rodzice(opiekunowie prawni) ucznia niepetnoletniego sktadajg skarge w
formie pisemnej do Dyrektora Szkoty;

- Skarga zostaje rozpatrzona bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu miesigca;

- Dyrektor w celu rozpatrzenia skargi przeprowadza rozmowy z kazda ze stron sprawy zgodnie z
zasadami mediacji;

- Strony mogg zawrzec ugode, jezeli przemawia za tym charakter sprawy.

2. W przypadku braku ugody stronom sporu przystuguje prawo wniesienia odwotania do organu

prowadzgcego.

28. Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidw oraz egzekwowania systematycznego

uczeszczania na zajecia szkolne

1.

w

Nauczyciele prowadzgcy zajecia lekcyjne bezwzglednie odnotowujg wszystkim nieobecnym na
zajeciach uczniom nieobecno$¢ w dzienniku.

Nieobecnosci ucznidow na zajeciach edukacyjnych wymagaja usprawiedliwienia.

Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci zawarte sg w Statucie Szkoty.

Wychowawca w przypadku braku informacji o przyczynach przedtuzajacej sie nieobecnosci jest
zobowigzany do kontaktu z rodzicami.

Rodzic jest zobowigzany Scisle wspotpracowacd z wychowawcg w celu kontroli frekwencji ucznia.
Jezeli rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie stawiajg sie do Szkoty, a uczen nie realizuje
obowigzku nauki zostaje uruchomiona procedura uchylania sie od obowigzku nauki;

W przypadku zgtoszenia przez ucznia ztego samopoczucie nauczyciel kontaktuje ucznia
z higienistka szkolng. Jezeli wedtug oceny higienistki szkolnej stan zdrowia ucznia jest niepokojgcy
nauczyciel lub higienistka wzywa rodzicéw/opiekunéw prawnych i powierza dziecko ich opiece.
W przypadku gdy rodzice nie mogg odebraé dziecka, a stan zdrowia zagraza zyciu Dyrektor Szkoty
wzywa pogotowie ratunkowe.
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29. Procedura organizacji wywiadéwek

1.

w

Spotkania z Rodzicami odbywajg sie zgodnie z kalendarzem roku szkolnego lub na wniosek

wychowawcy klasy.

Zebrania wychowawcéw klas z Rodzicami odbywajg sie co najmniej cztery razy w roku.

Obecnos¢ Rodzica na zebraniach jest obowigzkowa.

Nieobecnos¢ Rodzica na wywiaddwce szkolnej oraz brak osobistego kontaktu z wychowawcg w

terminie 7 dni od daty wywiaddéwki traktuje sie jako przyjecie przez Rodzica do wiadomosci

informacji o sytuacji szkolnej dziecka.

Na pierwszym organizacyjnym spotkaniu z Rodzicami wychowawca zapoznaje Rodzicow

(prawnych opiekunéw) m.in. z:

- regulaminem WSO,

- warunkami i sposobem oraz kryteriami oceniania zachowania oraz o warunkami
i trybem uzyskania wyzszej niz przewidywana rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania i
skutkach ustalenia uczniowi nagannej rocznej oceny zachowania,

- procedurami usprawiedliwiania nieobecnosci w szkole- Rodzice sktadajg wzér podpisu,

- Szkolnym Programem Wychowawczy- Profilaktycznym.

30. Procedura zbierania oSwiadczen od Rodzicow i ucznidw petnoletnich

1.

Wychowawca i wychowawca internatu zbiera od rodzicéw/prawnych opiekundéw oraz ucznidéw
petnoletnich o$wiadczenia wedtug przyjetego przez Szkote wzoru w terminie do 30 wrzesnia.
Wicedyrektor gromadzi i przechowuje o$wiadczenia do korica nauki ucznia w Szkole.
Gromadzenie i przechowywanie oswiadczen odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi aktami
prawnymi dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych.

31. Procedura postepowania w przypadku zgtoszenia ztego samopoczucia ucznia

1. W przypadku stwierdzenia lub przyjecia zgtoszenia ztego samopoczucia ucznia podczas lekgcji
(np. wynikajgcego z chordb, réowniez choréb przewlektych) podejmuje sie nastepujace
dziatania: przeprowadza rozmowe z uczniem, zawiadamia higienistke i po jej ocenie stanu
ucznia - przekazuje ucznia higienistce lub zawiadamia wicedyrektora, ktéry uruchamia
procedure zwalniania ucznia z lekgji.

2. Higienistka szkolna w razie potrzeby kontaktuje sie z rodzicami/prawnymi opiekunami i ustala
z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.

3. Higienistka informuje telefonicznie rodzica o ztym samopoczuciu dziecka, Dyrektor lub
kierownik internatu decyduje o koniecznosci odebrania go ze Szkoty lub internatu.

4. W przypadku nieobecnosci higienistki, nauczyciel kontaktuje sie z wicedyrektorem, ktory
telefonicznie ustala z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia forme powrotu dziecka do
domu.

5. Wychowawca odnotowuje rozmowe telefoniczng w dzienniku, w rubryce "Kontakty
wychowawcy z rodzicami", higienistka w rejestrze porad, wicedyrektor lub sekretariat
w zeszycie zwolnied ucznidéw — okres$la czas i date rozmowy oraz dane ucznia i numer
telefonu.

6. Higienistka lub wicedyrektor Szkoty otacza ucznia opieka do czasu przybycia rodzica.

7. W przypadku koniecznosci odwiezienia ucznia na pogotowie — opieke nad uczniem
w samochodzie kierowcy sprawuje pedagog szkolny lub nauczyciel.

8. Aby wyeliminowac¢ sytuacje utrudniajgce lub uniemozliwiajgce poinformowanie o stanie
zdrowia dziecka, rodzice s3 zobowigzani do udostepnienia numeréw telefondéw
komérkowych lub numerdéw do miejsca pracy.

9. W przypadku ucznia mieszkajgcego w internacie ZSG Rzeszow, zte samopoczucie uczen
zgtasza wychowawcy internatu, a ten podejmuje dalsze dziatania — zawiadamia rodzicow
i ustala dalsze postepowanie, w przypadku koniecznosci wezwania pogotowia, wzywa je,
zawiadamia rodzicow i kierownika internatu.
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32. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaznej

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do zgtoszenia
tego faktu higienistce szkolne;j.

2. Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym higienistka informuje rodzicow/prawnych
opiekundw i kieruje ich do lekarza specjalisty.

3. Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystgpienia choroby zakaznej higienistka
informuje Dyrektora Szkoty.

4. Dyrektor zarzadza przeprowadzenie dziatan zgodnie ze wskazaniami po kontakcie
z odpowiedzialnymi stuzbami w tym zakresie.

33 Procedura postepowania w przypadku ucznia chorego na chorobe przewlekta

1. Pozyska¢ od rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia szczegétowe informacje dotyczace: stanu
zdrowia ucznia przewlekle chorego, objawéw choroby, zagrozen zdrowotnych, przyjmowanych lekéw
i ich wptywie na organizm ucznia.
2. Poinformowac¢ nauczycieli i pracownikdéw szkoty o sposobach postepowania z chorym uczniem na
co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawéw lub ataku choroby.
3. Dostosowac¢ formy pracy dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacje nauczania do
mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takze do objecia go réznymi formami pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.
4. W przypadku nasilenia sie choroby podczas pobytu ucznia w szkole niezwtocznie poinformowac o
zaistniatej sytuacji rodzicow/prawnych opiekunéw, a gdy jest taka potrzeba wzywaé pogotowie
ratunkowe i udzieli¢ pierwszej pomocy.
5. Nauczyciele stosujg nastepujgce sposoby pomocy uczniowi przewlekle choremu na terenie szkoty:

a) zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego,

b) pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie nowych umiejetnosci,

c) budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych,

d) przygotowanie uczniéw zdrowych na spotkanie chorego kolegi,

e) traktowanie chorego ucznia jako petnoprawnego cztonka klasy,

f) uwrazliwianie ucznidéw zdrowych na potrzeby i przezycia chorego kolegi,

g) uwrazliwianie ucznia chorego na potrzeby i przezycia innych ucznidw,

h) motywowanie do kontaktéw i wspétdziatania z innymi uczniami,

i) rozwijanie zainteresowan i samodzielnosci ucznia,

j) dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukceséw,

k) motywowanie do aktywnosci.

34. Procedura postepowania w przypadku ucznia chorego na astme

1. Czesto wietrzy¢ sale lekcyjne.

2. Uczen, ktéry ma objawy po wysitku, powinien przed lekcjg wychowania fizycznego przyjac
dodatkowy lek.

3. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé od rozgrzewki.

4. W przypadku wystgpienia u ucznia objawdw dusznosci nalezy przerwaé wykonywanie wysitku
i pozwoli¢ zazy¢ Srodek rozkurczowy.

5. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzgdkowych.

6. W okresie pylenia roslin uczniowie nie mogg ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie powinni
uczestniczyé w wycieczkach poza miasto.

7. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego,

8. ciagtego wysitku.

9. W klasach, gdzie odbywajg sie lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.
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10. Uczen z astmg moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnosci fizycznej i dostosowania
¢wiczen do stanu zdrowia.

11. Uczen uczulony na pokarmy powinien przekazaé informacje od rodzicdw w jakich

12. sytuacjach mogg pojawic sie objawy uczulenia.

35. Procedura postepowania w przypadku ataku padaczki u ucznia

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;j:
a) zabezpiecza poszkodowanego przed urazami
b) przytrzymuje gtowe ucznia
c) po zakonczeniu napadu drgawkowego uktada go w pozycji bocznej bezpiecznej
d) zapewnia droznos¢ drég oddechowych i kontroluje funkcje zyciowe
e) nie wolno wktada¢ w usta poszkodowanego zadnych przedmiotéw i nie zaleca sie silnego
krepowania ciata poszkodowanego.
2. Niezwtocznie wzywa higienistke szkolng,
3. Zawiadamia o ataku Dyrektora Szkoty/kierownika internatu, wychowawce klasy oraz rodzicow
ucznia.
4. W razie potrzeby Dyrektor Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

36. Procedura postepowania w przypadku ucznia chorego na cukrzyce

Kazdemu uczniowi z cukrzyca nalezy zapewnié w szkole:

1. Mozliwo$¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie — takze
w trakcie trwania lekcji.

2. Mozliwos$¢ podania insuliny.

3. Mozliwos¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobistg pompg insulinowa
w odpowiednich warunkach zapewniajgcych bezpieczenstwo i dyskrecje.

4. Wtasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z higienistkg szkolng
i rodzicami dziecka.

5. Mozliwosc¢ spozycia positkéw o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet
w trakcie trwania lekcji.

6. Mozliwosc¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwosé korzystania z toalety, takze w czasie
trwania zajec lekcyjnych.

7. Mozliwosc¢ uczestniczenia w petnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz
réznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

37. Procedura postepowania gdy uczennica jest w cigzy

1. Wychowawca klasy i pedagog szkolny spotykajg sie, aby zebrac¢ wiecej informacji o uczennicy
oraz o jej sytuacji rodzinnej, przeprowadzajg rozmowe z uczennicy, starajgc sie ustali¢, czy
cigza nie jest wynikiem przestepstwa (gwattu).

2. Wychowawca lub pedagog szkolny informuje uczennice i jej rodzicéw lub opiekundéw
prawnych o mozliwych formach pomocy ze strony szkoty. Wyjasnia szczegdétowo warunki i
zasady korzystania z kazdej z przedstawionych form pomocy. Odpowiada na pytania i
watpliwosci.

3. Wychowawca klasy i pedagog szkolny podejmujg dziatania, w tym ksztattujgce pozytywne
postawy rowiesnikdw (np. spotkania ze specjalistami, warsztaty ksztattujgce postawy empatii
i tolerancji).

38. Procedura przechowywania i podawania lekdw w Szkole i internacie

1. Za przechowywanie, przygotowanie i podawanie lekdw wychowankom i uczniom zgodnie z
zaleceniami lekarza odpowiada higienistka/ w internacie wychowawca dyzurujgcy.
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W sytuacji, gdy nie pracuje higienistka, wychowankom bedacym pod statg opieka medyczng,
ktérym systematycznie, zgodnie z zaleceniem lekarza podawane sg leki, podczas kolacji oraz
w czasie positkdw w dni wolne, leki podaje wychowawca dyzurny.

Za przygotowanie lekéw, ktére wychowawca dyzurny podaje podczas kolacji oraz w czasie
positkdw w dni wolne od zaje¢ szkolnych odpowiada higienistka.

Rodzice (opiekunowie prawni) wychowankow, ktorym nalezy podawaé leki zgodnie
z zaleceniem lekarza wyrazajg pisemng zgode na podawanie tych lekéw przez wychowawce
w czasie nieobecnosci higienistki .

Leki przechowywane sg w zamknietej apteczce w pomieszczeniu niedostepnym dla oséb
postronnych i uczniéw/ w internacie w pokoju wychowawcow.

Wychowawca podajac lek wychowankom sprawdza 3 razy zgodnos$¢ leku z zaleceniem
lekarza.

Wychowawca bezwzglednie nadzoruje przyjecie leku przez ucznia.

Leki ogélnodostepne podawane sg na pisemng prosbe rodzicow i rejestrowane przez
wychowawce grupy poprzez wpis do zeszytu.

Leki zalecone przez lekarza sg podawane przez wychowawce grupy i wpisywane w zeszyt.

39. Ogodlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach

1.

ok wn

10.

11.
12.

13.

Oceni¢ sytuacje, zabezpieczyé miejsce zdarzenia, zadba¢ o swoje bezpieczenstwo (np.
zatozy¢ rekawiczki ochronne, uzy¢ maseczke do sztucznego oddychania, gdy to konieczne
postarac sie by¢ dobrze widocznym- zatozy¢ kamizelke odblaskow3)

Zachowac spokdj, nie wpadaé w panike.

Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Rozpozna¢ stan poszkodowanego — kontrola czynnosci zyciowych.

Zorganizowa¢ pomoc zawiadamiajgc placéwke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia,.
Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzyc.
Jezeli w ranie tkwi jaki$ przedmiot, nie nalezy go wyjmowaé, ale ustabilizowac go, by nie mogt
sie przesungc.

W przypadku oparzenia nalezy jak najszybciej przez ok. 20 minut schtadza¢ rane
oparzeniowg, nastepnie okry¢ jatowym opatrunkiem. O dalszym etapie leczenia decyduje
lekarz.

W  przypadkach  porazenia  pradem, braku oddechu, krwotoku, zatrucia
i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwal lekarza (centrum powiadamiania
ratunkowego- 112).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywad rozpoczetej resuscytacji krgzeniowo- oddechowej
(30 ucisnie¢ klatki piersiowej/ 2 oddechy ratownicze).

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosic¢ lub przewozic.

W przypadku podejrzed uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmieniaé pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawiac poszkodowanego bez opieki.

40. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia -nie wymagajgcego

interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskérka, sttuczenia, itp.).

1.

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu higienistki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktéry ulegt wypadkowi o charakterze lekkim, moze
odprowadzi¢ pracownik obstugi szkolnej. O kazdym wypadku nalezy powiadomi¢ Dyrektora
Szkoty. Dyrektor lub nauczyciel pod opiekg ktdrego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje
wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine powiadomienia matki/ojca ucznia o
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wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub Dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:

potrzebe wezwania pogotowia,

potrzebe przyjscia rodzica,

godzine odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia.
Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza réwniez w dzienniku zajec.
Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnos¢ uzytych narzedzi, nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania.
Osoba udzielajgca pierwszej pomocy powinna upewnié sie, czy uczen nie jest chory na
hemofilie lub cukrzyce, badZ inng chorobe moggcg w potgczeniu z urazem stanowié
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.
Zdarzenia powyisze nie wymagajg wpisu do rejestru wypadkdéw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

41. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagajacego interwencji

lekarza

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen,, wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy
wezwacd pogotowie ratunkowe na miejsca zdarzenia.

2. 0 zdarzeniu powiadomi¢ Dyrektora Szkoty lub jego zastepce.

3. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego podjgé natychmiast niezbedne czynnosci
ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

4. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.

5. lJezeli miejsce, w ktorym s3g lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa ucznidw, niezwtocznie powiadomic dyzurujgcego wicedyrektora, kierownika
lub Dyrektora Szkoty. Nie dopusci¢ do prowadzenia zaje¢ lub przerwac je wyprowadzajac
ucznidéw z miejsca zagrozenia.

6. Dyrektor Szkoty lub jego zastepca powiadamia o wypadku rodzicéw (opiekunéw prawnych)
ucznia oraz inspektora bhp.

7. Celem ustalenia okolicznosci wypadku Dyrektor Szkoty lub jego zastepca powotuje komisje
badajacg przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktéry musi
zawierac wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

8. Woypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu Rady

Pedagogiczne;.

42. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego cieikie

uszkodzenie ciata lub ze skutkiem Smiertelnym

1.

W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac pogotowie
ratunkowe, a do czasu jego przybycia podjgé natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce
zdrowie i zycie ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy zajecia
edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce policje oraz
Dyrektora Szkoty lub jego zastepce.

Dyrektor Szkoty lub jego zastepca informuje o zdarzeniu prokuratora, rodzicéw (opiekunéw
prawnych), organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego, o wypadku, do ktérego
doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie paistwowego inspektora
sanitarnego.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe petne
ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia. Jezeli wypadek zostat spowodowany
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niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu
przez zespot powypadkowy

Celem ustalenia okolicznosci wypadku Dyrektor Szkoty lub jego zastepca powotuje komisje
badajacg przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokdt, ktéry musi
zawiera¢ wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem Szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

43. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia lekcji przez ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego zajeciach
miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos$é ucznia na lekcji oraz dokona¢ wpisu w
uwagach w dzienniku.

2. Wychowawca powiadamia o zaistniatej sytuacji rodzica/prawnego opiekuna.

44. Procedura dotyczaca uchylania sie od obowigzku nauki

1.

ukhwn

10.

11.

12.

Nauka jest obowigzkowa do ukoriczenia 18 roku zycia.

Uczniowie sg zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych.

Nieusprawiedliwione nieobecnosci ucznia na zajeciach majg wptyw na ocene zachowania
Nauczyciele uczagcy majg obowigzek sprawdzania stanu obecnosci uczniéw na lekcjach.
Wychowawca na biezgco analizuje frekwencje ucznidéw na zajeciach lekcyjnych i nadzoruje na
jej podstawie realizacje obowigzku nauki uczniéw w swoich klasach.

W przypadku czestej, powtarzajgcej sie nieobecnosci ucznia na lekcjach danego przedmiotu,
zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

Z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajgcej potowe czasu
przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie by¢ klasyfikowany
z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotdow, jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny
klasyfikacyjnej.

Niespetnianie przez ucznia obowigzku nauki poprzez nieusprawiedliwiong nieobecnosé na
obowigzkowych zajeciach edukacyjnych moze stanowi¢ podstawe skreslenia z listy uczniow.
Wychowawca/ pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i rodzicami/prawnymi
opiekunami na temat przyczyn nieobecnosci, jednoczesnie przypominajagc o prawnych
skutkach nie realizowania przez ucznia obowigzku nauki (rodzic/prawny opiekun podpisuje
sie pod notatkg w dokumentacji pedagoga lub wychowawcy).

W przypadku dalszego uchylania sie ucznia od spetniania obowigzku nauki, wychowawca
klasy pisemnie zawiadamia rodzicdw o sytuacji szkolnej ich dziecka .

W sytuacji braku bezposredniego kontaktu z rodzicami Szkota podejmuje interwencje w
miejscu zamieszkania ucznia we wspdtpracy z instytucjami wspierajagcymi rodzine.

W przypadku braku skutecznosci dziatarn wobec ucznia niepetnoletniego, Dyrektor Szkoty
zawiadamia organ gminy wilasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania ucznia
o nierealizowaniu przez niego obowigzku nauki.

45. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze na terenie Szkoty znajduje sie uczen pod

wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych.

1. Powiadomi¢ Dyrektora Szkoty.
2. Odizolowac ucznia od reszty klasy.
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3. Ze wzgleddw bezpieczenistwa nie wolno pozostawiaé ucznia samego; stworzyé warunki,
w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie. Uczeh pozostaje pod opieka pielegniarki
szkolnej lub pedagoga szkolnego, lub innego nauczyciela.

4. Pedagog zawiadamia o tym fakcie rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia, ktérych zobowigzuje
do niezwtocznego odebrania go ze Szkoty.

5. Dyrektor Szkoty zawiadamia policje.

6. W toku interwencji profilaktycznej pedagog szkolny moze zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

7. Zkazdej rozmowy z uczniem, jego rodzicami (prawnymi opiekunami), z kazdych dziatan podjetych
wobec ucznia nalezy sporzadzi¢ notatke.

46.

Procedura postepowania w przypadku, znalezienia na terenie szkoty substancji

przypominajgcej wyglagdem narkotyk lub inne Srodki odurzajace.

1.

@

Zachowujac Srodki ostroznosci zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej oséb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem.

Powiadomic o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora Szkoty.

Dyrektor wzywa policje.

Do czasu przyjazdu policji, o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych sprobowac
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazaé¢ zabezpieczong substancje i informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.

Z catego zdarzenia nalezy sporzadzi¢ notatke.

47. Procedura postepowania w przypadku wystapienia uzasadnionych podejrzen, Zze uczen posiada

przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk

1.
2.

Powiadomic o swych przypuszczeniach Dyrektora Szkoty.

Dyrektor szkoty w obecnosci innej osoby (wychowawca klasy, pedagog szkolny) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co
do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykonywac czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona
dla policji.

Pedagog szkolny, wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw (opiekunow
prawnych) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w Szkole.

Dyrektor Szkoty wzywa policje, ktdéra zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.

Do momentu przyjazdu rodzicéw (prawnych opiekunéw) nadzér nad uczniem sprawuje
pedagog szkolny lub inny nauczyciel.

W toku interwencji profilaktycznej pedagog szkolny moze zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

Z catego zdarzenia nalezy sporzadzi¢ notatke.

48. Procedura postepowania wobec sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

ok~ wn

Powiadomi¢ Dyrektora Szkoty.

Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Przekazac sprawce, o ile jest znany, Dyrektorowi Szkoty lub pedagogowi pod opieke.
Powiadomi¢ rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia sprawcy.

Powiadomic policje, gdy doszto do rozboju, uszkodzenia ciata lub sprawca nie jest uczniem
Szkoty i jego tozsamosé nie jest nikomu znana.
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Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzgce z przestepstwa
i przekazac je policji.
Z catego zdarzenia nalezy sporzadzi¢ notatke.

49. Procedura postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego

1.

w

Nauczyciel interweniujgcy pozostawia poszkodowanego ucznia pod opieka higienistki, ktdra
udziela pierwszej pomocy, bgdz zapewnia mu pomoc poprzez wezwanie lekarza w przypadku
kiedy ofiara doznata obrazen.

Nauczyciel interweniujgcy niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu Dyrektora Szkoty.

O zaistniatej sytuacji powiadamia sie rodzicéw ucznia.

Dyrektor niezwtocznie wzywa policie w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia Sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych
Swiadkow zdarzenia.

50. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, Ze uczein uzywa alkoholu lub

innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne

zachowania swiadczgce o demoralizacji

N

51.

Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora Szkoty.

Wychowawca wzywa do Szkoty rodzicdw (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje.

Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicéw zas bezwzglednie do szczegblnego nadzoru nad dzieckiem.

W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki i udziatu dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do Szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, Dyrektor Szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji policje, a w wypadku ucznia niepetnoletniego
rowniez sad rodzinny.

Jezeli zachowania swiadczgce o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie
jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to
postepowanie nauczyciela jest takie jak w punktach od 1 do 6.

W przypadku uzyskania informacji o mozliwosci popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17
lat przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 §2 kodeksu postepowania karnego, Dyrektor Szkoty jako przedstawiciel
instytucji jest zobowigzany zawiadomic o tym prokuratora lub policje.

Z kazdej rozmowy z uczniem, jego rodzicami (prawnymi opiekunami), z kazdych dziatan
podjetych wobec ucznia nalezy sporzadzi¢ notatke.

Procedura postepowania w_przypadku stwierdzenia, Ze uczen jest w posiadaniu

niebezpiecznego przedmiotu lub przedmiotu mogacego stanowi¢ niebezpieczenstwo dla innych

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry jest sSwiadkiem posiadania przez ucznia
niebezpiecznego przedmiotu, nakfania ucznia do jego oddania i podejmuje dziatanie
zmierzajgce do jego zabezpieczenia ( zachowujgc srodki ostroznosci deponuje ten przedmiot
w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie
przedmiot przed dostepem innych uczniéw).

Jezeli uczen nie chce oddac przedmiotu nauczyciel interweniujgcy natychmiast powiadamia
Dyrektora Szkoty, pedagoga lub wychowawce.
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Dyrektor Szkoty w obecnosci innej osoby (wychowawca klasy, pedagog szkolny) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazat mu ten przedmiot, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwanym przedmiotem. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywa¢
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnosc zastrzezona dla policji.

W przypadku, gdy uzycie niebezpiecznego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia i
zdrowia nalezy wezwaé odpowiednie stuzby (np. policje, pogotowie ratunkowe) oraz podjgé
dziatania zapewniajgce bezpieczenstwo uczniom.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem wyjasniajgc przyczyny
przyniesienia tego przedmiotu, pouczajgc o grozgcym niebezpieczenistwie oraz informujac o
sposobie ukarania zgodnie ze Statutem Szkoty.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw/ opiekunéw prawnych ucznia,
wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz sporzadza
notatke w dokumentacji szkoty.

52. Procedura postepowania w przypadku niszczenia i dewastacji mienia szkolnego przez ucznia

1.

Osoba, ktdéra zauwazyta szkode, zawiadamia kierownika gospodarczego Szkoty i wraz
z nim spisuje protokét szkody,

Uczen podpisuje protokét / dokumentacja zdjeciowa lub z monitoringu;

Incydent nalezy zgtosi¢ do wychowawcy klasy, ktory powiadamia pedagoga szkolnego
i Dyrektora Szkoty;

Wychowawca wzywa rodzicow do Szkoty;

Na spotkaniu, w ktérym uczestniczy pedagog, przekazuje sie oszacowanie wyniktej szkody na
podstawie protokotu rodzicom ucznia, ustala sie formy jej naprawienia- rekompensata
finansowa lub rzeczowa;

Wychowawca klasy ustala forme kary dla sprawcy wg Statutu Szkoty;

W przypadku, gdy szkoda jest znaczaca lub czyny dewastacji powtarzajg sie Dyrektor Szkoty
powiadamia oprdcz rodzicdw ucznia takze policje .

W przypadku, gdy brak jest sprawcy: poinformowanie przez Dyrektora Szkoty ucznioéw klasy ,
ktéra mogta dokonaé aktu wandalizmu o koniecznosci ujawnienia sprawcy.

53. Procedura postepowania w przypadku dokonania kradziezy na terenie Szkoty

1.
2.

Uczniowie przynosza do Szkoty wartosciowe rzeczy na wtasng odpowiedzialnosé.

Za przedmioty wifasne pozostawione w budynku szkoly odpowiada uczen, jest on
zobowigzany do nalezytego pilnowania swojej wtasnosci.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy ucznia zaginione lub uszkodzone przez innych
uczniéw.

Osoba, ktora stwierdza kradziez lub ktéra zostata powiadomiona o kradziezy zatrzymuje
sprawce, powiadamia i przekazuje Dyrektorowi Szkoty informacje o okolicznosciach czynu,
Swiadkach. W obecnosci sprawcy sporzgdza notatke potwierdzong podpisami nauczyciela i
sprawcy oraz $wiadkow.

Dyrektor poleca przeglad monitoringu szkolnego, w celu zebrania dowodoéw, zabezpiecza
udokumentowane nagranie.

Wychowawca klasy lub Dyrektor powiadamia rodzicdw ucznia i wzywa ich do Szkoty.
Dyrektor powiadamia policje i zabezpiecza dowdd przestepstwa.

Wobec ucznia stosuje sie kare zgodnie ze Statutem Szkoty.

Wychowawca na zajeciach z wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniami, pogadanki na
temat kradziezy, przestepstwa. Moze zorganizowac spotkania z policjantem.

54. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoty) zauwazy, ie

uczen pali papierosy
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1. Nauczyciel interweniujgcy powinien poinformowa¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub
pedagoga.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem wzywa do Szkoty rodzicoéw/prawnych opiekunéow
ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez dziecko. Rozmowa odbywa
sie w obecnosci pedagoga lub Dyrektora Szkoty. Rodzic zobowigzuje sie do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem.

@

Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno - ostrzegawczg z uczniem.

4. Uczen zobowigzuje sie w formie pisemnej do niepalenia papierosow.

55. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia zachowan agresywnych

1.

Nauczyciel, ktéry zauwazy zachowanie agresywne ucznia lub zostanie o nim
poinformowany zgtasza ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu wyjasnienie okolicznosci
zdarzenia.

W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktére w jej wyniku ulegty
zniszczeniu, wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposéb uczen moze naprawié
(zminimalizowa¢) efekty swojego dziatania. O zdarzeniu i formie zado$éuczynienia
informuje Dyrektora Szkoty i rodzicéw.

W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu cztowiekowi, wychowawca
przeprowadza rozmowe ze sprawcg i poszkodowanym w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zados¢uczynienia. Rozmowe wyjasniajgcg nalezy
przeprowadzié nie taczac ze sobg stron sporu.

W przypadkach objetych przepisami kodeksu postepowania karnego stosuje sie przepisy
zawarte w tym kodeksie (przestepstwo Scigane z urzedu lub na wniosek poszkodowanego).

56. Procedura postepowania w przypadku stosowania przemocy fizycznej przez uczniéw

1.

Kazdy pracownik Szkoty, ktéry zauwazy stosowanie przez ucznia lub ucznidw wobec innych
aktow agresji i przemocy fizycznej lub posiadajacy informacje o zaistnieniu takiego
zachowania, ma obowigzek podja¢ dziatania w celu natychmiastowego przerwania aktéow
agresji, wyjasnic okolicznosci i ustali¢ sprawce;

W przypadku stwierdzenia potrzeby udzielenia pomocy medycznej nalezy poszkodowanego
zaprowadzi¢ do higienistki szkolnej lub powiadomié lekarza i pogotowie;

Wychowawca klasy lub pedagog powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia oraz
rodzicow sprawcy;

Rodzice sprawcy zostajg zobowigzani do spowodowania pozytywnych zmian w zachowaniu
swojego dziecka (mogg skorzysta¢ z pomocy pedagoga);

Wychowawca klasy oraz Dyrektor Szkoty naktadajg na ucznia - sprawce kary wg Statutu
Szkoty;

W przypadku powaznego urazu Dyrektor Szkoty, jak tez rodzic poszkodowanego majg prawo
powiadomi¢ policje;

Dyrektor Szkoty ma prawo wezwa¢ policje w celu ustalenia sprawcy czynu, gdy ten uciekt
z miejsca lub nie przyznaje sie do jego popetnienia

57. Procedura postepowania w przypadku stosowania przemocy i agresji psychicznej przez

uczniow

1. Jezeli uczen czuje sie poszkodowany przez innego ucznia lub ucznidéw, powinien zgtosi¢ przypadek

takiej przemocy wychowawcy klasy lub pedagogowi oraz rodzicom. Rowniez osoby bedace

$wiadkami takich sytuacji lub majgce informacje o nich powinny je zgtosi¢ w/w osobom. Rodzice maja
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prawo i obowigzek zgtosi¢ wychowawcy lub pedagogowi fakt stosowania przemocy w stosunku do ich
dziecka.

2. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem podejmuje dziatania wyjasniajgce oraz profilaktyczno-
terapeutyczne w stosunku do sprawcow. Jezeli problem dotyczy klasy lub grupy, pedagog prowadzi
stosowne zajecia;

3. Kary naktada Dyrektor Szkoty wraz z wychowawcg klasy wg Statutu Szkoty;

4. W powaznych przypadkach znecania sie nad uczniem czy uczniami Dyrektor Szkoty wraz
z pedagogiem decyduje o powiadomieniu policji lub sadu rodzinnego.

58. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen jest ofiarg przemocy w Szkole

1. Nauczyciel stownie i stanowczo reaguje na zachowanie ucznia, doprowadza do przerwania
incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiare.

2. Zgtasza przypadek do wychowawcy, pedagoga, Dyrektora oraz sporzadzenia notatke o zdarzeniu.
3. Rozmawia ze sprawcg i ofiarg zajscia — w formie konfrontacji z osobami bezposrednio
uczestniczagcymi w zdarzeniu i wspdlne dochodzacymi do rozwigzania konfliktu lub prowadzi
rozmowy oddzielnie z ofiarg i sprawcg w celu unikniecia konfrontacji ze sobg ucznia-ofiary i ucznia-
sprawcy, aby chroni¢ ucznia poszkodowanego.

4. Informuje rodzicdw pokrzywdzonego ucznia o zdarzeniu, poucza ich o mozliwosci ztozenia
zawiadomienia w odpowiedniej jednostce policji.

5. Jesli doszto do drastycznego naruszenia godnosci ucznia lub zachodzi podejrzenie popetnienie
czynu karalnego, informuje o tym Dyrektora Szkoty, a Dyrektor informuje jednostke policji lub sad
rodzinny.

59. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen jest sprawca przemocy w Szkole

1. Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego przerwania,
rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiare. W uzasadnionych sytuacjach spisuje zeznania uczniéw -
Swiadkéw, ktére mogg by¢ pomocne w przekazaniu rodzicom sprawozdania o udziale ich dziecka
w krzywdzeniu kolegow.

2. Zgtasza przypadek do wychowawcy, pedagoga, Dyrektora.

3. Wzywa rodzicédw ucznia — sprawcy przemocy, informuje ich o mozliwych konsekwencjach
prawnych oraz wynikajacych z regulaminu Szkoty.

4. Wychowawca udziela uczniowi upomnienia. Nauczyciel lub wychowawca odnotowujg zajscie
w dzienniku.

5. Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny i stosuje
przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz obserwacje zachowania ucznia przez
nauczycieli uczacych oraz odnotowywac spostrzezenia w dzienniku. Nalezy zaproponowac rodzicom
ucznia skorzystanie ze specjalistycznej pomocy. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicéw
nalezy powiadomié sad rodzinny.

6. Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegdlnie drastycznym przebiegu (bdjka, rozbdj, uszkodzenie ciata)
wychowawca informuje pedagoga i Dyrektora. Dyrektor Szkoty wzywa do Szkoty rodzicéw
i powiadamia policje.

60. Procedura skreslenia ucznia z listy uczniow

§1.
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1.Skreslenie ucznia z listy uczniow powinno by¢ stosowane wyjgtkowo, w szczegdlnych przypadkach,
po wykorzystaniu wszystkich mozliwosci oddziatywania wychowawczego na ucznia, w tym pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

2. Skreslenie ucznia z listy ucznidow nastepuje w formie decyzji administracyjnej.

§2.

1. Skreslenie z listy ucznia moze nastgpi¢ w przypadku, gdy uczen:

1) tamie ustawe o wychowaniu w trzezwosci, przychodzi na zajecia w stanie wskazujgcym na
spozycie alkoholu, spozywa alkohol na terenie Szkoty lub podczas imprez organizowanych przez
Szkote poza jej terenem;

2) Uzywa narkotykdéw, dopalaczy i innych srodkdw psychoaktywnych na terenie Szkoty i w czasie
organizowanych przez Szkote zaje¢ pozalekcyjnych;

3) Stosuje przemoc fizyczng lubi psychiczng wobec uczniéw, nauczycieli lub innych pracownikéw
Szkoty;

4) Umyslnie spowoduje uszkodzenie ciata uczniéw, nauczycieli lub innych pracownikéw Szkoty;

5) Dokonuje kradziezy, wymuszen, przestepstw komputerowych, rozprowadza narkotyki i inne $rodki
psychoaktywne oraz popetnia inne przestepstwa;

6) Opuszcza bez usprawiedliwienia w okresie jednego miesigca co najmniej 50% obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych, z zastrzezeniem, ze po 30 godzinach nieobecnosci wychowawca powiadomit
rodzicow na pismie o sytuacji ucznia;

2. W przypadku rezygnacji z nauki w Szkole na wniosek rodzica lub petnoletniego ucznia Dyrektor
Szkoty wydaje decyzje administracyjng w przedmiocie wykreslenia ucznia z ewidencji ucznidéw.

§ 3.

1. W sytuacjach, spetniajgcych kryteria do rozpoczecia procedury skreslenia ucznia, zachowuje sie
nastepujgcy tok postepowania:

1) Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy zapoznaje ucznidow z postanowieniami Statutu
Szkoty, w tym z przypadkami i okolicznosciami, w ktérych Pada Pedagogiczna moze podja¢ uchwate
upowazniajgca dyrektora szkoty do skreslenia ucznia z listy uczniow.

2) Wychowawca gromadzi niezbedng dokumentacje dotyczgcg ucznia:

a) wykaz godzin nieobecnosci nieusprawiedliwionych,

b) potwierdzenia kontaktéw z rodzicami,

c) zastosowanie wobec ucznia kar przewidzianych statutem szkoty,

d) informacje o wspédtpracy z pedagogiem szkolnym i innymi instytucjami wspierajagcymi dziecko i
rodzine w rozwiazywaniu probleméw wychowawczych

3) Wychowaweca klasy przedstawia Dyrektorowi szkoty wniosek o rozpoczecie procedury skreslenia
ucznia z listy uczniéw,

4) Dyrektor Szkoty, w terminie 7 dni od daty wptyniecia wniosku o skreslenie, informuje ucznia
petnoletniego lub jego rodzicow/prawnych opiekunédw (w przypadku ucznia niepetnoletniego) o
wszczeciu procedury oraz o przystugujgcym uczniowi prawie do korzystania z pomocy rzecznika praw
ucznia.

5) Dyrektor Szkoty,w terminie 14 dni od daty wptyniecia wniosku o skreslenie, zwraca sie o opinie do
Samorzadu Uczniowskiego i zwotuje posiedzenie Rady Pedagogicznej

6) Rada Pedagogiczna podejmuje uchwate w sprawie skreslenia z listy uczniéw, na podstawie
informacji o sytuacji i zachowaniu ucznia przedstawionych przez wychowawce i rzecznika praw

ucznia.
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7) Protokdt z posiedzenia Rady Pedagogicznej uwzglednia wszystkie informacje o sytuacji ucznia
majgce wptyw na podjete uchwaty.

8) Dyrektor szkoty wydaje decyzje w sprawie skreslenia z listy ucznidow i informuje o niej ucznia i jego
rodzicow / prawnych opiekundéw w przypadku ucznia niepetnoletniego.

9) Wykonanie decyzji nastepuje po uptywie terminu przewidzianego na odwotanie lub natychmiast,
jezeli decyzji nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci.

§4.

W przypadku rezygnacji z nauki w szkole na wniosek rodzica lub petnoletniego ucznia Dyrektor szkoty
wydaje decyzje administracyjng o wykresleniu ucznia z listy uczniéw.

§ 5.

Decyzja o skresleniu ucznia z listy uczniéw powinna zawieraé uzasadnienie, zaréwno faktyczne (za jaki
czyn uczen zostaje skreslony) jak i prawne (powotanie na zapis w statucie). Wyniki w nauce nie sg
podstawg do skreslenia z listy uczniow.

61. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty ucznia z urazami wskazujacymi na

przemoc fizyczng w domu

1. Jezeli nauczyciel zauwazy po przyjsciu do szkoty u ucznia urazy (sttuczenia, zasinienia, zranienia
itp.) stwarzajgce podejrzenie, ze powstaty one w czasie pobytu ucznia w domu, lub uczen zgtosi, ze
jest ofiarg przemocy domowej postepuje w nastepujgcy sposob:

a. zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby dorostej,

b. powiadamia wychowawce, pedagoga oraz Dyrektora Szkoty,

c. wspélnie z wychowawcg, pedagogiem lub Dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,

d. wspdlnie z innymi osobami (higienistka, wychowawca, pedagog lub Dyrektor) ocenia stan ucznia
i ewentualnie udziela mu niezbednej pomocy lub wzywa pomoc medyczng,

e. powiadamia policje i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach (ew. obdukcja,
rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekuniczego)-nauczyciela moze zastgpic
wychowawca ucznia lub pedagog,

f. powiadamia rodzicéw (opiekundéw) ucznia,

g. moze zawiadomi¢ instytucje, ktére zajmuja sie udzielaniem pomocy w sytuacjach kryzysowych

2. Podobny tryb postepowania obowigzuje réwniez w sytuacji, gdy uczen zgtasza, ze doswiadczyt
w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje nauczyciela, ze rodzice
(opiekunowie) sa pod wptywem alkoholu i nie mogg wykonywac czynnosci opiekunczych wobec
ucznia.

62. Procedura reagowania — epizod psychotyczny ucznia

1. Osoba interweniujgca nie pozostawia ucznia samego (reaguje spokojnie, tagodnie), bez
rozgtosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (gabinet higienistki, gabinet pedagoga), na
ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu, informuje o zdarzeniu
Dyrektora Szkoty, wychowawce, pedagoga;

2. Dyrektor zawiadamia odpowiednie stuzby,

63. Procedura reagowania — préba samobéjstwa ucznia

1. Monitorowanie przez wychowawcow, nauczycieli, pedagoga stanu psychicznego uczniéw,
reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego stresu, objawy depresji.
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Osoba interweniujgca ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego,
usuwa wszystko, co moze utatwi¢ realizacje zamiaru, przeprowadza ucznia w bezpieczne,
ustronne miejsce (pod opieke pielegniarki szkolnej, pedagoga)

Dokonuje szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg klucza:

e RYZYKO UMIARKOWANE - np. uczen mowi o samobdjstwie, nie mowi jak to zrobi, nie

byto wczesdniejszych préb;

e DUZE RYZYKO- np. wystapity czynniki przedwypadkowe, uczers méwi jak to zrobi, byty
wczesniejsze proby;

e EKSTREMALNE RYZYKO- np. wystgpity wskazniki przedwypadkowe, uczen dokonat
samookaleczenia, podjat inne dziatania zagrazajace zdrowiu/zyciu.

Zbiera wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia, zawiadamia Dyrektora Szkoty, ktéry
podejmuje stosowne dziatania;

Powiadamia sie rodzicéw / opiekundéw prawnych;

Personel Szkoty chroni ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatyzujgcymi
(np. kontaktem z mediami, Swiadkami, itp.);

Szkota dokonuje diagnozy ryzyka, konsultuje dalszg strategie ze specjalistami.

64. Procedura reagowania — zatoba po Smierci ucznia

1. Dyrektor informuje o sytuacji nauczycieli, wychowawcéw;

2. Pedagog przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusjg z elementami odreagowania

z uczniami na potrzeby godzin z wychowawca, innych lekcji (daje materiaty

instruktazowe);

Wychowawca informuje uczniéw na forum klasy;

4. Jesli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze ,,wspominkowym” itp.;

5. Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny uczniéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage nha ucznidw, u ktorych
stwierdza szczegdlnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji;

6. Wychowawca pozostaje w statym kontakcie z pedagogiem szkolnym lub specjalistg;

7. Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem organizuje — spotkanie, ktérego celem jest
wymiana doswiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych sposobdéw
radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach,
dziataniach, konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego uczniéw.

8. Wychowawca wraz z pedagogiem utatwia kontakt ze specjalistami z placéwek wsparcia
zewnetrznego.

w

65. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie Szkoty broni, materiatow

wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji, niebezpiecznych substancji chemicznych lub

przedmiotéw zagrazajgcych bezpieczenstwu

1.

2.
3.
4

g

Powiadomic Dyrektora Szkoty.

Uniemozliwi¢ dostep do tych materiatéw osobom postronnym.

Zapewnic¢ bezpieczeristwo osobom przebywajacym na terenie Szkoty.

Dyrektor Szkoty lub osoba przez nig upowazniona zarzagdza ewakuacje (petng lub czesciows)
Szkoty.

Wezwac stuzby ratownicze w zaleznosci od potrzeb (policja, straz pozarna, pogotowie, itp.).

Z catego zdarzenia nalezy sporzadzi¢ notatke.

66. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w Szkole pozostawionej bez opieki paczki,

pakunku itp.

1.

Zawiadomi¢ o zaistniatym fakcie Dyrektora Szkoty.
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2. Zabezpieczy¢ miejsce pozostawienia paczki, pakunku, itp. (uniemozliwi¢ dostep do tych
przedmiotow osobom postronnym).

3. W miare mozliwosci znalez¢ wiasciciela paczki, przedmiotu, itp.

4. Wezwac policje.

5. W razie koniecznosci Dyrektor lub osoba przez nig upowazniona zarzadza ewakuacje (petng
lub czesciowq) Szkoty.

6. Zcatego zdarzenia nalezy sporzadzié¢ notatke.

67. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia katastrofy budowlanej, wybuchu gazu
spowodowanego awarig lub ulatniania sie gazu
1. Wyprowadzi¢ uczniéw z miejsca zagrozenia.
Zabezpieczyé miejsce zagrozenia przed dostepem innych oséb.
Udzieli¢ pierwszej pomocy potrzebujgcym osobom.
Zawiadomi¢ Dyrektora Szkoty.
Dyrektor Szkoty lub osoba przez nig upowazniona decyduje o ewakuacji (petnej lub
czesciowej).
6. Zawiadomic odpowiednie stuzby (straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie ratunkowe).

gk~ own

68. Procedura postepowania w przypadku zauwazenia pozaru

1. Powiadomi¢ osoby w strefie zagrozenia, Dyrektora , a gdy nie ma w poblizu przetozonego, a
zwtoka bytaby niekorzystna, zarzadzi¢ ewakuacje -miejsce zbiérki, teren nad Wistokiem.

2. Powiadomic Straz Pozarng.

3. Wytaczy¢ doptyw energii elektrycznej i gazu poprzez uzycie gtéwnych wytgcznikéw.

4. Podjac prébe ugaszenia ognia poprzez usuniecie materiatu palnego ze strefy ognia,

ochtodzenie palgcego sie materiatu ponizej temperatury zapalenia np. przez polewanie woda,
odciecie doptywu tlenu do materiatu palnego przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego.

5. Udzieli¢ pomocy poszkodowanym.

6. Podjac dziatania przeciwdziatajgce panice.

7. Przystapi¢ do ewakuacji.

69. Procedura reagowania: incydent bombowy

1. W przypadku znalezienia na terenie Szkoty broni, materiatdbw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewnié¢ bezpieczenstwo przebywajgcym na
terenie Szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przedmiotow;

2. Powiadomic¢ Dyrektora Szkoty, ktdry przeprowadza ewakuacje i powiadamia odpowiednie
stuzby;

3. W przypadku nieobecnosci Dyrektora nauczyciel prowadzacy zajecia podejmuje dziatania lezgce
w gestii Dyrektora.

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba odpowiedzialna za
jego bezpieczenstwo.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuiby pomocnicze, takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywa¢é polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.
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6. Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice, strychy) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg osoby wyznaczone lub stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.
7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ administratora
oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.
8. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie
opuscic¢ zagrozony rejon.
9. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ budynek, zabierajgc rzeczy osobiste (torebki, siatki,
nesesery itp.).
10. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacjg
zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki organizacyjne Policji.
11. Po otrzymaniu wiadomosci o podtozeniu ,,bomby”:
a) Jesli to telefon, nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki, zapamietaj jak najwiecej,
stuchajac uwaznie, sprébuj zapisac informacje,
b) Jesli masz takg mozliwosc i odpowiedni telefon- nagraj rozmowe,
c) Sprawdz, czy zidentyfikowat sie numer telefonu, jesli masz takg mozliwosé¢, i zapisz go,
d) Jesli to wiadomos$¢é pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykat i nie zniszczyt ,
zanies jg do przetozonego zarzadzajgcego obiektem,
e) Natychmiast osobiscie poinformuj o przebiegu rozmowy telefonicznej przetozonego, nie
nalezy przekazywad informacji przez posrednikow,
f) Niezwtocznie nalezy poinformowac policje oraz podjg¢ wspdlne dziatania zabezpieczajace
zycie i zdrowie ludzi, a w dalszej kolejnosci obiekt,
g) Trzeba pamietac, ze osoba kierujgca danym obiektem moze samodzielnie podjg¢ decyzje
o ewakuacji- ewakuacje nalezy podjgé zgodnie z obowigzujgcy instrukcja.
12. Osoba, ktéra zetkneta sie z przesytka (listem, paczka, itp.), co do ktdrej istnieje podejrzenie,
ze moze zawiera¢ fadunek wybuchowy, powinna o jej otrzymaniu natychmiast powiadomic
Dyrektora a ten telefonicznie Policje.
13. Podejrzanych przedmiotéw (paczek, listow, itp.) nie wolno otwieraé, rozpakowywaé czy
przemieszczaé. Przesytke nalezy zabezpieczy¢ przed dostepem oséb trzecich do czasu przybycia
stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo (Policji).
14. Informacji o wykryciu przesytki, co do ktérej zachodzi podejrzenie, ze zawiera tadunek
wybuchowy nie nalezy przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji oséb z

zagrozonego miejsca.

70. Postepowanie w przypadku zagrozenia toksycznymi srodkami przemystowymi (TSP)

Sygnat alarmowy w przypadku zagrozenia moze by¢ nadany przez telefon, syreng, ruchome srodki
nagtasniajace, radio i telewizje regionalna.
W przypadku stanu zagrozenia TSP nalezy:
1. wiaczyé odbiorniki radiowe i TV na program lokalny w celu wystuchania komunikatéw
ostrzegawczych, stosowac sie do polecen nadawanych przez obrone cywilng;
2. wylgczy¢ urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne, zamkngé i uszczelni¢ wszystkie
otwory wentylacyjne okna i drzwi;
3. ludzi przeprowadzi¢ na wyzsze lub nizsze kondygnacje — w zaleznosci od rodzaju TSP
(ewentualnie ewakuowac ze strefy skazonej poprzecznie do kierunku wiatru);
4. przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych na wypadek
przenikniecia gazu do wnetrza pomieszczen;
5. powstrzymac sie od spozywania positkdw, palenia tytoniu i picia;
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w zaleznosci od okolicznosci powiadomic straz pozarng i policje;
do czasu odwotania alarmu przebywac w uszczelnionych pomieszczeniach;
po odwotaniu alarmu pomieszczenia doktadnie przewietrzy¢;

L N

po otrzymaniu sygnatu o dtugotrwatym zagrozeniu przystgpi¢ do przeniesienia jednostki
organizacyjnej w catosci lub jej czesci do zapasowego miejsca dziatalnosci.
Z chwilg odwotania alarmu nalezy niezwtocznie przystapi¢ do:

1. prowadzenia zabiegdw sanitarnych;

2. odkazania pomieszczen, sprzetu i materiatéw (poprzez wietrzenie, Scieranie, zmywanie,

ptukanie);

3. usuniecie nieprzydatnych materiatéw (zywnosci, wody, itp.),

4. zorganizowania specjalistycznej kontroli bhp,

5. przywrdcenia dziatalno$ci komorki organizacyjnej w zasadniczym miejscu dziatania.

71. Postepowania w przypadku zagrozenia promieniotwdrczego

Po ustyszeniu sygnatu ,,Uprzedzenie o zagrozeniu”
1. przekazad sygnat osobom z najblizszego otoczenia ;
2. wylgczy¢ pracujgce urzadzenia (wentylatory, klimatyzatory, komputery, odbiorniki TV,
itp.);
3. zabezpieczy¢ pomieszczenia (zamknga¢ okna, drzwi, itp.);
4. zabra¢ dokumenty osobiste, przygotowany zapas zywnosci, indywidualne srodki ochrony
przed skazeniami, srodki opatrunkowe, leki;
5. pospiesznie przejs¢ do najblizszej budowli ochronnej;
6. wytaczy¢ na 30—40 minut urzadzenia filtro-wentylacyjne, aby pyt promieniotwdrczy nie
przeniknat do pomieszczen schronowych;
7. w razie stwierdzenia uszkodzen budowli — natychmiast natozy¢ srodki ochrony drég
oddechowych.
Postepowanie po ustgpieniu skazenia.
1. ukrycie (schron) opuszcza sie tylko i wytgcznie na polecenie stuzby schronowej;
2. podporzadkowac sie zaleceniom i wskazéwkom stuzb odkazania i dezaktywacji;
3. po odwotaniu zagrozenia zgtosic sie do punktu kontroli dozymetrycznej;
4. udzieli¢ pomocy w prowadzeniu akcji ratunkowej.

72. Postepowanie w przypadku zetkniecia sie z przesytka zawierajacg substancje

o nieustalonym sktadzie

Osoba, ktéra zetkneta sie z przesytka zawierajacg jakakolwiek podejrzang zawartos¢ w formie statej
(proszku, bloku, galarety itp.) lub ptynnej powinna:

1. Bezzwtocznie powiadomic¢ o tym fakcie Dyrektora (telefonicznie), pozosta¢ na miejscu (nie
przemieszczac sie po obiekcie).

2. Nie narusza¢ zawartosci przesytki: nie rozsypywac, nie przenosi¢, nie dotykaé, nie wacha¢,
ograniczy¢ ruch powietrza w pomieszczeniu poprzez wytgczenie systemu wentylacji,
zamkniecie okien i drzwi.

3. Podjaé prébe ustalenia nadawcy i odbiorcy niniejszej przesytki i w porozumieniu z nimi podjac
dziatania zmierzajgce do ustalenia jej rzeczywistej zawartosci.

4. Catg zawartos¢ przesytki umiescic w hermetycznym pojemniku przeciwchemicznym, lub
worku plastikowym, zamkng¢ go i zaklei¢ tasma lub plastrem.
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Doktadnie umyc¢ rece.

Zaklejony pojemnik lub worek umiesci¢ w drugim worku, zamkng¢ go i zaklei¢.

Ponownie doktadnie umyc¢ rece.

Jezeli ustalenie zawartosci przesytki jest niemozliwe i nie mozna nawigza¢ kontaktu z osobami
wymienionymi w pkt. 3 — natychmiast powiadomi¢ n/w stuzby.

Skrupulatnie przestrzegac zalecen stuzb kierujgcych akcjg

Po przybyciu wezwanych stuzb kierujgcy akcjg powinien wskaza¢ miejsce i przekazac¢ im
wszelkie informacje dotyczace zdarzenia.

W momencie przejecia kierowania akcja przez wezwane stuzby, kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba przez nich upowazniona powinna udzieli¢ wszechstronnej pomocy
podczas jej prowadzenia.

Na whniosek kierujgcego akcjg, kierownik jednostki organizacyjnej podejmuje decyzje
o ewakuacji ucznidow i pracownikow z obiektu i zabezpieczeniu obiektu w sposdb wskazany
przez kierujgcego akcjg. ldentyfikacjg, rozpoznaniem, usunieciem lub neutralizowaniem
substancji zajmujg sie odpowiednie, uprawnione i wyspecjalizowane stuzby.

Pracownicy i uczniowie zobowigzani sg do poddania sie wszystkim procedurom nakazanym
przez kierujgcego akcja.

73. Postepowanie w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym, atakami wandalizmu

lub rozruchami ulicznymi

W przypadku ataku terrorystycznego (napadu na obiekt z uzyciem broni, noza, tadunku

wybuchowego lub innego niebezpiecznego narzedzia) nalezy:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

w petni podporzadkowac sie wezwaniom napastnikow;

nie prowokowac ich do uzycia sity lub broni;

nie wykonywaé¢ gwattownych ruchdéw, zachowywac sie spokojnie, a o kazdym zamiarze
zmiany miejsca lub potozenia (o ile jest to konieczne) uprzedzac napastnikow;

nie ulegac¢ panice (nie krzycze¢, nie ptakaé, nie histeryzowac);

nie atakowac¢ napastnikdw (poza oczywistymi przypadkami posiadania fizycznej lub liczebnej
przewagi, kiedy srodki posiadane przez napastnika nie moga spowodowac wiekszych szkdd,
zwtaszcza dla zycia i zdrowia interweniujgcych oséb);

nie wpatrywac sie uporczywie w napastnikow, unikac ich wzroku;

wszystkie polecenia i czynnos$ci napastnikdw wykonywac postusznie i spokojnie, nie
wykazujgc jednak zbytniej gorliwosci — robié tylko to czego zadaja;

zajmowac w miare mozliwosci miejsca poza strefg dziatania napastnikéw i poza drogami ich
przemieszczania sig, zwtaszcza odwrotu, wykorzystujgc wszelkie mozliwe zastony (np. meble);
w trakcie napadu prébowaé wezwaé pomoc (np. wysytajgc SMS z telefonu kom. na nr 112,
lub informujac rodzine), o ile nie wigze sie to z ryzykiem zauwazenia przez napastnikow;

w przypadku szturmu na obiekt antyterrorystéw, pozosta¢ na miejscu, chroni¢ caty czas twarz
(drogi oddechowe), piers i brzuch, a rece trzymac splecione na karku;

stara¢ sie zapamieta¢ mozliwie jak najwiecej szczegétow dot. wygladu, zachowania sie
napastnikdw oraz przebiegu akcji;

w przypadku wycofania sie napastnikéw, do czasu przybycia policji, nie wychodzi¢ z obiektu
i nie dotykac pozostawionych przez nich przedmiotow.

W przypadku aktéw wandalizmu i rozruchdéw ulicznych nalezy:

1.

zawiadomi¢ policje;
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zamkng¢ wszystkie pomieszczenia (drzwi i okna) i nikogo nie wypuszcza¢ (wpuszczaé) do
czasu uspokojenia sytuacji;

obserwowad teren i stan zagrozenia;

przygotowaé pracownikéw do zapobiegania skutkom tych atakéw np. gaszenia pozaréw
w zarodku, zapobiegania grabiezom itp.

74. Postepowanie w razie ataku lub wtargniecia napastnikow do Szkoty

1.

7.
8.

Wykonuj polecenia napastnikéw, jesli padajg strzaty, natychmiast potéz sie twarzg do ziemi
ochraniajac rekami gtowe. Jesli zdotasz, potdz na ziemi dzieci, osoby niepetnosprawne,

W razie strzelaniny pozostan na podfodze, jesli mozesz, znajdz solidng ostone, nie wygladaj
przez okna i drzwi,

Gdy nie ryzykujesz wykrycia przez napastnikow, powiadom policje, uruchom system
alarmowy,

Wobec napastnikéw nie bagdz bohaterem, nie prowokuj agresji,

Nie wykonuj gwattownych ruchéw, samowolnie nie odbieraj dzwonigcych telefonéw,

W miare mozliwosci zapamietaj przebieg ataku, sprawcow, ich uzbrojenie i miejsca,
w ktérych przebywali; twoje informacje pomogg policji; nigdy jednak nie wpatruj sie dtugo
i uporczywie w napastnika,

Jesli wykonanie zgdanych przez napastnika czynnosci jest niemozliwe, poinformuj go o tym,
Nigdy nie utrudniaj napastnikom ucieczki.

W razie ostrzatu:

1.

o

Natychmiast przyjmij pozycje bezpieczng (lezac twarzg do ziemi, rece ochraniajg gtowe) i
krzycz do innych, by zrobili to samo,

Nakaz wszystkim pozostanie na podtodze, schron sie za solidng ostone,

Uzyj telefonu, aby natychmiast zaalarmowac policje, nie roztaczaj sie- relacjonuj sytuacje,
( sciggamy na podtoge telefon i przez ten telefon pdzniej mozemy wezwac straz pozarng lub
pomoc medyczng ),

Uruchom wszystkie zainstalowane alarmy,

Po zakonczeniu ostrzatu odczekaj chwile, nie wstawaj, sprawdz siebie, zapytaj czy ktos$ jest
ranny, popros, aby ludzie rozejrzeli sie wokét siebie i sprawdzili, czy sg ranni,

Udziel pierwszej pomocy, wykorzystujac leki i opatrunki z apteczki, mozesz spytaé, czy wsréd
zebranych sg lekarze, pielegniarki lub ratownicy medyczni oni zrobig to najlepiej,

Zajmij sie dzie¢mi, starszymi, niepetnosprawnymi, osobami w szoku,

Przekaz policji prosbe o natychmiastowe wezwanie pomocy medycznej,

Sprawdz czy ostrzat nie spowodowat pozaru, jesli tak, uzyj podrecznych srodkéw gasniczych,
w razie potrzeby wezwij straz pozarng,

10. Najlepiej popros wszystkich, aby pozostali na podtodze do przybycia policji.

Gdyby doszto do wybuchu:

1. Sprawdsz siebie, zobacz, czy nie krwawisz, czy nie masz obrazen,

2. Sprawdz? kto jest ranny, kto potrzebuje natychmiastowej pomocy,

3. Udziel pierwszej pomocy potrzebujgcym,

4. Zajmij sie dzieémi, starszymi, niepetnosprawnymi, osobami w szoku,

5. Powiadom natychmiast policje i stuzby ratunkowe, nie roztaczaj sie, az ci nie pozwolg,
udzielaj potrzebnych informacji,

6. Wigcz wszelkie systemy alarmowe,

7. Jesli trzeba uzyj podrecznych srodkéw gasniczych, przekaz telefonicznie, co i gdzie sie pali,

8. Z miejsca niebezpiecznego najsprawniej mozna ewakuowaé sie oznaczonymi drogami
i wyjsciami ewakuacyjnymi- podazaj za oznaczeniami w kolorze zielonym,

9. W razie koniecznosci szybkiej ewakuacji pamietaj o dzieciach, starszych, niepetnosprawnych,

nie zabieraj bagazy, ani innych rzeczy,

10. Bez potrzeby nie dotykaj niczego, miejsce zbada policja
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Po ataku i ucieczce sprawcow:

1.

w

Sprawdz, czy ktos odnidst obrazenia, udziel pierwszej pomocy oraz wezwij pogotowie
ratunkowe,

Zajmij sie dzieémi, starszymi, niepetnosprawnymi i osobami bedgcymi w szoku,

Wiacz system alarmowy niezaleznie od tego, czy zrobiono to wczesniej, czy nie,

Pofacz sie telefonicznie z policjg, udziel informacji, o ktére poproszg funkcjonariusze
i wykonaj czynnosci przez nich zalecone,

Zamknij drzwi budynku,

Sprawdz czy nie doszto do zapalenia sie czego$, uzyj podrecznych $rodkdw gasniczych, aby
nie dopuscic¢ do pozaru,

Bardzo ostroznie spojrz przez okna w celu zapamietania drogi ucieczki sprawcéw, ich
samochodu lub innych waznych szczegdétow, tylko jesli nie powoduje to niepotrzebnego
ryzyka,

Odsun ludzi z miejsc przebywania sprawcow, zabezpiecz $lady poprzez zagrodzenie dostepu
do nich- nie dotykaj niczego,

Nie rozmawiaj z innymi osobami o tym co zaszto. Twoje subiektywne odczucia moga
sugerowacd zeznania pozostatym, utrudniajgc ustalenie

75. Procedura postepowania w sytuacji porazenia pragdem

1.
2.

Ratujgc poszkodowanego nalezy przede wszystkim zadbac o wtasne bezpieczerstwo.

W przypadku porazenia pragdem najpierw nalezy przerwaé obwéd elektryczny — jesli jest to
mozliwe nalezy wytaczy¢ wadliwe urzadzenie przez wyciagniecie wtyczki z gniazda lub
wyjecie (wykrecenie) bezpiecznika. Jesli z jakiego$ powodu jest to niemozliwe, nalezy
odciggna¢ poszkodowanego od obwodu elektrycznego. W tym celu nalezy stangc¢ np. na
suchej desce Ilub innym materiale izolujgcym i przedmiotem nie przewodzacym
elektrycznosci (np. suchym, drewnianym kijem od szczotki) odsung¢ od poszkodowanego
przedmiot (przewdd), ktéry znajduje sie pod napieciem, jezeli nie ma innego sposobu, mozna
odciggna¢ poszkodowanego za odziez od zrédta pradu, ale tylko wowczas, gdy samemu jest
sie izolowanym. Odtaczajgc doptyw energii elektrycznej nalezy zabezpieczyé ratowanego
przed ewentualnym upadkiem.

Podczas gdy poszkodowany pozostaje pod dziataniem pradu nie wolno dotyka¢ go gotymi
rekami lub przedmiotem przewodzgcym elektrycznosé.

Po usunieciu poszkodowanego z okolicy zagrozenia nalezy natychmiast sprawdzi¢ oddech. W
razie braku oddechu nalezy niezwtocznie resuscytacje kragzeniowo — oddechows.

Jesli poszkodowany oddycha i ma zachowane krazenie, a mozemy wykluczyé uszkodzenie
kregostupa, uktadamy go w pozycji bocznej i okrywamy, okresowo (co minute) sprawdzajgc
oddech az do przyjazdu pogotowia.

Niekiedy przy porazeniu prgdem elektrycznym, pomimo przerwania obwodu elektrycznego,
w wyniku skurczu miesni miedzyzebrowych ucisniecie klatki piersiowej nie jest mozliwe. W
takim przypadku nalezy rozpoczac tylko sztuczne oddychanie i co chwile sprawdzac napiecie
miesni miedzyzebrowych. Po ustgpieniu napiecia miesni wykonuje sie petng reanimacje
krazeniowo-oddechowa.

W przypadku stwierdzenia objawdéw rozwijajacego sie wstrzgsu (blada, zimna skéra, zlana
potem, poszkodowanym wstrzgsajq dreszcze, jest lekliwy, ma przyspieszone tetno) uktadamy
poszkodowanego w pozycji przeciwwstrzgsowej — na plecach z uniesionymi nogami.

Rany oparzeniowe i inne urazy, ktére powstaty w skutek porazenia, nalezy zaopatrzy¢ zgodnie
z zasadami udzielania pierwszej pomocy.

Porazenie energig elektryczng w kazdym przypadku wymaga konsultacji lekarskiej, nawet jesli
wyglad poszkodowanego nie budzi zastrzezen.

76. Procedura postepowania w przypadku wycieku lub ulatniania sie gazu
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Nauczyciel, pracownik kuchni internatu, warsztatow musi:

1. eksploatowa¢ maszyn i urzadzen gazowe zgodnie z instrukcjg obstugi, z ktdrg musi
bezwzglednie zapoznac ucznidw.

2. wytaczac po zakoniczeniu pracy wytaczniki przy urzadzeniach zasilanych gazem

3. wylaczy¢ zawor gtéwny

Uczen korzystajacy z urzgdzen gazowych musi chronic siebie i innych przed oparzeniem, czyli

1. nie wolno mu zdejmowac naczyn z ptyty kuchennej pod przykryciem,

2. powinien naczynia napetnia¢ do % objetosci, przy zdejmowaniu duzych naczyn we dwoje
/osoby podobnego wzrostu/ $ciggnac¢ pokrywy, zabezpieczy¢ sie przed oparzeniem,

nie wolno mu przechyla¢ zawartos$ci, nie stawiaé na przejsciach, zabezpieczy¢ pokrywa.

nie przenosi¢ otwartego ognia, otwieraé palniki gazowe po potozeniu zapalonej zapatki na
palniku. Dostosowac wielko$¢ ptomienia do wielkosci garnkéw.

nie rzucaé pétproduktédw na rozgrzany ttuszcz, nie przegrzewac ttuszczu

w przypadku zapalenia ttuszczu podniesé alarm,

uwazac na gorgcg pare przy otwieraniu pokrywy kottow gazowych

alarmowac przenoszenie gorgcych zawartosci,

9. oparzenia natychmiast zgtasza¢ nauczycielowi prowadzgcemu zajecia

Pw

PN wU

Nieprawidtowe korzystanie z urzadzen gazowych grozi zatruciem gazem i poparzeniem!

Jezeli osoba wchodzaca do budynku Szkoty, lub w nim przebywajgca poczuje charakterystyczng won
gazu ziemnego lub innego, ktdrego nie jest w stanie zidentyfikowa¢, w szczegdlnosci, gdy gaz dziata
draznigco na drogi oddechowe i oczy, koniecznie nalezy:

1. zawiadomi¢ pogotowie gazowe, Dyrektora Szkoty, administratora budynku,

2. nie wpuszczaé¢ do budynku zadnych innych oséb (uczniéw) do chwili, gdy nie zostanie
przez specjalistdw ustalone Zrédto woni i wydana stosowna decyzja,

3. na polecenie Dyrektora, a w przypadku nie cierpigcym zwtoki — samodzielnie — podjgé
decyzje o ewakuacji 0séb juz przebywajgcych w budynku,

4. nie wigczaé oswietlenia elektrycznego ani zadnych urzadzen elektrycznych (juz palgcego

sie oSwietlenia nie wytgczac!),

nie uzywac otwartego ognia (nie zapala¢ zapatek, zapalniczek),

zamkngaé zawér gazu,

otworzyc¢ szeroko okna,

najszybciej jak to mozliwe — opuscié¢ budynek,

udzieli¢ wyczerpujacych informacji przybytej ekipie specjalistow pogotowia,

10 zastosowac sie do wskazéwek udzielanych przez osoby uprawnione.

© oo ~No W

77. Procedura postepowania przy zagrozeniu powodzig

W CZASIE OGLOSZENIA ALARMU PRZECIWPOWODZIOWEGO — obowigzkiem Dyrektora placowki jest
przede wszystkim:

1.

w

Przekazanie informacji rodzicom o potrzebie systematycznego kontaktu ze Szkota w celu
zapoznawania sie z informacjami nt. ewentualnych zmian w pracy Szkoty oraz $ledzenia
informacji w mediach w celu zapoznawania sie z komunikatami pogodowymi.

Przekazanie informacji za posrednictwem dzieci.

Bezposredni kontakt z rodzicami.

Stosowanie sie do zapiséw zawartych w planie ewakuacji i w planie ochrony
przeciwpowodziowej, tj. przygotowanie sie do ewakuacji placédwki

Staty kontakt z lokalnym centrum zarzadzania kryzysowego (miejskim) oraz z rodzicami
i pracownikami Szkoty,

Monitorowanie komunikatéw na temat pogody i stanu wéd (z ogdlnodostepnych zrédet),
Podjecie decyzji o zawieszeniu zajec¢ i zgtoszenie do Wydziatu Edukacji i Kuratorium Oswiaty
(uregulowania formalno- prawne). Przekazanie informacji rodzicom i dzieciom o zawieszeniu
zaje¢ dydaktycznych. Wydanie zarzadzenia w przypadku koniecznosci ewakuacji placowki:
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przeniesienie cennych rzeczy na wyzsze poziomy lub ich ewakuacja, wytgczenie instalacji
w budynku — gazowej, energetycznej, wodnej, Sciekowej, zabezpieczenie otwordéw okiennych
i drzwiowych na poziomach budynku narazonych na zalanie, monitorowanie sytuacji w zwigzanej
z ograniczeniami w dojazdach i dojsciach do Szkoty. Tak w przypadku ewakuacji, jak i przyjecia
ewakuowanej ludnosci, okreslenie koniecznosci lub nie pomocy co do sit i sSrodkéw z zewnatrz.
Nauczyciele: instruowanie uczniéw, co do zachowania zasad bezpieczenistwa podczas dojscia
i powrotu ze Szkoty. Pogadanki z uczniami.

W CZASIE BEZPOSREDNIEGO ZAGROZENIA POWODZIA:

1.

2.
3.
4,
BEZ
1.
2.

3.

Stosowanie sie do zapiséw zawartych w planie ewakuacji i w planie ochrony
przeciwpowodziowej, tj. w przypadku zarzadzenia ewakuacji natychmiastowe opuszczenie
placéwki zalecanymi drogami ewakuacji lub dorazne przyjecie oséb z obszaréw bezposrednio
zagrozonych powodzig,

Organizacja pracy nauczycieli, administracji i pracownikdw obstugi. Przydzielenie zadan.

Staty kontakt z lokalnym centrum zarzgdzania kryzysowego (miejskim),

Ewentualne ztozenie zapotrzebowania na dodatkowe sity i $Srodki (np. woda, zywnos$é, OSP)

POSREDNIO PO POWODZI:

Staty kontakt z lokalnym centrum zarzadzania kryzysowego (miejskim),

Prace organizacyjne i porzadkowe zwigzane z przywréceniem zaje¢ dydaktycznych,
monitorowanie komunikatéw na temat pogody i stanu wdd (z ogélnodostepnych zrodet),jezeli
budynek podlegat zalaniu wodami powodziowymi i ewakuacji — wstepna ocena stanu
technicznego (w tym instalacji), wykonanie zdjeé¢ ewentualnych uszkodzen i zniszczen,
oprdznienie szamb, pompowanie studni, jezeli placdwka stanowita miejsce doraznej ewakuacji —
ustalenie w lokalnym centrum zarzgdzania kryzysowego zasad powrotu ewakuowanych osdb do
miejsc zamieszkania.

Przywrécenie zaje¢ dydaktycznych. Wydanie zarzadzenia. Powiadomienie organu prowadzgcego
i Kuratorium Oswiaty.

PO USTAPIENIU ZAGROZENIA, Dyrektor powinien:

1.
2.

Utrzymywac staty kontakt z lokalnym centrum zarzadzania kryzysowego (miejskim),

Jezeli budynek podlegat zalaniu wodami powodziowymi i ewakuacji: zgtosi¢ do organu
prowadzgcego potrzebe oszacowania szkdd i zniszczen, wykonac zdjecia uszkodzen i zniszczen,
w celu ich udokumentowania dla towarzystwa ubezpieczeniowego, przeprowadzié¢ dezynfekcje,
osuszenie, remont, zorganizowac¢ powrot ewakuowanych przedmiotéw — po sporzadzeniu
protokotu z szacowania szkdd,

Utrzymywac staty kontakt z organem prowadzgcym oraz rodzicami dzieci i pracownikami w celu
okreslenia rozpoczecia terminu zaje¢ dydaktycznych, jezeli placdwka byta miejscem doraznej
ewakuacji: podjgé prace porzagdkowe na terenie placéwki oraz utrzymywac staty kontakt

z organem prowadzgcym oraz rodzicami dzieci i pracownikami w celu okreslenia terminu
rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych.

78. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku pracownika

1.

Pracownikowi, ktéry ulegt wypadkowi w razie zaistnienia potrzeby przystuguje natychmiastowa
pomoc ze strony innego nauczyciela lub pracownika Szkoty, w razie ich nieobecnosci, pomoc
ucznia.

Kazdy pracownik, ktéry zauwazyt wypadek lub dowiedziat sie o nim, jest zobowigzany
niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty.

Nalezy w miare mozliwosci zabezpieczyé miejsce wypadku.

Osoba zgtaszajgca wypetnia formularz i przekazuje go Dyrektorowi.

Dyrektor (w razie koniecznosci) zabezpiecza miejsce wypadku, niezwtocznie powiadamia
pracownika stuzby BHP i powotuje zesp6t powypadkowy.

Zespot powypadkowy ustala okolicznosci wypadku zgodnie z aktualnymi przepisami prawnymi
i sporzgdza stosowng dokumentacje.
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V. Procedury obowiazujace w Internacie

We wszystkich przypadkach nie objetych nizej wymienionymi procedurami dla internatu obowiqzujg

procedury szkolne. Osobami podejmujgcymi decyzje sq : Dyrektor Szkoty i Kierownik Internatu.

79. Procedura przekazywania dyzurdow i opieki nochej w internacie

1.

Wychowawcy pracujacy do godziny 22.00 przekazujag osobom petnigcym dyzur nocny

informacje dotyczace stanu liczebnego, stanu zdrowia wychowankdéw, wazniejszych

probleméw wychowawczych i zdarzen szczegdlnych.

Dyzur nocny od 21.00 do 5.00 petnig 2 osoby - jeden wychowawca i jeden pracownik

niepedagogiczny. Dyzury z pigtku na sobote i soboty na niedziele, petni pracownik

niepedagogiczny.

W uzasadnionych sytuacjach kierownik organizuje dodatkowy harmonogram dyzuréw

wychowawcoéw.

Do obowigzkéw wychowawcéw petnigcych dyzury nocne nalezy:

- zasiegniecie informacji od wychowawcéw o stanie liczebnym i stanie zdrowia
wychowankéw,

- przebywanie na terenie internatu przez caty czas petnienia dyzuru,

- regularna i systematyczna kontrola pokoi sypialnych

- dbato$é o bezpieczenstwo i zdrowie wychowankéw,

- stata kontrola stanu zdrowia wychowankoéw,

- informowanie rano wychowawcéw o ewentualnych problemach wychowawczych

i stanie zdrowia wychowankoéw,

- zabezpieczenie kluczy od pomieszczen na czas nocy,

- wpisywanie uwag o dyzurze do zeszytu dyzuréw nocnych,

W sytuacji pogorszenia sie stanu zdrowia wychowanka, ciezkiego uszkodzenia ciata na skutek
wszelkiego rodzaju nieszczesliwych wypadkdéw, groinych dla zycia ostro wystepujacych
schorzen, zatrué, dyzurujacy:

- udziela pierwszej pomocy przedlekarskiej,

- wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia telefonicznie o zaistniatym zdarzeniu
Kierownika Internatu i Dyrektora ZSG, wzywa rodzicow/opiekundéw prawnych
wychowanka

- podejmuje decyzje o wezwaniu do pomocy drugiego wychowawce,

- jesli zachodzi taka potrzeba jedzie z wychowankiem do punktu pomocy medycznej,

a drugi wychowawca sprawuje opieke nad mtodziezg w internacie,

5. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do pokrycia ewentualnych kosztéw przejazdu

6.

zwigzanych z zaistniatg sytuacjg kryzysowa.

W przypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia zachowuje spokdj i nie dopuszcza do
paniki i postepuje zgodnie z istniejgcy instrukcjg przeciwpozarowg, lub wtasciwg procedura.
W pokoju wychowawcéw powinny znajdowac sie : zestaw sSrodkéw potrzebnych do
udzielania pierwszej pomocy, plan sypialni z nazwiskami uczniéw z zaznaczeniem chorych na
padaczke, astme, z zaburzeniem zachowania, itp.

Wszystkie osoby petnigce dyzury nocne powinny przejsé¢ szkolenie w zakresie: udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej w szczegdlnosci: w przypadkach padaczki, astmy,
porazen pradem, urazow.

80. Procedura postepowania w przypadku zaginiecia wychowanka
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1. W przypadku samowolnego opuszczenia internatu lub/i zaginiecia wychowanka, wychowawca

petnigcy dyzur podejmuje dziatania wyjasniajgce, powiadamia rodzicow ucznia, zawiadamia
Kierownika Internatu, Dyrektora Szkoty, a ten w przypadku braku kontaktu z wychowankiem
zawiadamia Policje.

Uczen — mieszkaniec internatu, ktéry samowolnie opuscit internat, nie moze nadal w nim
mieszkac.

Jedli rodzice ucznia nieletniego odmawiajg wspotpracy ze Szkotfa, Dyrektor Szkoty poprzez
pedagoga pisemnie zawiadamia sad rodzinny i policje (specjaliste do spraw nieletnich).

81. Procedura postepowania w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, Ze na terenie internatu

znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow

1.

W przypadku podejrzenia, ze wychowanek jest pod wptywem alkoholu lub innego $Srodka
odurzajgcego wychowawca wzywa drugiego pracownika internatu lub szkoty celem
potwierdzenia wyzej wymienionych podejrzen.

Po potwierdzeniu podejrzen wychowawca zobowigzany jest:

a) Odizolowac¢ wychowanka od réwiesnikéw, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawiaé
go samego, wychowawca stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

b) W sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia wezwac pogotowie.

c¢) Poinformowac Kierownika Internatu i Dyrektora ZSG o podjeciu decyzji wezwania
pogotowia, policji.

d) Poinformowad rodzicéw/opiekundéw prawnych o zaistniatym fakcie, dalszym postepowaniu
zgodnym z procedurg, zobowigzac ich do niezwtocznego przyjazdu, odebrania wychowanka.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub stanu wskazujgcego na zazycie narkotykdow

lub innych srodkéw odurzajgcych policja moze umiesci¢ wychowanka w izbie wytrzezwien albo

w policyjnych pomieszczeniach dla oséb zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia.

4. Wyciagniecie konsekwencji wg Regulaminu Internatu.
5. Wychowawca moze zaproponowac rodzicom/opiekunom prawnym adresy specjalistycznych

instytucji w celu pomocy wychowankowi.

6. Ze zdarzenia, z kazdej rozmowy z uczniem, jego rodzicami/opiekunami prawnymi, z kazdych

dziatan podjetych wobec wychowanka nalezy sporzadzié notatke.

82. Procedura postepowania w przypadku, gdy wychowanek spozywa na terenie internatu alkohol.

1.

w

Odizolowaé wychowanka od reszty mtodziezy, zabezpieczy¢ spozywany przez niego alkohol
(przejac i umiescic alkohol w przeznaczonym do tego miejscu) . Wychowawca wykonuje te
czynnosci w obecnosci drugiego wychowawcy, a w porze nocnej w obecnosci portiera.

Ze wzgleddw bezpieczenstwa nie pozostawiaé¢ wychowanka samego, wychowawca stwarza
warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

W sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia wezwaé pogotowie.

Poinformowac Kierownika Internatu i Dyrektora ZSG o podjeciu decyzji wezwania pogotowia,
policji.

Poinformowac rodzicdw /opiekundéw prawnych o zaistniatym fakcie, dalszym postepowaniu
zgodnym z procedurg, zobowigzaé ich do niezwtocznego przyjazdu, odebrania wychowanka.
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub stanu wskazujacego na zazycie narkotykdéw
lub innych srodkéw odurzajgcych policja moze umiesci¢ wychowanka w izbie wytrzezwien albo
w policyjnych pomieszczeniach dla oséb zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia.

7. Dalsze postepowanie wg Regulaminu Internatu.
8. Wychowawca moze zaproponowaé rodzicom adresy specjalistycznych instytucji w celu pomocy

9.

wychowankowi.

Ze zdarzenie, z kazdej rozmowy z uczniem, jego rodzicami (opiekunami prawnymi), z kazdych
dziatan podjetych wobec wychowanka nalezy sporzadzié¢ notatke.
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83. Procedura przechowywania i podawania lekdw w internacie

1.

Za przechowywanie i przyjmowanie przez wychowanka lekéw zgodnie z zaleceniami lekarza
odpowiedzialny jest wychowawca dyzurujacy.

Rodzice (opiekunowie prawni) wychowankdw, ktérzy zazywaja leki wyrazajg pisemng zgode
na nadzorowanie przez wychowawce przyjmowania tych lekdw.

Leki przechowywane sg w zamknietej apteczce w pokoju wychowawcédw w miejscu
niedostepnym dla oséb postronnych.

Przyjmowanie przez wychowanka lekéw zaleconych przez lekarza jest kazdorazowo
nadzorowane przez wychowawce i rejestrowane w zeszycie.

84. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez wychowanka niebezpiecznych narzedzi,

przedmiotdow i substancji.

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki, noze, metalowe sygnety, taricuchy, szpikulce, kije,
lasery, gaz, bron, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty,
substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrgce, narkotyki, alkohol, nikotyne, leki
psychotropowe, leki niewiadomego pochodzenia oraz tzw. ,dopalacze”.

1.

6.

Wychowawca lub inny pracownik internatu, ktdry jest Swiadkiem posiadania przez
wychowanka niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania
niebezpiecznego przedmiotu i podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia
(zachowujac srodki ostroznosci deponuje w pokoju wychowawcow lub zabezpiecza
pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie przedmiot przed dostepem innych wychowankdw).

. Jezeli wychowanek nie chce oddac przedmiotu lub substancji wychowawca interweniujgcy

natychmiast powiadamia Kierownika Internatu, Dyrektora ZSG, a w uzasadnionych sytuacjach
policje.

. Wychowawca odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe z wychowankiem

i rodzicami wyjasniajgc przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajgc o grozagcym
niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

. Jezeli jest to prawnie mozliwe, wychowawca oddaje przedmiot rodzicom oraz sporzadza

notatke w dokumentacji internatu.

. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna lub

przedmiot zagrazajgcy zdrowiu i zyciu kierownik lub interweniujgcy wychowawca wzywa
policje.
Woyciagniecie konsekwencji wg Regulaminu Internatu.

85. Procedura w przypadku odwiedzin wychowankdw przez rodzine i osoby zaprzyjaznione

1.

w

Odwiedziny 0séb z zewnatrz mogg odbywac sie wytgcznie za zgodg wychowawcy
dyzurujgcego, od poniedziatku do czwartku w ustalonych godzinach w $wietlicy internatu.
Osoby odwiedzajgce majg obowigzek zgtosi¢ wejscie na teren internatu wychowawcy.
Wychowankdéw w pokoju moze odwiedzad tylko najblizsza rodzina w dowolnym czasie.
Odwiedziny 0sbéb (poza rodzing) mogg zostac¢ zawieszone w przypadku naruszania
Regulaminu Internatu, a takze w sytuacji nie wywigzywania sie z obowigzku utrzymania
porzadku w pokoju.

W przypadku nie wtasciwego zachowania osoba odwiedzajgca moze zostaé poproszona
0 opuszczenie internatu.

Osoby odwiedzajace bedace pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajgcych majg zakaz
przebywania na terenie internatu.

W razie zaktdcania porzadku przez osobe odwiedzajgcg wychowawca dyzurny

w uzasadnionych przypadkach informuje Kierownika Internatu, Dyrektora ZSG

i wzywa Policje.

Nie wyraza sie zgody na odwiedziny osdb, ktérych postawa i zachowanie mogg wptywac
negatywnie na wychowankdw. Decyzje podejmuje wychowawca dyzurny, dokonuje

65



Zespol Szkot Gospodarczych im. M. Spytka Ligezy w Rzeszowie

odpowiedniego zapisu w zeszycie raportdéw oraz przekazuje informacje wychowawcy
przejmujgcemu dyzur.

86. Procedura postepowania w przypadku wystapienia niebezpiecznej sytuacji w bezposrednim
sgsiedztwie internatu
Cel dziatania: Utrzymanie wychowankdw z dala od zagrozenia.

1. Zamkna¢ wejscie do internatu.

2. Powiadomié Kierownika Internatu, Dyrektora ZSG.

3. W razie koniecznosci wychowawca dyzurujgcy wzywa policje.

4. Wychowawca zapewnia bezpieczenstwo wychowankom nadzorujac sytuacje poza

internatem.
5. Sporzadzi¢ doktadng notatke ze zdarzenia i podjetych dziatan wraz z czasem ich wystgpienia.

87. Procedura postepowania na okolicznos¢ udzielania informacji o placéwce i wychowankach
1. Do dokumentacji wychowanka majg dostep:
a. Dyrektor ZSG
b. Kierownik Internatu
c. wychowawcy
d. pedagog
e. ksiegowosc
2. Rodzice/prawni opiekunowie wychowankdéw majg prawo uzyskania informacji dotyczacej
zachowania wychowankow.
3. Osoby korzystajgce z dokumentacji ucznia zobowigzane sg do zachowania tajemnicy
stuzbowej.
4. Osobom postronnym oraz rodzicom pozbawionym wtadzy rodzicielskiej nie udziela sie
informacji o wychowanku.
5. Osobg kompetentng do udzielania informacji o placéwce jest Dyrektor ZSG
i Kierownik Internatu.
6. Informacji biezgcych o wychowanku udziela sie w rozmowie bezposredniej
z wytaczeniem obecnosci 0séb trzecich. W zwigzku z duzg odlegtoscig od miejsca
zamieszkania wychowankéw informacji rodzicom/opiekunom prawnym wychowankdéw
udziela sie rowniez przez telefon.
7. Zkazdej rozmowy telefonicznej sporzagdzona zostaje notatka.

VI. Procedura ogdlna ewakuacji Szkoty

|l. CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniow

i nauczycieli w sytuacji wystgpienia zagrozenia.

Il. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci 0séb realizujgcych niezbedne
dziatanie poczawszy od stwierdzenia /mozliwosci wystgpienia/ symptomdéw wskazujgcych na
koniecznos$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg uczniéw i nauczycieli z budynku.

Illl. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

1. Pozar/gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru sprzetem podrecznym/

2. Zamach terrorystyczny /otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego
$rodka niebezpiecznego/;

3. Zagrozenie NSCH / jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza jest wiekszy niz 15 minut/;
4. Zagrozenie katastrofg budowlang;
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5. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej;

6. Inne.

IV. SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa sie w ramach wewnetrznego systemu

alarmowania z wykorzystaniem sieci wewnetrznej urzadzen gtosno méwigcych.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji trzykrotnie powtarzany, stowny

komunikat ,Uwaga, uwaga, uwaga! Ogtaszam alarm (podaé przyczyne/rodzaj alarmu)............

dla............ " oraz sygnat dzwiekowy: 3 sygnaty dzwiekowe trwajace 3s w odstepach 1-sekundowych.

3. Kierownik, portier, nauczyciel przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu Szkoty, do

Dyrektora, na tej podstawie w klasach ogtasza sie alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji.

4. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposdb zorganizowany kierujac sie ustaleniami procedury

i aktualnie zaistniata sytuacja.

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb znajdujacych sie

w rejonie szkoty.

V. PRZYDZIAL OBOWIAZKOW | ORGANIZACIJA DZIALANIA

1.Pracownik gospodarczy: w godzinach pracy Szkoty — tres¢ otrzymanej informacji / komunikatu/

0 zagrozeniu przekazuje do:

- Dyrektora Szkoty

- Sekretariatu tel. 177483500,

- Pokoju nauczycielskiego ustnie

- Wstrzymuje wejscie na teren Szkoty

- Jest odpowiedzialny za wyjscie ewakuacyjne na ul. M. Spytka Ligezy

- Po godzinach pracy Szkoty — w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne stuzby ratownicze

— stosownie do zagrozenia, a nastepnie informuje o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo Szkoty.

2. Kierownik gospodarczy Szkoty:

Zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoty powiadamia:

- Stuzbe dyzurng Policji tel. nr 997

- Stuzbe dyzurng PSP tel. nr 998

- Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999

- Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb

Nadzoruje zabezpieczenie / ewakuacje/ waznego mienia, dokumentdw, urzadzen, pieczeci itp.

Otwiera wyjscia ewakuacyjne

Wytacza doptyw pradu

3. Dyrektor Szkoty

- Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji / petnej lub czes$ciowej/;

- Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;

- Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych;

- Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci: transport,
zatadunek i ochrona dokumentac;ji Szkoty, zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej,
otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych;

- Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren Szkoty oséb postronnych;

- Organizuje akcje ratowniczg;

- Zarzadza ewakuacje samochodow;

- Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia;

- Wspoétdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi / PSP, Policjg, Pogotowiem Ratunkowym,
Pogotowiem Gazowym itp./

4. Wychowawcy klas, nauczyciele

- Ogtaszajg alarm dla uczniéw /klas/;
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Nakazujg opuszczenie budynku;

Nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow /klasy/;

Nadzorujg zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia i dokumentéw;

Po ogtoszeniu alarmu nauczyciel nakazuje uczniom powstac i niezwtocznie opuscié budynek,
informujac, ktérym wyjsciem ewakuacyjnym opuszcza Szkote. Mtodziez musi by¢ poinformowana
gdzie znajduje sie miejsce ewakuacji. Na czoto grupy nalezy wyznaczy¢ nieformalnego przywddce
grupy klasowej (lider zadaniowy). Nauczyciel wychodzi ostatni. Mtodziez zostawia wszystkie
przedmioty / torby, teczki, plecaki, kurtki, itp./lub zabiera ze sobg jesli nie opdzni to ewakuacji.
Czas opuszczenia zagrozonego budynku jest w tym przypadku najwazniejszy.

Na miejscu zbiérki nauczyciele sprawdzajg obowigzkowo liczbe uczniéw swojej klasy. W razie
stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zgtosi¢ natychmiast strazakom (niekoniecznie
dowddcy), pytajac strazaka o nazwisko lub nauczycielowi dyzurnemu.

Po sprawdzeniu liczby uczniéow /podopiecznych/ nauczyciel zobowigzany jest sprawdzié ich stan
zdrowia, zwracajgc szczegdlng uwage na zawroty gtowy, wymioty, kaszel, bél gtowy, chwilowe
omdlenia, ztamania, pottuczenia.

Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie sie ucznidow /podopiecznych/ do domow.
Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku lekcyjnym.

Dopilnowanie, aby w miejscu zbidrki nie nastgpita blokada dojazdu stuzb ratowniczych.

Sktadajg meldunek Dyrektorowi Szkoty lub nauczycielowi dyzurnemu.

5. Dyzurny nauczyciel

Nadzoruje ewakuacje samochoddw.

Przekazuje na miejsce ewakuacji informacje o zakonczeniu ewakuacji.

W miejscu ewakuacji zbiera meldunki od wychowawcéw klas/ nauczycieli.

W czasie ewakuacji petni role tgcznika pomiedzy osobami funkcyjnymi pozostajgcymi na terenie
Szkoty a nauczycielami, wychowawcami znajdujgcymi sie w miejscu ewakuacji.

. Pracownicy zatrudnieni w Szkole

W kazdym z przypadkow wymagajgcym ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z planem ewakuacji
Szkoty oraz ewakuowac sie drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w procederze;

w przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego /NSCH/ w zaleznosci od zaistniatej
sytuacji nalezy postepowac zgodnie z zaleceniami /pozostac na miejscu, ewakuowac sie/.

. Uczniowie:

- przerywajg nauke

- ustawiajg sie parami w klasie;

- czekajg na znak opiekuna, zezwalajgcy na opuszczenie sali lekcyjnej (pomieszczenia);

- podporzgdkowuja sie poleceniom pracownikow Szkoty dot. spokojnego opuszczenia obiektu
- pomagajg w szybkim sprawdzeniu stanu osobowego,

- nie przeszkadzajg jednostkom ratowniczym w prowadzeniu dziatan, poprzez pozostawanie
W miejscu wyznaczonym do ewakuacji.

VI. PRZYDZIAt OBOWIAZKOW DOTYCZACYCH ZABEZPIECZENIA DOKUMENTACII

1.

Obowigzki wicedyrektorow:
Opracowac wewnetrzng procedure stanowigcg zatgcznik uwzgledniajacg wtasne potrzeby
i uwarunkowanie w szczegdlnosci w zakresie zabezpieczenia dokumentoéw.
Posiada¢ wykaz waznych dokumentdw, urzadzen, pieczeci itp. , ktére majg byé zabezpieczone
/ewakuowane/.
Posiadac przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczeci itp.

VIl. OGOLNE ZASADY EWAKUACII
1. Sciéle stosowac sie do przekazywanych zalecen;

2. Wytaczy¢ i zabezpieczyé wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe;
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3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed dostepem
0s6b niepowotanych;

4. Przygotowac do ewakuacji / zabezpieczy¢/ wazne wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie,
srodki finansowe itp.;

5. Pozamykad okna (np. pozar) lub pozostawi¢ otwarte w zaleznosci od sytuacji.

6. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajgcych ewakuacje powinny przystgpi¢ do wykonywania
przypisanych im zadan;

7. Wszystkie osoby opuszczajgce Szkote powinny zabrac rzeczy osobiste i przystgpi¢ do ewakuacji
postepujgc zgodnie z postepujacymi zaleceniami i udac sie na wyznaczone miejsce ewakuacji;

8. Nie zamykaé pomieszczen/ lub zamkng¢ pozostawiajgc klucz w drzwiach/ zgodnie z ustaleniami;

9. Wychowawcy /nauczyciele/ informujg nauczyciela dyzurnego o opuszczeniu klas przez uczniow;
10. Wychowawcy / nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecnosé i przekazujg informacje
prowadzgcemu ewakuacje;

11. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywajg do czasu otrzymania stosownej
informacji co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakoriczenia.

VIII. Szczegotowe zasady ewakuacji
Na miejsce zbiérki wyznacza sie tereny nad Wistokiem

1. Ewakuacje prowadzi sie w kazdym przypadku poprzez wyjscie z danego pomieszczenia — dalej
przez pionowe i poziome drogi ewakuacyjne zgodnie z oznakowaniem kierunkéw ewakuacji
(ostateczna decyzja dotyczaca kierunku ewakuacji nalezy do opiekuna grupy i zalezy od
zaistniate]j sytuacji, niekoniecznie musi pokrywac sie z kierunkiem okreslonym przez znaki
ewakuacyjne).

2. Akcja ratowniczo-gasniczg w czasie godzin pracy do czasu przybycia jednostki strazy pozarnej,
kieruje Dyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci pracownik najwyiszy stanowiskiem
zatrudniony w pomieszczeniu lub w najblizszym sgsiedztwie powstatego pozaru badz osoba
posiadajgca najwieksze predyspozycje w tym zakresie.

3. Wszystkich pracownikdw, niezaleznie od zajmowanego stanowiska obowigzuje wykonywanie
polecen osoby kierujgcej akcjg oraz udziat w likwidacji Zrédta ognia srodkami znajdujgcymi sie
na wyposazeniu budynku stosownie do otrzymanego polecenia.

4. Pracownikom nie wolno oddala¢ sie od budynku i miejsca objetego pozarem bez zezwolenia
osoby kierujacej akcjg ratowniczo-gasniczg oraz przetozonego, jezeli pozostawanie w miejscu
nie zagraza ich zyciu.

5. W czasie akcji gasniczej oraz likwidacji pozaru nalezy zachowaé dyscypline i porzadek .

6. Po zarzadzeniu ewakuacji nauczyciele i pozostaty personel Szkoty znajdujgcy sie w
pomieszczeniach budynku ma za zadanie:

e otworzy¢ drzwi na drogach komunikacji ogdlnej i ewakuacyjne zapasowe,

e wylaczy¢ lub zabezpieczy¢ urzadzenia i materiaty, ktore stwarzajg zagrozenie,

e kierowa¢ ewakuacja,

Nauczyciele pod, ktérych opiekg przebywajg uczniowie majg za zadanie zajgc sie jedynie tg
grupa, jej ewakuacja i bezpieczenstwem.

8. Zobowiazuje sie nauczycieli do zdyscyplinowania grup z ktédrymi prowadza zajecia w chwili
ogtoszenia alarmu, sprawdzania obecnosci uczniéw na poczatku lekcji.

9. Opuszczajac sale lekcyjne pozostawiamy drzwi do pomieszczern zamkniete (nie na klucz!),
okna réwniez powinny zosta¢ zamkniete.

10. Po opuszczeniu obiektu nauczyciel udaje sie z grupg ucznidow na bulwary nad Wistokiem
ustawia i sprawdza obecnosc.

11. Tak ustawiona grupa pozostaje na miejscu razem z nauczycielem, opiekunem do czasu
wydania odpowiednich decyzji przez Dyrektora (lub DAR — dowddca akcji ratowniczej).
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IX. DROGI EWAKUACIJI (KIERUNKI EWAKUACII )
1. Budynek Dydaktyczny Nowy

a) piwnice- szatnie szkolne.

- boksy zlokalizowane od Wistoka i boiska- wyjsciem bocznym w kierunku boiska szkolnego -
boksy zlokalizowane od Wistoka i budynku A- wyjsciem bocznym w kierunku boiska szkolnego

- boksy zlokalizowane od Wistoka i budynku D- wyjsciem bocznym w kierunku Wistoka

- pomieszczenia administracyjne - wyjsciem bocznym w kierunku Wistoka

b) parter

-zsal 10,11,12 i z pomieszczen zaplecza auli — gtdwnym wyjsciem w kierunku ul. Spytka Ligezy
-zsal 1,2, 3,13,14, 15, 16 - wyjsciem bocznym na boisko szkolne

c) I-sze pietro

-zsal 114, 115, 116, 117, 118 i z pokoju nauczycielskiego - klatkg schodowg przy windzie do wyjscia
gtéwnego w kierunku ul. Spytka Ligezy

-zsal 101, 102, 103, 107, 108 - klatkg schodowg na parter do wyjscia bocznego na boisko szkolnego
d) - gie pietro

-z sal 209, 212, 213 -klatkg schodowag przy windzie do wyjscia gt. w kierunku ul. Spytka Ligezy

- zsal 201, 204, 205 - klatkg schodowg do wyjscia bocznego na parterze w kierunku boiska szkolnego
2. Budynek ,D” -zsal 1D, 2D, 3D w prawo do bramy przy ul. Spytka Ligezy

3. Budynek ,A”
a) parter

- zsal 18, 19, 25 oraz pomieszczen admin. (26,27,28,29) - do wyjscia gt. w kierunku ul. Spytka Ligezy
- z sali 64- wyjsciem bocznym w przewigzce (w kierunku fontanny) do bramy przy ul. Naruszewicza
- z sali 65- wyjsciem bocznym z archiwum do wyjscia gtdwnego w kierunku ul. Spytka Ligezy

- z biblioteki i czytelni- wyjsciem bocznym przez biblioteke do bramy przy ul. Naruszewicza

- zsal 20, 21, 22, 23,24, 31 — wyjsciem gtéwnym budynku ,,G” od ul. Naruszewicza do bramy przy ul.
Naruszewicza

- z matej sali gimnastycznej -wyjsciem bocznym od parkingu, internatu w kierunku ul. Naruszewicza
b) I-sze pietro

-z sal 39,40,41 - wyjsciem gt. budynku ,,G” od ul. Naruszewicza do bramy przy ul. Naruszewicza

- z sal 42,43 — waska klatka schodowg na parter i wyjsciem gtéwnym budynku ,,G” od ul.
Naruszewicza do bramy przy ul. Naruszewicza

- z sal 44,45,46,50,51 - klatkg schodowa w czesci pétnocnej budynku na parter i do wyjscia gtéwnego
w kierunku ul. Spytka Ligezy

4. Budynek ,G” — arena

a)piwnice :- fitness i sale 8,9- wyjsciem bocznym na boiska szkolne i do bramy przy ul. Naruszewicza
- szatnia w piwnicach areny — klatkg schodowg na parter i wyjsciem gtéwnym budynku ,,G” od ul.
Naruszewicza do bramy przy ul. Naruszewicza

b) arena- sala gimnastyczna — wyjsciem bocznym od strony Wistoka do bramy przy ul. Naruszewicza
- z warsztatéw szkolnych- wyjsciem bocznym od strony boiska szkolnego do bramy przy ul.
Naruszewicza

c) pietro:- z antresoli —klatkg schodowa na parter i wyjsciem bocznym od strony Wistoka do bramy
przy ul. Naruszewicza

- z sitowni, sali 3 i pokoju nauczycielskiego wf - klatkg schodowg na parter i wyjsciem gtéwnym
budynku ,,G” od ul. Naruszewicza do bramy przy ul. Naruszewicza
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Po wyijsciu z budynku dydaktycznego nowego, budynku ,,D” oraz z budynku , A” wyjsciem gtownym w
kierunku ul. Spytka Ligezy wszyscy kierujg sie do bramy ewakuacyjnej przy ul. Spytka Ligezy i dalej do
miejsca koncentracji- bulwary nad Wistokiem. Pozostali kierujg sie do bramy przy ul. Naruszewicza i
dalej chodnikiem na bulwary od strony mostu.

Osobami odpowiedzialnymi za otworzenie wyjs¢ ewakuacyjnych sg pracownicy wyznaczeni przez
kierownika gospodarczego, ktéry udostepnia klucze.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wyznaczy¢ nauczycieli regulujgcych ruchem, zabezpieczajgcych dokumenty, wazne mienie itp.;

2. Na terenie szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostajg wyznaczone osoby funkcyjne
PODSTAWA PRAWNA | ODNOSNIKI ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH |
ADMINISTRACII z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych
obiektéw budowlanych i terendw.

XI. REALIZACIA

1. Przedstawienie nauczycielom procedur ewakuacyjnych - sierpniowa plenarna Rada Pedagogiczna
2. Zapoznanie uczniéw z zasadami ewakuacji przez wychowawcéw klas — godzina wychowawcza -
wrzesien

3. Ewakuacja Szkoty zarzadzona przez Dyrektora Szkoty - wrzesieri/pazdziernik

Zatacznik nr 1

WYKAZ POWIADAMIANYCH StUZB

Straz Pozarna — 998

Pogotowie Ratunkowe — 999

Policja - 997

Pogotowie Gazowe — 992

Pogotowie Elektryczne — 991

Pogotowie Wodno — Kanalizacyjne — 994

Pogotowie Cieptownicze — 993

Ogdlny alarmowy (dla sieci komérkowej) - 112

VII. Zasady wspétpracy Szkoty z policjg
W ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno- wychowawczej Szkofa i policja utrzymujg statg i biezaca
wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.
Koordynatorami wspotpracy sg: pedagog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich i patologii z jednostki
policji.
1.W pracy profilaktyczno — wychowawczej Zespét Szkdt Gospodarczych wspétpracuje z:
- lokalnym komisariatem policji,

kierownikiem rewiru dzielnicowych,
kierownikiem posterunku,

- zespotem ds. nieletnich i patologii KMP w Rzeszowie,

- Policyjng Izbg Dziecka.
2. Formy wspotpracy z policja:

- konsultacje telefoniczne,

- wymiana korespondencji,

- rozmowy indywidualne,

- spotkania tematyczne dla nauczycieli, uczniéw ,rodzicow.
3. Adresy kontaktowe :

- komisariat dzielnicowy; tel. 0178653316, Rz-6w, ul. Jagiellonska 13,

- Policyjna Izba Dziecka; tel. 0178583346; Rz-6w, ul. Jagielloriska 13,
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- KMP, Zespdt ds. nieletnich i patologii, tel. 0178583347, Rz-6w, ul. Jagiellonska 13,
- Dyzurny KMP; tel. 997, 112, 0178583310.

Czestotliwos¢ i rodzaj kontaktu z policjg wynika ze Szkolnego Programu Profilaktyki i biezgcych
potrzeb Szkoty.

VIIl. Interwencja pedagogiczna w sytuacji przemocy
Interwencja moze byc¢ skuteczna wtedy, gdy nauczyciele znajg ogdlne zasady reagowania na

przemoc i beda je stosowac w pracy z uczniami.
Zasady reagowania na przemoc.

1.

3.

Na kazda sytuacje zwigzang z przemoca reagujemy (brakiem reakcji komunikujemy uczniom, ze
majg prawo uzywac przemocy).

Reagujemy przekazujgc rownoczesnie troske o ucznia (dotyczy to zarowno ofiary jak i agresora).
Nie potepiamy ucznia, ale wskazujemy na zachowania, ktorych nie aprobujemy, wyrazajgc swojg
niezgode na stosowanie przemocy.

Wspodtdziatamy z innymi nauczycielami i udzielamy sobie nawzajem wsparcia

Zasady rozmowy ze sprawcg przemocy.

1.

10.

11.

Nauczyciel jasno okresla cel rozmowy. Cel wyznacza kierunek rozmowy, nalezy o nim stale
pamietac i ucinaé pojawiajgcy sie przy takich okazjach, chec¢ ,zaistnienia” kilku innych zwyktych
spraw.

Nauczyciel powinien opisa¢ zachowanie ucznia, ktdre jest powodem rozmowy.

Nauczyciel powinien powiadomi¢ ucznia, ze chce mu poméc, ze chodzi o to, aby zaradzié
w Szkole sytuacjom przemocy.

Sprawca musi otrzymac od nauczyciela jasny i jednoznaczny komunikat: ,,w tej klasie (Szkole) nie
akceptujemy przemocy i bedziemy pilnowaé, zeby$ tego nie robit. Nie wolno ci uzywac
przemocy.”

Rozmowa ma by¢ dialogiem a nie przemoéwieniem do sprawcy. Nalezy da¢ uczniowi szanse
wypowiedzenia sie, wystucha¢ uwaznie.

Miejscem rozmow nie moze by¢ korytarz ani pokdj nauczycielski, lecz pomieszczenie
zapewniajgce spokdj i brak udziatu swiadkdéw.

Rozmowy powinny odbywac sie systematycznie, dopdki istnieje problem.

Nalezy ustali¢ hierarchie rozméw. Na kolejnych etapach powinny by¢ angazowane dodatkowe
osoby (pedagog, rodzice, Dyrektor). Dajemy wtedy uczniowi szanse rozwigzania problemu na
nizszych poziomach.

Rozmowa ze sprawcy powinna zmierza¢ w kierunku podpisania przez niego kontraktu
w sprawie zmiany nieakceptowanych w spotecznosci szkolnej zachowan.

Sprawca musi zosta¢ poinformowany o sankcjach, jakie zostang zastosowane w przypadku
stosowania przemocy wobec innych (w zgodzie z przepisami Statutu).

Ustalenia zawarte w kontrakcie powinny by¢ znane innym nauczycielom. W uzasadnionych
przypadkach mozna zrezygnowac z jawnosci kontraktu.

Rozmowy z rodzicami sprawcow przemocy

Nalezy odby¢ rozmowy z rodzicami dziecka uzywajacego przemocy, jesli tylko jest to mozliwe. Celem
takiej rozmowy jest nie tylko przekazanie informacji o zachowaniu ucznia, ale takie pozyskanie
rodzicodw do wspdtpracy.

Ogdlne zasady prowadzenia rozmowy sg podobne do zasad obowigzujacych podczas rozmoéw

ze sprawcami:

- opisujemy zachowanie ucznia,

- komunikujemy, ze chcemy mu poméc,

- wystuchujemy tego co rodzice majg do powiedzenia — nie oskarzamy,

- informujemy, ze Szkota nie zgadza sie na uzywanie przemocy wobec innych
uczniow i oczekujemy w tym zakresie wspotdziatania.
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Jesli rodzic jest bezradny wobec zachowan dziecka, nauczyciel powinien wskaza¢ mu miejsce
gdzie moze uzyska¢ pomoc.

W sytuacji przemocy podejmujemy interwencje nie tylko wobec agresoréw, ale réwniez
okazujemy zainteresowanie, udzielamy wsparcia, a takze dodajemy odwagi do stawiania czota
problemom ofiarom przemocy.

W przypadku, gdy ofiary przemocy sg niechetne jakimkolwiek rozmowom o swojej sytuacji (lek
przed zemstg sprawcow, niesmiatosé, zbyt trudny temat, mate zaufanie do nauczyciela) w zadnym
wypadku nie nalezy zmuszac ucznia do méwienia — trzeba uzbroié sie
w cierpliwos¢ i prébowaé rdéinych sposobdéw porozumienia sie, wystrzegajgc sie barier
komunikacyjnych (krytykowanie, obrazanie, moralizowanie, zadawanie licznych pytan, doradzanie,
pocieszanie itp.).

Rodzice ofiar przemocy powinni by¢ poinformowani o sytuacji dziecka w Szkole (ogdlne zasady
rozmowy s podobne do zasad rozméw ze sprawcami i ich rodzicami). Nauczyciel moze
zaproponowac rodzicom rdézne sposoby rozwigzywania tego problemu a takze podaé¢ wskazowki
postepowania z dzieckiem.

IX. Rola Szkoty w zapewnieniu pomocy uczniom w sytuacjach wymagajacych

stosowania dziatan z zakresu profilaktyki Il i lll-rzedowej

Charakter dziatan profilaktycznych moze by¢ rézny w zaleznosci od potrzeb oséb, do ktérych
jest skierowany.

Populacje dzieci i mtodziezy mozna podzieli¢ na grupy:
1. niskiego ryzyka — nalezg tu te osoby, ktére nie podejmujg jeszcze zachowan ryzykownych.
2. podwyiszonego ryzyka — nalezg tu osoby, ktére majg juz za sobg pierwsze préoby zachowan

ryzykownych.

3. wysokiego ryzyka — nalezg tu osoby o utrwalonych zachowaniach ryzykownych.

Do kazdej z tych grup kierowane s3 inne dziatania profilaktyczne nalezace do réznych
poziomdw. | tak do grup niskiego ryzyka skierowana jest profilaktyka pierwszorzedowa realizowana
w Szkole. Profilaktyka drugorzedowa skierowana jest do oséb podwyzszonego ryzyka wymagajacych
pomocy w wycofaniu sie z zachowan ryzykownych. Profilaktyka trzeciorzedowa obejmuje dziataniami
grupe wysokiego ryzyka i polega na zatrzymaniu procesu chorobowego i degradacji spotecznej.
Profilaktyka drugo- i trzeciorzedowa jest prowadzona w specjalistycznych placéwkach: poradniach,
szpitalach, osrodkach.

Zadaniem Szkoly jest:

Nawigzanie wspodtpracy ze specjalistycznymi placéwkami.

Identyfikacja ucznidow bedacych w grupie podwyzszonego ryzyka.

Nawigzanie kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi) ucznia.

Przekonanie rodzicom (opiekunom prawnym) ucznia informacji nt. mozliwosci pomocy
w specjalistycznych placowkach w wycofywaniu sie z zachowan ryzykownych (poradnictwo,
diagnoza, terapia, rehabilitacja, resocjalizacja).

PwONPE
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X. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE _PANDEMII _COVID-19
W ZESPOLE SZKOt GODPODARCZYCH IM. M. SPYTKA LIGEZY W RZESZOWIE

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 05 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych
u ludzi. (Dz. U. z 2008 r., poz. 1570)

2. Ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

3. Informacje Gtédwnego Inspektora Sanitarnego dla dyrektoréow przedszkoli, szkét i placéwek
oswiatowych w zwigzku z potencjalnym ryzykiem zakazenia koronawirusem z 27 lutego 2020 r.

4. Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminéw: maturalnego (EM),
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (EPKwZ).

5. Dyrektor szkoty lub placéwki jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy,
wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczeristwa uczniom i nauczycielom w czasie
zaje¢ organizowanych przez szkote lub placéwke. (Art. 68 ust. 1 pkt 6 i ust. 5 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 roku — Prawo o$wiatowe — Dz. U. 2019 r., poz. 1148, z pézn. zm.).

6. Pracodawca ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa i higieny pracy w zaktadzie pracy.
Pracodawca jest obowigzany przekazywaé informacje o zagrozeniach w zaktadzie pracy,
dziataniach ochronnych i zapobiegawczych. (Art. 207 ustawy — Kodeks pracy).

2. Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole lub placéwce, a takze
bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez szkote lub
placoéwke poza obiektami nalezagcymi do tych jednostek oraz co najmniej raz w roku dokonuje
kontroli tych warunkdéw, a protokot przekazuje organowi prowadzgcemu. (§2; §3 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach — Dz.U. 2003 Nr 6, poz. 69, z pézn.
zm.).

3. Zgodnie z §18 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placdwkach, dyrektor moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony za zgodg organu prowadzgcego
jezeli wystgpity na danym terenie zdarzenia, ktére moga zagrozi¢ zdrowiu ucznidéw.

4. Zgodnie z §19 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach, jezeli
pomieszczenie lub inne miejsce, w ktérym majg by¢ prowadzone zajecia stwarza zagrozenie dla
bezpieczenstwa niedopuszczalne jest rozpoczecie zajeé. Jezeli stan zagrozenia ujawni sie podczas
zaje¢ — niezwtocznie sie je przerywa i wyprowadza sie ucznidw z zagrozonych miejsc.

5. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dn. 28 sierpnia 2009 r w sprawie organizacji profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad dzie¢mi i mtodziezg (Dz.U.Nr 139, poz.1133)

6. Zapewnienie w szkotach cieptej i zimnej biezgcej wody oraz srodkéw higieny osobistej,
a urzadzenia sanitarno-higieniczne utrzymywane sg w czystosci - § 8 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach

7. Zgodnie z art. 32 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych
z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz.U. z 2017 r. poz. 1368)
w przypadku nieprzewidzianego zamkniecia ztobka, przedszkola lub szkoty, do ktorych uczeszcza
dziecko do 8 roku zycia, pracownikowi nalezy sie zasitek opiekurczy z tytutu zwolnienia od
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wykonywania pracy z powodu koniecznosci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem. Jest
to zasitek, ktory przystuguje jednemu z pracujgcych rodzicéw. Zasitek wyptacany jest — tak jak
Swiadczenie chorobowe.

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych
uludzi (Dz.U. z 2019 r. poz. 1239): w celu zapobiezenia szerzeniu sie zakazen lub chordb
zakaznych panstwowy powiatowy inspektor sanitarny lub panstwowy graniczny inspektor
sanitarny moze, w drodze decyzji: wprowadzi¢ zakaz wstepu do pomieszczen skazonych oraz
nakaza¢ przeprowadzenie dekontaminacji, dezynsekcji lub deratyzacji nieruchomosci lub
pomieszczen.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Procedury bezpieczeristwa na terenie placéwki w okresie pandemii COVID-19, dotycza
wszystkich pracownikéw i ucznidw Zespotu Szkét Gospodarczych w  Rzeszowie oraz
rodzicéw/opiekundw prawnych dzieci uczeszczajgcych do szkoty.

Celem procedur jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-
19

Procedury okreslajg dziatania, ktdre zminimalizujag mozliwos¢ zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych $Srodkéw bezpieczeristwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowaé ryzyka zwigzanego
z zakazeniem dlatego rodzic decydujgc sie na posytanie dziecka do szkoty jest zobowigzany
wypetni¢ OSWIADCZENIE.

Il. OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

1.

Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce w placéwce do
wymogoéw zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19.

Wspétpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich srodkéw do
dezynfekcji oraz ochrony osobistej. Wykazuje zapotrzebowanie na te srodki.

Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

Planuje organizacje pracy szkoty na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od rodzicéw
o liczbie dzieci, ktérych rodzice chcg aby uczeszczaty do szkoty w czasie pandemii.

W przypadku podjecia obowigzku nauki przez wszystkich uczniéw Dyrektor Zespotu Szkét
Gospodarczych w Rzeszowie poinformuje rodzicow, organ prowadzgcy — Gmine Miasto Rzeszéw
— Prezydenta Miasta Rzeszowa, organ nadzorujacy — Kuratorium Oswiaty w Rzeszowie, ze w
czasie wzmozonego rezimu sanitarnego nie ma mozliwosci bezpiecznego zorganizowania nauki
w szkole dla uczniéw i pracownikow.

Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o odpowiedzialnosci
za podjetg decyzje zwigzang z wystaniem ucznia do szkoty, jak i o zagrozeniach wynikajgcych
z korzystania ze srodkéw masowej komunikacji.

Zapewnia co najmniej dwa pomieszczenia do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia
zachorowania dziecka lub pracownika: gabinet higienistki i pokéj nr 24/dawne SI10/.

Wyposaza pomieszczenia w co najmniej 8 zestawdw ochronnych po 4 na kazde pomieszczenie,
w sktad ktérych wchodzi: 1 przytbica, 1 kombinezon ochronny, 2 maski, co najmniej 10 par
rekawiczek.

Zapewnia Srodki ochrony osobistej dla pracownikdw (np. rekawiczki, przytbice, maseczki,
fartuchy itd.) oraz srodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni. Zestawy te systematycznie
uzupetnia.
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Dopilnowuje aby w holu gtéwnym przy wejsciu umieszczono dozownik z ptynem do dezynfekgc;ji

rgk, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych zapewnia mydta antybakteryjne oraz

instrukcje zzasadami prawidtowego mycia rak (umieszczone w widocznych miejscach w

placéwce), a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji rak (umieszczone w

widocznych miejscach w placowce).

Bezwzglednie wymaga, aby kazda osoba przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki lub w trakcie

pracy czesto odkazata rece ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji.

Dopilnowuje, aby przed wejsciem do szkoty w przedsionku wisiata instrukcja, jak zdejmowac

rekawiczki jednorazowe (umieszczone w widocznych miejscach w placowce) oraz, aby znajdowat

sie kosz na zuzyte rekawiczki.

Dopilnowuje, aby przed wejsciem do budynku szkoty w przedsionku przy portierni zostata

potozona mata nasgczona ptynem dezynfekcyjnym.

Zapewnia uczniom, nauczycielom i pracownikom dostep do biezgcej cieptej i zimnej wody, mydta

w ptynie oraz jednorazowych recznikdw papierowych.

Nadzoruje zachowanie biezgce] czystosci pomieszczen higieniczno-sanitarnych

Zamieszcza informacje o braku mozliwosci korzystania z szatni uczniowskich.

Informuje, ze na terenie szkoty bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-

epidemiologicznych.

Poinstruuje pracownikow szkoty, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawéw nie

powinni przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i skontaktowal sie telefonicznie ze stacja

sanitarno- epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia

zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze mogg byc¢ zakazeni koronawirusem.

Sprawdza, czy pracownicy szkoty oraz osoby przebywajace na jej terenie podporzadkowujq sie

i wspotdziatajg ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie, przeciwdziatanie

i zwalczanie COVID-19. Zaleci biezgce Sledzenie przez pracownikéw informacji Gtownego

Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, dostepnych na stronach www: gis.gov.pl lub

https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

Wydzieli dodatkowe pomieszczenie w budynku D dla uczniéw, ktérzy przy pomiarze przy wejsciu

do szkoty mieli podwyzszong temperature

Zdajgcym egzaminy zapewni korzystanie z miejsca pozostawienia pod nadzorem rzeczy

osobistych.

Informuje przez radiowezet, strone internetowa, plakaty, ze nalezy:

a) zachowac bezpieczng odlegtosé od rozmdwcy (1-1,5 metra), nie witaé sie przez podanie reki,

b) regularnie i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem przez co najmniej 30 sekund wedtug
zalecanej przez SANEPID instrukcji lub zdezynfekowa¢ dionie- srodkiem na bazie alkoholu

(min. 60%).

c) podczas nauki NIE dotyka¢ dtonmi okolic twarzy zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegac higieny kaszlu i oddychania.
d) dbaé, aby miejsca pracy byty czyste i higieniczne:

e powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wtgczniki swiatta, porecze i
inne przedmioty (np. telefony, klawiatury) muszg by¢ regularnie wycierane srodkiem
dezynfekujgcym, lub przecierane wodg z detergentem,

e wszystkie obszary czesto uzywane, takie jak toalety, pomieszczenia wspdlne, powinny
by¢ regularnie i starannie sprzatane, z uzyciem wody z detergentem,
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e) przestrzega¢ samemu i uczy¢ innych tzw. ,,etykiety kaszlu” czyli zastaniania w trakcie kaszlu
czy kichania nosa i ust, najlepiej chusteczka jednorazowg lub przedramieniem.

f) uzywaé do dodatkowej higieny rgk zelu antybakteryjnego lub chusteczek jednorazowych
z dodatkiem alkoholu,

g) unikac dotykania oczu, nosa lub ust rekami,

h) unikac dzielenia sie jedzeniem, piciem i naczyniami,

i) nie ktasc toreb, plecakéw na blaty stolikow,

j) unikad bliskiego kontaktu z innymi osobami (np. przytulanie).

11l. ORGANIZACIJA LEKCJI i KONSULTACII

1.
2.

9.

Na czas nauki w szkole podczas pandemii obowigzuje odrebny podziat godzin.

W klasie moze przebywac okreslona w przepisach liczba uczniéw. W uzasadnionych przypadkach
za zgodg organu prowadzgcego mozna zwiekszy¢ liczbe dzieci. Przy okreslaniu liczby oséb
w grupie nalezy uwzglednic takze rodzaj niepetnosprawnosci uczniow.

W klasie z uczniami przebywajg tylko nauczyciele.

Jedna grupa ucznidw przebywa w wyznaczonej i w miare mozliwosci statej sali. Minimalna
przestrzen do zaje¢ dla uczniéw w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m2 na 1 osobe (uczniéw
i nauczycieli). W sali odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla uczniéw powinny wynosi¢ min. 1,5m
(1 uczen — 1 tawka szkolna). W sali gimnastycznej mogg przebywac dwie grupy ucznidow. Po
kazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy oraz podtoga powinny zostaé umyte lub
zdezynfekowane.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze
w czasie zajec.

Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej klasy, w interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak
nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza przerwy pod nadzorem nauczyciela.

Zaleca sie korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobytu na swiezym powietrzu na
terenie szkoty, przy zachowaniu zmianowosci grup i dystansu pomiedzy nimi.

Sprzet na boisku wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem
detergentu lub dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwosci nalezy zabezpieczy¢ go przed
uzywaniem.

Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami.

10. Nie nalezy organizowac zadnych wyjs¢ poza teren szkoty (np. spacer do parku).
IV. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW
Pracownicy administracji i obstugi

1.

Pracownik stosuje sie do zalecen wydawanych przez wtadze lokalne i pafistwowe oraz instytucje
lokalne, instytucje panstwowe w tym sanitarno-epidemiologiczne.

Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury dwa razy
dziennie.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel,
gorgczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

Do szkoty pracownicy niepedagogiczni, z wytgczeniem pracownikdw kuchni wchodzg i wychodzg
tylko przez wejscie dla nich wyznaczone/drzwi boczne od internatu. Pracownicy kuchni
korzystajg z wejscia od zaplecza kuchennego.

Przy wejsciu do szkoty obowigzuje zasada dystansu spotecznego.
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Przy wejsciu do szkoty pracownicy zobowigzani sg bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu ze
szkoty i w trakcie pracy do czestego odkazania rgk ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji
(umieszczonej w widocznych miejscach w placowce) i mycia rak zgodnie z instrukcja.

Pracownicy majg mierzong temperature termometrem bezdotykowym przy wejsciu do pracy,
jest przeprowadzany wywiad o samopoczuciu zdrowotnym. Stwierdzenie podwyzszonej
temperatury powoduje oddalenie pracownika od pracy, pracownik powinien udaé sie do domu,
ale nie srodkami komunikacji publicznej. Przy utrzymywaniu sie temperatury zawiadamia stacje
sanitarno- epidemiologiczng i dyrektora szkoty. Pracownik mierzacy temperature powinien
bezwzglednie posiada¢ maseczke zastaniajgcy twarz i rekawiczki jednorazowe, fartuch ochronny.
Pracownik przyjmujacy przesytki zachowuje dystans spoteczny od dostarczyciela, posiada wtasny
dtugopis, maseczke zastaniajgcy twarz i rekawiczki jednorazowe, fartuch ochronny. Przesytka nie
wymagajaca potwierdzenia powinna by¢ potozona na przygotowany stolik i zabrana po odejsciu
doreczyciela.

Wydawanie koniecznych dokumentédw odbywa sie przez okienko na portierni przy wejsciu
gtownym, po telefonicznym wezwaniu pracownika. Pracownik posiada maseczke zastaniajgca
twarz i rekawiczki jednorazowe, fartuch ochronny. W razie potrzeby podaje dtugopis, ktéry
potem odkfada do dezynfekcji.

Pracownicy przemieszczajg sie w szkole tylko w niezbednych sytuacjach.

Pracownicy utrzymujg podczas pracy dystans spoteczny — biurka oddalone od siebie co najmniej
0 1,5 m, nie podaja rak, nie korzystajg ze wspdlnych naczyn.

Przerwy $niadaniowe pracownikdéw sg roztozone w czasie, aby nie mogli sie kontaktowac przy
jedzeniu.

Pracownicy obstugi - konserwatorzy, portierzy majg tak wydzielone prace, aby mogli je
wykonywac osobno, podobnie sprzgtaczki.

Sprzataczki wykonujg codzienne prace porzagdkowe, ze szczegélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekujg powierzchnie dotykowe -
porecze, klamki, wtgczniki Swiatta, uchwyty, porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty
stolikdw lekcyjnych, klawiatury komputeréw, ekrany, myszki komputerowe, wtgczniki swiatet,
klamki od okien, klamki drzwi do pomieszczen oraz poreczy przy schodach, przyciski
w automatach do napojow.

Pracownicy pedagogiczni

1.

Pracownik stosuje sie do zalecet wydawanych przez wtadze lokalne i pafistwowe oraz instytucje
lokalne, instytucje panstwowe w tym sanitarno — epidemiologiczne.

Do szkoty pracownicy pedagogiczni, wchodzg i wychodzg tylko przez wejscie dla nich
wyznaczone.

Przy wejsciu do szkoty pracownicy zobowigzani sg bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu ze
szkoty i w trakcie pracy do czestego odkazania rgk ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji
(umieszczonej w widocznych miejscach w placowce) i mycia rak zgodnie z instrukcja.

Przy wejsciu do szkoty obowigzuje zasada dystansu spotecznego.

Nauczyciele majg mierzong temperature termometrem bezdotykowym przy wejsciu do pracy,
jest przeprowadzany wywiad o samopoczuciu zdrowotnym. Stwierdzenie podwyziszonej
temperatury powoduje oddalenie nauczyciela od pracy, pracownik powinien uda¢ sie do domu,
ale nie srodkami komunikacji publicznej. Przy utrzymywaniu sie temperatury zawiadamia stacje
sanitarno- epidemiologiczng i dyrektora szkoty.
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Nauczyciele nie korzystajg z pokoju nauczycielskiego, odziez wierzchnig zabierajg ze sobg do

klasy, w razie koniecznosci wchodzg do pokoju nauczycielskiego zachowujac dystans spoteczny.

Nauczyciele przebywajg w wyznaczonych klasach, przechodzg do uczniéw myjac lub dezynfekujac

rece.

Nie korzystajg z wspdlnych naczyn, do picia korzystajg z napojow butelkowanych Ilub

z automatow.

Nauczyciele nie korzystajg z podrecznikdw ucznidw, ani nie pozyczajg podrecznikow i ksigzek

z biblioteki.

Nauczyciele przy wejsciu uczniow do klasy obserwujg ich zachowanie i wyglad, w przypadku

zauwazenia niepokojacych symptoméw chorobowych zgtaszajg ten fakt telefonicznie do

sekretariatu szkoty, bez wychodzenia z sali.

Nauczyciele rozsadzajg ucznidw w taki sposéb, aby zachowac¢ wymagane odlegtosci i starajg sie

utrzymywacd w czasie lekcji czy konsultacji zalecany dystans spoteczny.

Nauczyciele pracujg w przydzielonych salach, uczniowie nie zmieniajg sal na poszczegélne lekcje,

jedynie nauczyciel przechodzi z klasy do klasy.

Nauczyciele na pierwszych zajeciach kazdego dnia wyjasniajg uczniom, jakie zasady obowigzujg

w instytucji i dlaczego zostaty wprowadzone. Komunikat przekazujg w formie pozytywnej, aby

wytworzy¢ w dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, bez

leku. Zobowigzujg ucznidw do stosowania techniki wtasciwego mycia rgk wg instrukcji. Zwracaja

uwage, aby uczniowie czesto i regularnie myli rece.

Nauczyciel pracuje z uczniami na tych tresciach, ktére po modyfikacji pasujg do zaistniatej

sytuacji, takze w miare mozliwosci dla tych dzieci, ktére nie biorg udziatu w zajeciach

grupowych; nauczyciel powinien pracowaé¢ jedng metodg na danym materiale programu

nauczania, aby dzieciom, ktére nie przebywajg na zajeciach, zaproponowac realizacje tego

samego materiatu przy wykorzystaniu innej metody.

Nauczyciele przemieszczajg sie w szkole tylko w niezbednych sytuacjach.

Nauczyciel opiekun sali lekcyjnej dopilnowuje, aby w jego sali nie byto przedmiotéw, ktére

trudno zdezynfekowac - obrusy, serwety itp.

Po zakoriczonej lekcji nauczyciel otwiera na krétko okna, aby przewietrzy¢ sale, uczniowie nie

wychodzg na przerwe, moga jedynie poruszac sie po sali.

Nie organizuje sie zadnych wyjs¢ poza teren placowki.

Podczas lekcji w szkole w czasie pandemii nie wykonuje sie ¢wiczen w salach technologicznych -

zaréwno gastronomicznych, obstugi konsumenta, jak i pracowni odziezowe;j.

Nauczyciele z przeciwwskazaniami do wykonywania pracy w szkole w warunkach pandemii:

a. Wykonujg prace zdalng zgodnie z Zarzadzeniem nr 23/2020 Dyrektora ZSG Rzeszow
w sprawie organizacji pracy w okresie czasowego ograniczenia pracy placéwki dla
nauczycieli i pracownikdéw obstugi oraz planem miesiecznym dokumentujac dziatania
w sprawozdaniu pracy zdalnej.
b. W godzinach pracy placédwki pozostajg z dyrektorem w kontakcie telefonicznym.

V. OBOWIAZKI UCZNIOW

1.

2.

Rodzic odpowiada za stosowanie zasad bezpieczeristwa przez swoje dziecko w drodze do szkoty,
jak i w drodze powrotne;.

Do szkoty moze uczeszcza¢ wytacznie uczen zdrowy, bez objawdw chorobowych sugerujgcych
chorobe zakazng - ankieta medyczna
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Uczen stosuje sie do zalecen wydawanych przez witadze lokalne i panstwowe oraz instytucje
lokalne, instytucje panstwowe w tym sanitarno-epidemiologiczne.
Kazdy uczen zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury dwa razy dziennie.
Uczen posiada wihasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na stoliku
szkolnym ucznia, w torbie lub we witasnej szafce — jezeli szkota posiada szafki. Uczniowie nie
powinni wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy soba.
W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel,
gorgczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
Do szkoty uczniowie wchodzg i wychodzg tylko przez wejscie dla nich wyznaczone - wejscie
gtéwne.
Przy wejsciu do szkoty obowigzuje zasada dystansu spotecznego.
Przy wejsciu do szkoty uczniowie zobowigzani sg bezwzglednie do odkazania rgk ptynem do
dezynfekcji rgk wg instrukcji (umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce). Zobowigzani
sg do wejscia w maseczce zastaniajgcej twarz.
Uczniowie majg mierzong temperature termometrem bezdotykowym przy wejsciu do szkoty,
jest przeprowadzany wywiad o samopoczuciu zdrowotnym. Stwierdzenie podwyzszonej
temperatury powoduje izolowanie ucznia na zewngtrz — budynek D, zawiadomienie
rodzicéw/prawnych opiekundw, ktérzy niezwtocznie powinni odebraé ucznia. Uczer powinien
udad sie do domu, ale nie srodkami komunikacji publicznej. Przy utrzymywaniu sie temperatury
zawiadamia stacje sanitarno-epidemiologiczng i dyrektora szkoty .
Uczniowie nie korzystajg z szatni uczniowskich, odziez wierzchnig zabierajg ze sobg do klasy.
Przy wejsciu do i wyjsciu z sali lekcyjnej zachowujg dystans spoteczny (min.1,5m)
Dystans spoteczny obowigzuje rdwniez na schodach, korytarzach szkolnych.
Uczniowie korzystajg z wiasnych podrecznikéw, dtugopiséw, chusteczek higienicznych, nie
wypozyczamy lektur dla klasy, ani grupowo podrecznikdéw.
Uczniowie nie zmieniajg miejsc ustawienia stolikdw, zachowujgc wymagane odlegtosci.
Podczas pobytu w salach uczniowie przestrzegajg zasad bezpieczenstwa.
Uczniowie przemieszczajg sie w szkole tylko w niezbednych sytuacjach.
Uczniowie korzystajg podczas jednego dnia nauki z jednej sali, w ktorej przebywajg na
przerwach, chyba, ze liczba obecnych ucznidw pozwala na zachowanie dystansu spotecznego to
moga wyj$¢ na korytarz obok sali na przerwe.
Uczniowie nie gromadzg sie w toaletach, korytarzach.
Uczniowie podczas lekcji nie wychodzg poza teren szkoty, wyjscie bedzie jednoznaczne z brakiem
mozliwosci powrotu w tym dniu do szkoty.
Uczniowie powinni :
a) zachowaé bezpieczng odlegtos¢ od rozmoéwcy (1-1,5 metra), nie witac sie przez podanie
reki,
b) regularnie i doktadnie my¢ rece woda z mydtem przez co najmniej 30 sekund wedtug
zalecanej przez SANEPID instrukcji lub zdezynfekowac dfonie- srodkiem na bazie alkoholu
(min. 60%).
c) podczas nauki NIE dotyka¢ dtormi okolic twarzy zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegad higieny kaszlu i oddychania.
d) dba¢, aby miejsca pracy byty czyste i higieniczne:
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e powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wtgczniki Swiatta, porecze i inne
przedmioty (np. telefony, klawiatury) muszg by¢ regularnie wycierane $rodkiem
dezynfekujgcym, lub przecierane wodg z detergentem,

e wszystkie obszary czesto uzywane, takie jak toalety, pomieszczenia wspdlne, powinny by¢
regularnie i starannie sprzatane, z uzyciem wody z detergentem,

e) przestrzega¢ samemu i uczy¢ innych podczas pobytu w szkole tzw. ,,etykiety kaszlu” czyli
zastaniania w trakcie kaszlu czy kichania nosa i ust, najlepiej chusteczka jednorazowg lub
przedramieniem.

f) uzywad do dodatkowej higieny rgk zelu antybakteryjnego lub chusteczek jednorazowych
z dodatkiem alkoholu.

g) unikac dzielenia sie jedzeniem, piciem i naczyniami.

h) nie ktas¢ toreb, plecakow na blaty stolikdw.

i) unikaé bliskiego kontaktu z innymi osobami (np. przytulanie)

PROCEDURA KONTAKTU ZE SZKOtA RODZICA/ OPIEKUNA PRAWNEGO

1.

10.

11.

12.
13.

14.
15.

Rodzic odpowiada za stosowanie zasad bezpieczenstwa przez swoje dziecko w drodze do szkoty,
jak i w drodze powrotne;.

Rodzic stosuje sie do zalecen wydawanych przez wtadze lokalne i panistwowe oraz instytucje
lokalne, instytucje panstwowe w tym sanitarno-epidemiologiczne.

Zobowigzuje sie rodzicow do poinformowania ucznidw o zagrozeniach Covid-19 ptyngcych
z korzystania z komunikacji publicznej i przebywania w miejscach zattoczonych.

Uczen bedzie uczeszczat do szkoty po wypetnieniu przez rodzica oswiadczenia i deklaracji.
Wychowawca ucznia powracajgcego do szkoty po chorobie, w uzasadnionych przypadkach moze
zwrdci¢ sie do rodzicéw o przedstawienie zaswiadczenia od lekarza potwierdzajgcego, ze uczen
jest zdrowy.

Uczniowie z podwyzszong temperaturg, katarem, kaszlem oraz innymi objawami chorobowymi
powinni by¢ zbadani przez lekarza i do czasu petnego powrotu do zdrowia zosta¢ w domu.
Rodzice sg zobowigzani do odbierania telefonéw ze szkoty.

Kazdorazowa zmiana danych kontaktowych podanych do wiadomosci w szkole podlega
natychmiastowe] aktualizacji.

Wymagane dane to aktualne numery telefonéw komoérkowych obydwojga rodzicow oraz
numery stacjonarne do zaktadéw pracy.

Na wypadek koniecznosci poinformowania rodzicow o zaistniatym w szkole przypadku
zachorowania, wymagany jest aktualny adres mailowy do jednego z rodzicéw. Administratorem
danych osobowych jest Zespot Szkét Gospodarczych ul. Spytka Ligezy 12, 35-055 Rzeszow, telefon
kontaktowy: 177483500 lub e-mail: sekretariat@zsgrzeszow.pl. Kontakt do naszego inspektora
ochrony danych: iod3@erzeszow.pl. Dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celach
zwigzanych z realizacjg wyzej wskazanych celéw przez Administratora i nie bedg przetwarzane
dla celéw marketingowych lub w sposéb zautomatyzowany.

Rodzic/opiekun prawny nie moze wej$¢ do szkoty, wszelkie sprawy uzgadnia telefonicznie
z sekretariatem szkoty 177483500.

Rodzice zapewniajg dziecku indywidualng ostone ust i nosa w drodze do i ze szkoty.

Rodzice regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
woda z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.
Zwracajg uwage na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do placéwki sg zamkniete.
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16. Wejscie do placowki sygnalizuje sie dzwonkiem.
88. PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA

Uczen u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19

(dusznosci, kaszel, gorgczke powyzej 37 st. C):

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Higienistka szkolna bezzwtocznie odizolowuje do jednego z dwdch wyznaczonych pomieszczen
(najblizszego) .

Higienistka szkolna bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice, kombinezon ochronny, pétmaske
i rekawiczki, pozostaje z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odlegtosci.

Nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktdra przystepujgc do dziatan zabezpiecza sie w przytbice,
kombinezon ochronny, maske i rekawiczki.

Dyrektor lub osoba go zastepujaca zawiadamia sekretariat i Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Rzeszowie o podejrzeniu zakazenia COVID-19, w razie ztego stanu dziecka
dzwoni na 999 lub 112.

Sekretariat szkoty bezzwtocznie zawiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji i koniecznosci
odbioru dziecka.

W przypadku ignorowania prosby o odbiér dziecka podejrzanego o zarazenie, dyrektor ma
prawo powiadomié Policje.

Pomieszczenie, ktére przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi po
opuszczeniu go jest myte, a powierzchnie dotykowe sg dezynfekowane.

Wskazany przez dyrektora pracownik (sekretarz, wychowawca) kontaktuje sie telefonicznie
z rodzicami pozostatych dzieci z klasy i informuje o zaistniatej sytuacji.

Nauczyciel, jesli to mozliwe, przeprowadza uczniédw do innej, pustej sali, a sala, w ktérej
przebywato dziecko z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podtogi, mycie
i dezynfekcja stolikdw, krzeset).

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste oséb, z ktérymi osoba podejrzana
o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekaza¢ jg Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Rzeszowie.

Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych dzieci
czy pracownikéw wskazujgcych na mozliwos¢ zakazenia COVID-19.

Dyrektor wraz z organem prowadzgcym na podstawie wytycznych, instrukcji Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Rzeszowie podejmujg decyzje odnosnie dalszych dziatan
w przypadku stwierdzenia na terenie placdwki zakazenia.

W przypadku uzyskania informacji od rodzicéw lub pracownikéw o potwierdzonym zarazeniu
wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w placéwce, Dyrektor
niezwtocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z Powiatowg Stacjg Sanitarno-
Epidemiologiczng w Rzeszowie celem uzyskania wskazowek, instrukcji do dalszego
postepowania.

1. Pracownik

1.

Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawdw
wskazujacych na chorobe zakazna.

W miare mozliwosci nie nalezy angazowaé w zajecia pracownikdw powyzej 60. roku zycia lub
z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do grupy tzw. podwyiszonego
ryzyka.

82



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zespol Szkot Gospodarczych im. M. Spytka Ligezy w Rzeszowie

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojgcych objawéw
sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsungé go od pracy.

Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19
(dusznosci, kaszel, goraczke) zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego
pomieszczenia: pokdj 24.

Nalezy wstrzymaé przyjmowanie kolejnych grup uczniéw, powiadomi¢ wtasciwg miejscowo
powiatowq stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé sie $cisle do wydawanych instrukgcji
i polecen.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujgcymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowaé sie do indywidualnych zalecen
wydanych przez inspektorat sanitarny.

Nalezy stosowal sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek*.
Nalezy ustali¢ liste oséb w czesci/czesciach szkoty, w ktérych przebywata osoba podejrzana
o zakazenie, osoby te majg zalecenie stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego dostepnych na stronie www gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszgcych
sie do 0sdb, ktore miaty kontakt z zakazonym.

Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrdci¢ sie do wtasciwej powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujgc do dziatan zabezpiecza sie w przytbice,
kombinezon ochronny, pétmaske i rekawiczki.

Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzy, ktére podejmujg dalsze kroki
bezpieczenstwa. Informacja o potrzebnych telefonach na wypadek wystgpienia zachorowania:
Infolinia 800 190 590 - numer infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczacej postepowania
w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem.

Kontakt do Oddziatu Epidemiologii PSSE w Rzeszowie 178541969 do godziny 15:00 lub 606 399
989 Centrum Medyczne w tancucie, Kliniczny Oddziat Chordb Zakaznych z Pododdziatem
Hepatologicznym, ul. Paderewskiego 5.

Obszar, w ktédrym przebywat i poruszat sie pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19 jest
niezwtocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wtgczniki swiatta,
porecze, sg dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczong. Przeprowadzajgc dezynfekcje,
nalezy SciSle przestrzegac¢ zalecen producenta znajdujacych sie na opakowaniu srodka do
dezynfekcji. Wazine jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotdw, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie
oparow srodkéw stuzgcych do dezynfekcji.

Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje korzystanie z sal do czasu wymycia i dezynfekcji
obszaru, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik.

Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna
w Rzeszowie (numer znajduje sie na tablicy przy wejsciu) i wprowadza do stosowania na terenie
placowki instrukcji i polecen przez nig wydawanych.

89. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z OSOBAMI PODEJRZANYMI O ZAKAZENIE KORONAWIRUSEM

COVID-19 ORAZ DZIAtAN ZAPOBIEGAWCZYCH W ZESPOLE SZKOt GOSPODARCZYCH w RZESZOWIE.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Zespotu Szkét Gospodarczych w Rzeszowie zaréwno

nauczycieli, jak i pracownikdéw niepedagogicznych.
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Dyrektor Zespotu Szkoét Gospodarczych w Rzeszowie w przypadku zagrozenia wystgpienia na
terenie placowki koronawirusa COVID-19 informuje ucznidw, rodzicéw/opiekunéw prawnych
oraz pracownikéw placéwki z wykorzystaniem:

e strony internetowe] placowki,

e dziennika elektronicznego,

e poczty elektronicznej,
oraz przez umieszczenie ogtoszenia w widocznych miejscach na terenie placowki.
Dyrektor Zespotu Szkét Gospodarczych w Rzeszowie zobowigzuje wszystkich nauczycieli do
przestrzegania obowigzujacych podczas zagrozenia koronawirusem zasad postepowania oraz do
rozméw z uczniami na temat podstawowych zasad higieny, w tym czestego mycia rgk z uzyciem
cieptej wody i mydta oraz kaszlu i kichania, zgodnie z zasadami umieszczonymi na plakatach
informacyjnych umieszczonych w toaletach i na korytarzach szkolnych.
Dyrektor Zespotu Szkét Gospodarczych w Rzeszowie w czasie zagrozenia wystgpienia na terenie
placowki koronawirusa COVID-19 nie wyraza zgody na organizacje:

e wyjs¢ na terenie miasta,

e wycieczek wyjazdowych poza miasto oraz poza granice kraju,

e imprez na terenie placoéwki, w tym zawodéw sportowych.
Dyrektor Zespotu Szkét Gospodarczych w Rzeszowie w czasie zagrozenia wystgpienia na terenie
placowki koronawirusa COVID-19 nie wyraza zgody na wyjazdy stuzbowe pracownikdédw na
terenie oraz poza granice kraju.
Uczniowie z podwyzszong temperaturg, katarem, kaszlem oraz innymi objawami chorobowymi
powinni by¢ zbadani przez lekarza i do czasu petnego powrotu do zdrowia zosta¢ pod opieka
w domu.
W przypadkach przystania do szkoty dziecka z opisanymi objawami pracownicy pedagogiczni
i niepedagogiczni szkoty majg prawo wezwad rodzicdw, zeby odebrali ucznia ze szkoty.
Kazdy pracownik Zespotu Szkét Gospodarczych w Rzeszowie, ktdry zauwazy u dziecka,
pracownika lub innej osoby przebywajgcej na terenie szkoty objawy wskazujgce na mozliwosc
zakazenia koronawirusem niezwtocznie informuje dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia stacje sanitarno-epidemiologiczng, przekazujac
wszystkie niezbedne dane.
Kontakt do Oddziatu Epidemiologii PSSE w Rzeszowie 178541969 do godziny 15:00 lub
606 399 989
Centrum Medyczne w tancucie, Kliniczny Oddziat Chordb Zakazinych z Pododdziatem
Hepatologicznym, ul. Paderewskiego 5.
numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa - 800 190 590.
Dyrektor szkoty podejmuje dalsze kroki profilaktyczne w uzgodnieniu z powiatowym
inspektorem sanitarnym i stacjg sanitarno-epidemiologiczna.
W przypadku potwierdzenia zakazenia koronawirusem dyrektor szkoty informuje organ
prowadzgcy oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.
W przypadku zaistnienia réznych innych nieprzewidzianych zdarzen dyrektor informuje organ
prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.
Rodzice/prawni opiekunowie ucznia, u ktérego zaobserwowano objawy chorobowe
informowani sg zgodnie z zasadami przyjetymi w placéwce.
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13. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy u siebie objawy wskazujgce na mozliwos¢ zakazenia
koronawirusem powinien zgtosi¢ sie bezposrednio do oddziatu zakaznego Iub oddziatu
obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.
Centrum Medyczne w tancucie, Kliniczny Oddziat Choréb Zakaznych z Pododdziatem
Hepatologicznym, ul. Paderewskiego 5.

14. Jesli u pracownika szkoty, ktory przebywat w rejonie zagrozenia epidemiologicznego w ciggu
ostatnich 14 dni, lub miat kontakt z osobg chorg lub zakazong koronawirusem, zaobserwowano
objawy takie jak: goraczka, kaszel, dusznos¢ i problemy z oddychaniem to dyrektor szkoty
postepuje zgodnie z pkt. 8 i pkt. 9 Procedury 87.

15. W przypadku, gdy osoba podejrzana o zakazenie wirusem zostaje skierowana do szpitala celem
dalszej diagnostyki lub celem leczenia zakazenia, powiatowy inspektor sanitarny zawiadamia
o tym dyrektora, a nastepnie w porozumieniu podejmujg dalsze kroki profilaktyczne.

16. W razie koniecznosci stwierdzonej przez powiatowego inspektora sanitarnego dyrektor
whioskuje do organu prowadzgcego o zamkniecie placéwki, a po podjeciu przez organ tej decyzji
niezwtocznie informuje o tym fakcie rodzicéw lub opiekunéw dzieci.

17. Dyrektor zleca i wykonuje na biezgco inne zadania i prace nakazane przez powiatowego
inspektora sanitarnego.

KRYTERIA KWALIFIKACJI do dalszego postepowania: (1) oséb potencjalnie narazonych w zwigzku

z powrotem z obszaréw utrzymujgcej sie transmisji wirusa lub (2) oséb, ktdre miaty bliski kontakt z

osobg zakazong. Postepowaniu podlega osoba, ktéra spetnia kryteria kliniczne oraz kryteria

epidemiologiczne:

a) kryteria kliniczne
Kazda osoba, u ktérej wystgpit co najmniej jeden z wymienionych objawoéw ostrej infekcji uktadu
oddechowego:

- goragczka

- kaszel

- dusznos¢

b) kryteria epidemiologiczne

Kazda osoba, ktéra w okresie 14 dni przed wystgpieniem objawdéw spetniata co najmniej jedno

z nastepujacych kryteriow:

- podrézowata lub przebywata w regionie, w ktdrym stwierdzono przypadki koronawirusa (1);
- miata bliski kontakt (2) z osobg, u ktérej stwierdzono zakazenie (kontakt z przypadkiem
potwierdzonym(3) lub przypadkiem prawdopodobnym(4));

- pracowata lub przebywata jako odwiedzajagcy w jednostce opieki zdrowotnej, w ktérej
leczono pacjentdéw zakazonych koronawirusem.

18. Dyrektor Zespotu Szkét Gospodarczych w Rzeszowie informuje ucznidw, rodzicéw/opiekunéw
prawnych oraz pracownikow placéwki o ustgpieniu zagrozenia zakazenia koronawirusem, ktére
wystgpito na terenie placdwki z wykorzystaniem:

e strony internetowe] placowki,
e dziennika elektronicznego,
e poczty elektronicznej,
oraz przez umieszczenie ogtoszenia w widocznych miejscach na terenie placowki.
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1. Informacje o krajach/regionach z utrzymujaca sie transmisjg SARS-CoV-2 sg dostepne na stronie
www:https://www.ecdc.europa.eu/en/areas-presumed-ongoing-community-transmission-2019-
ncov

2. Bliski kontakt jest definiowany jako narazenie personelu w placéwkach opieki zdrowotnej
w zwigzku z opiekg nad chorymi z SARS-CoV-2, zamieszkiwanie z pacjentem, ktéry ma zapalenie
ptuc spowodowane koronawirusem zw. COVID-19, praca w bliskiej odlegtosci, przebywanie w tej
samej klasie szkolnej z pacjentem z COVID-19, podrézowanie wspdlnie z pacjentem COVID-19
dowolnym srodkiem transportu

3. Przypadek potwierdzony (kryteria laboratoryjne):

wykrycie kwasu nukleinowego SARS-CoV-2 z materiatu klinicznego potwierdzone badaniem

molekularnym ukierunkowanym na inny obszar genomu wirusa.

4. Przypadek prawdopodobny (kryteria laboratoryjne) co najmniej jedno z nastepujgcych
kryteriéw: dodatni wynik testu w kierunku obecnosci koronawiruséw (pan-coronavirus test),
niejednoznaczny wynik badania wykrywajgcego kwas nukleinowy SARS-CoV-2.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedury bezpieczeristwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

2. Procedury obowigzujg do odwotania.

3. Procedury zostang uruchomione przez dyrektora z chwilg, gdy organ prowadzacy:

a) Zapewni srodki higieniczne potrzebne do biezgcego funkcjonowania placowki.
b) Zaopatrzy pracownikdow w indywidualne S$rodki ochrony osobistej: jednorazowe
rekawiczki, maseczki, ewentualnie przytbice, nieprzemakalne fartuchy z dtugim rekawem.

90. PROCEDURA POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACIJI ZZACHOWANIEM REZIMU

SANITARNEGO

Instrukcja przeprowadzenia ewakuacji z uwzglednieniem stanu epidemii

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 7
czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719).
1. Zadania wstepne nauczycieli:

a) doktadnie zapoznanie sie z instrukcja i planem ewakuacji;

b) zapoznanie sie z drogg i kierunkiem ewakuacji z danego pomieszczenia;

c) znac¢ punkt docelowy (zbiorczy) ewakuacji ( I-bulwary nad Wistokiem, lub w

przypadku zagrozenia powodziowego rejon lI-Rynek rzeszowski);

d) znac stan osobowy grupy uczniéw bedacych pod opieka .

2. Zadania nauczycieli w czasie ewakuacji: Po ustyszeniu alarmu i wystuchaniu komunikatu

dyrektora szkoty, nauczyciel prowadzacy zajecia z dang klasg podejmuje nastepujace

dziatania:
a) natychmiast przerywa dotychczasowe czynnosci, informuje o rozpoczeciu ewakuacji,
wytgcza prad, gaz, zamyka okna, usuwa przedmioty z przejsé,
b) przeciwdziata panice nakazujac zachowac spokdj i cisze, nie dopuszcza tez do
lekcewazenia sytuacji, polecenia wydaje gtosem spokojnym,
c) okresla sposéb, w jaki uczniowie opuszczajg pomieszczenia: spokojnie lub, w
przypadku wielkiego niebezpieczenstwa poétbiegiem,
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9)

h)

)

K)
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nakazuje zabrac rzeczy osobiste (lub pozostawic je w przypadku wielkiego
niebezpieczenstwa),
nakazuje zatozy¢ maseczki zastaniajgce usta i nos,

stajac przy drzwiach wyprowadza uczniéw z pomieszczenia,

upewnia sie, ze nikt nie pozostat w sali, zamyka drzwi (nie nalezy zamykac drzwi na
klucz, jest to niezbedne dla ponownego sprawdzenia sal lekcyjnych przez
ratownikéw), mozna klucz pozostawi¢ w zamku,

ustalonymi drogami ewakuacji wyprowadza ucznidéw z budynku,

nakazuje uczniom is¢ w rzedzie, lub dwdch rzedach zwracajgc uwage na zachowania

dystansu spotecznego,

przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych uczniowie powinni trzymac sie za rece,
nauczyciel idzie na czele prowadzac za reke pierwszego ucznia, nalezy poruszac sie w
pozycji pochylonej starajgc sie pochyli¢ gtowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze
zadymienie panujace w dolnych partiach pomieszczen i korytarzy; usta i drogi
oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastania¢ chustkg zmoczong w wodzie —
sposoéb ten utatwia oddychanie, podczas przejscia przez mocno zadymione odcinki
drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie wzdtuz Scian, by nie stracic¢ orientacji co do
kierunku ewakuacji,

kieruje ucznidw wyznaczong drogg ewakuac;ji, (lub wybiera inng droge zapewniajgca

utrzymanie dystansu spotecznego) majac staty kontakt z catoscig klasy/grupy, do

punktu docelowego,

sktada meldunek podajac liczbe ucznidw ewakuowanych i liczbe ucznidw na miejscu
koncentracji np. ,, Klasa 1AS, 17 uczniéw ewakuowano ze szkoty i 17 na miejscu
koncentracji”

3. Zadania konczace akcje:

a)

b)

doprowadzenie ucznidw w wyznaczone miejsce (zajmujemy rejon kolejno grupami/
klasami stojgc w kolumnach czwérkowych/dwdéjkowych w odstepach 3 metry-
lwazne ze wzgledu na obowigzek zachowania dystansu spotecznego!- kolejna
grupa/klasa),

sprawdzenie stanu osobowego i sprawowanie opieki nad uczniami do chwili
otrzymania innej dyspozycji, kontrolowanie zastaniania ust i nosa oraz

niedopuszczanie do kontaktowania sie uczniow z roznych klas,

przeciwdziatanie samowolnemu oddalaniu sie mfodziezy. W razie podejrzenia, ze kto$
zostat

w zagrozonej strefie, nalezy natychmiast zgtosi¢ ten fakt jednostkom ratowniczym
przybytym na miejsce akcji lub osobie kierujgcej ewakuacjg i przeprowadzié ponowne
sprawdzenie pomieszczen budynku

d) dopilnowanie, aby po powrocie do sal lekcyjnych uczniowie zdezynfekowali rece.
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